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Na temelju ¢lanka 21. stavka 2. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju, te ¢lanka 35.
Statuta PredSkolske ustanove Djec¢ji vrti¢i 1 jaslice “Radost” Pore¢, Upravno vijece
PredSkolske ustanove na 19. sjednici odrzanoj dana 30. rujna 2015. godine donijelo je

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

1. USTROJSTVO RADA
1.1.

Predskolska ustanova Djecji vrtici 1 jaslice ,,Radost* obavlja djelatnost ranog 1 predSkolskog
odgoja i obrazovanja .Osnivac ustanove je Grad Porec.

Vizija: Vrti¢ po mjeri svakog vrtica.

Misija: Nasa misija je djelovanje vrtica kao odgojno obrazovne ustanove, koja osigurava
poticajno okruzenje u kojem se dijete, djelatnik 1 roditelj osjeca sigurno te stjeCe znanja i
vjestine potrebne za Zivot u zajednici koja ga okruZuje.

Sjediste ustanove je u Porecu, Rade Koncara 7. Djelatnost odgoja i obrazovanja odvija se u
slijede¢im objektima:

Grad Porec:

Djecji vrti¢ I Pore€¢, Rade Koncara 7

Djecji vrti¢ II Pore¢, O.KerSovani 14

Dje¢ji vrti¢ Baderna, Baderna 4

Op¢ina Tar-Vabriga: Djecji vrti¢ Tar, Istarska 6 a

Opc¢ina Sveti Lovrec: Djecji vrti¢ Lovre¢, Gradski trg 1

Op¢ina Kastelir-Labinci: Dje¢ji vrti¢ Kastelir , Brnobié¢i 39

Op¢ina Vizinada: Djecji vrti¢ Vizinada , C.Grissi 48A



Podaci o djeci i stru¢nim djelatnicima:

Objekat Skupina Broj Program Odgojiteljice
djece
Vrti¢ I - Pore¢ Od 5 god. 16 10-satni | Beleti¢ Sanja
Zulijani Sabina
Od 4. god. 16 10-satni | Kurelovi¢ Mirna
Mofardin Marijana
0d6i7. 19 10-satni | Segon Caji¢ Olgica
god. Cosseto K.omelija
0Od5,61i 21 10-satni | Hrvatin Helena
7.g.7. Rittosa SoSi¢ Dolores
Od 5.god. 19 10-satni | Rakovac Marija
Tomici¢ Keti
Od 4.god. 19 10-satni | Franko Marija
Potkonjak Ruzica
Ukupno 110
Od.1do 12 10-satni | Ritosa Danijela
3.god. Miseti¢ Morena
Od 2. do 12 10-satni | Bezmalinovi¢ Vanja
3.god. Madarac Arman Dragana
Od 1. do 12 10-satni | Lakovi¢ Larisa
3.god. Ceko Lidija.
Od 2. do 3. 13 10-satni | Bockor Gordana
Brci¢ Jelena
Ukupno 49
Vrti¢ II - Pore¢ Od 6i7 18 10-satni | Mareti¢ Davorka
god. Durin Ipsa Visnja
Od6i7. 22 10-satni | Kastrati Jadranka
god. Suci¢ Kristina
Od 4,5i6 16 10-satni | Cindri¢ Marija
god. Radakovi¢ Lidija
Od 4,5,i6 22 10-satni | Broni¢ Jadranka
god. Bratovi¢ Ana
0d4,5.1i 19 10-satni | Kovac Ljerka
6god. Tomai¢ Katica
Od 5 god. 18 10-satni | Zezelj Svetlana
Daris Poropat Jasna
Ukupno 115
Vrti¢ Tar 0d45i6 18 10-satni | Prencan Munda Suzana
god. 6-satni Benazi¢ Vesna
0d4,5i6 22 6-sathl | \ 12ndi¢ Ana
god. 10-satni | .
Filipovi¢ Katja
Ukupno 40




Vrti¢ Kastelir Od4, 5i6 22 6-satni | Oli¢ Dunja

god. 10-satni | Blazevi¢ Moira
Od 516 god. 21 6-satni | Radisavljevi¢ Diana.
10-satni | Kocijan¢i¢ Samanta
Ukupno 43
., 0Od4,5i6 22 6-satni | Sokolovi¢ Ivandica
Vrti¢ Baderna god. 10-satni | Mahi¢ Ivana

Od 2.i 3.god. 11 10-satni | Zuzié¢ Lu¢ana
Kocijanci¢ Antonia

Ukupno

33

Vrtié Vizinada Od4,i5 16 6-satni _ Be_ak_ovic’ J.,  Brezac-Legovic¢

god. 16 10-satni | Kristina

Od6i7 Jurman Nives

god.
Vitic Sv. Lovred 0Od ,4,5,6 17 6-satni _ Radanpylc S_efanl ja

god. 10-satni | Koreni¢ Sanja
Sveukupno 25 439 49

U dje¢jem vrticu Sveti Lovre¢ upisano je 8 - djece u poludnevnom, a 9 u cjelodnevnom
boravku.

U dje¢jem vrticu u Kasteliru upisano je 15 djece u poludnevnom, a 28 u cjelodnevnom
boravku.

U dje¢jem vrticu Tar upisno je 11-tero djece u poludnevnom, a 29 djece u cjelodnevnom
boravku.

U dje¢jem vrticu u Vizinadi upisano je 5 djece u poludnevnom, a 27 u cjelodnevnom
boravku.

U dje¢jem vrticu Radost | upisano je 110 djece, a u vrticu Radost Il upisano je 115 djece,
dok je u Jaslice upisano 49 djece, svi u cjelodnevnom boravku.

U dje¢jem vrticu u Baderni upisano je ukupno 2 djece u poludnevnom, a 20 djece u
cjelodnevnom boravku. U jaslicama je upisano 12-tero djece u cjelodnevnhom boravku.

Iz navedenog proizlazi da je u ustanovi ukupno upisano 439 djece, od toga 41 dijete u
poludnevnom 6-satnom programu, i 398 djece u cjelodnevnom 10-satnom programu vrtica i
jaslica. U podru¢nom vrticu Tar , Vizinada , Baderna i Kastelir iskazana je veca potreba
roditelja za upis djece u 10 satni redovni program te su za ovu pedagosku godinu opc¢ine Tar-
Vabriga i Kastelir-Labinci ,izdale suglasnost za zaposljavanje po jednog odgojitelja na puno
radno vrijeme do 31.kolovoza 2016.

U ovoj pedagoskoj godini provodi se inkluzija djece s teSko¢ama u razvoju u redovnim
programima. Djeca koja imaju trajnu dijagnozu ( kao Sto je Down sindrom,djeca iz
autisticnog spektra)i teZze kroni¢ne bolesti ( Epi i Diabetes..) osigurat ¢e se asistent u grupi.
Pojedina djeca su u procesu vjestacenja.

Roditeljima ¢e se pruzati podrska i osnazivati roditeljsku ulogu u obliku prisustvovanja
individualnom radu, boravkom u grupi, sudjelovanjem u suportivnim grupama, te u
zajednickom planiranju boravka djeteta u ustanovi.




Podaci o djelatnicima:

Prezime i ime odgojitelja Zanimanje Godine staza Sprema
Rakovac Marija odgojiteljica 25 VSS
Tomigié Keti odgojiteljica 18 VSS
Zulijani Sabina odgojiteljica 19 VSS
Kurelovié Mirna odgojiteljica 28 VSS
Cossetto Kornelija odgojiteljica 23 VSS
Segon Caji¢ Olgica odgojiteljica 37 VSS
Mofardin Marijana odgojiteljica 2 VSS
Beleti¢ Sanja odgojiteljica 29 VSS
Franko Marija odgojiteljica 36 VSS
Potkonjak RuZica odgojiteljica 32 VSS
Rittosa So$i¢ Dolores odgojiteljica 25 VSS
Hrvatina Helena odgojiteljica 16 VSS
Ritosa Danijela odgojiteljica 8 VSS
Miseti¢ Morena odgojiteljica 16 VSS
Bezmalinovi¢ Vanja odgojiteljica 10 VSS
Brei¢ Jelena odgojiteljica 11 VSS
Lakovi¢ Larisa odgojiteljica 15 VSS
Ceko Lidija medicinska .sestra 27 SSS
Bockor Gordana odgojiteljica 12 VSS
Madarac Arman Dragana | odgojiteljica 12 VSS
Tomai¢ Katica odgojiteljica 37 VSS
Kovac Ljerka odgojiteljica 39 VSS
Bratovi¢ Ana odgojiteljica 36 VSS
Broni¢ Jadranka odgojiteljica 32 VSS
Daris Poropat Jasna odgojiteljica 11 VSS
Zezelj Svetlana odgojiteljica 28 VSS
Kastrati Jadranka odgojiteljica 41 VSS
Sucié Kristina odgojiteljica 13 VSS
Cindri¢ Marija odgojiteljica 39 VSS
Radakovi¢ Lidija odgojiteljica 20 VSS
DPurin Ipsa Visnja odgojiteljica 21 VSS
Mareti¢ Davorka odgojiteljica 32 VSS
Sokolovi¢ Ivangica odgojiteljica 17 VSS
Mahié Ivan odgojiteljica 20 VSS
Radanovié Stefanija odgojiteljica 33 VSS
Koreni¢ Sanja odgojiteljica 14 VSS
Benazi¢ Vesna odgojiteljica 30 VSS
Parencan Munda Suzana odgojiteljica 23 VSS
Mandi¢ Ana odgojiteljica 7 VSS
Radisavljevi¢ Diana odgojiteljica 24 VSS
Blazevi¢ Moira odgojiteljica 14 VSS
Oli¢ Dunja odgojiteljica 12 VSS
Jurman Nives odgojiteljica 34 VSS
Beakovi¢ Jasna odgojiteljica 16 VSS
Zuzi¢ LuGana odgojiteljica 16 VSS
Kocijan¢i¢ Antonia odgojiteljica 3 VSS




Brezac Legovi¢ Kristina odgojiteljica 10 VSS
Filipovi¢ Katja odgojiteljica 3 VSS
Kocijan¢i¢ Samanta odgojiteljica 19 VSS
Ravnateljica:
| Radola Divna | ravnateljica 34 VSs
Strucni tim:
Kufner Vera pedagog 38 VSS
Smodek Mirjana defektolog 37 VSS
Radman Vesna vi$a med. Sestra 40 VSS
Administrativna djelatnost:
Zgrabli¢ Branko tajnik 31 VSS
Perisi¢ Zana voditelj raunovodstva 27 SSS
Mari¢ Mariza blagajnik-administrator 38 SSS
Gregurin€i¢ Vesna materijalni knjigovoda 36 SSS
Tehni¢ko osoblje:
Radolovi¢ Miro kuéni majstor — kotlovniCar 41 KV
Herak Edi kuéni majstor — kotlovnicar 37 SSS
Sadri¢ Lucana glavna kuharica 30 KV
Loncari¢ Vesna glavna kuharica 30 VKV
Novi¢ Marija pomo¢na kuharica 22 NSS
Maksi¢ Draga spremacica 35 NSS
Poropat Gracijela kuharica 26 KV
Paladin Vanda kuharica 26 KV
Bratuli¢ Biljana kuharica 32 KV
Aqvilante Stifani¢ Paola | pomocéna kuharica 12 NKV
Stojni¢ Visnja spremacica 20 NKV
buki¢ Evica pomoc¢na kuharica 32 KV
Tadijanovi¢ Snjezana pralja 25 NSS
Jurcan Ardena spremacica 35 SSS
Vrebac lvanka spremacica 17 VSS
Ramadani Jovanka spremacica 25 NKV
Kalc¢i¢ Damjanovi¢ Nives | Pomoc¢na kuharica 26 SSS
Brajkovi¢ Lucijana spremacica 43 NSS
Terlevi¢ Lucana spremacica-pom. Kuharica 29 NSS
Srdo¢ Slavica Spremacica-pomoc¢na kuharica 15 SSS
Zikovi¢ Snjezana spremacica 11 NSS
Popovi¢ Mirjana spremacica 31 SSS
Brki¢ Stefica kuharica 18 Sss

Na porodiljskom dopustu su Bani¢ Tereza i Kordnja Tina.
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Predskolska ustanova Djecji vrti€i 1 jaslice “Radost” Pore¢ svoju ¢e djelatnost obavljati u 8
organizacionih jedinica i to u namjenski izgradenim objektima u Porec¢u: Radost | (vrti¢ i
jaslice) i Radost II (vrti¢), te u Taru, Kasteliru, Vizinadi, Sv. Lovrecu i Baderni.

Radno vrijeme vrtica i jaslica

Pedagoska godina pocinje s radom u utorak 01. rujna 2015., a zavrSava u srijedu 31.kolovoza
2016.

Rad vrti¢a organiziran je kroz petodnevni radni tjedan, od ponedjeljka do petka sa slijede¢im
radnim vremenom:

- 10-satni programi od 6,30 — 16,30 sati
- 6-satni programi od 7 — 13 sati

Odgojiteljice ¢e u 10 satnom programu raditi u dvije smjene na nacin da rade 5,5 sati dnevno.
Rad u smjenama ¢e se izmjenjivati dan za danom.:

I smjena: Od 6,30/7,00/7,30 sati do 12.00/12,30/13,00 sati

Il smjena: Od 10.00/10,30/11.00 sati do 15,30/16,00/16,30 sati

10 i 6-satni program organiziran je u dje¢jem vrticu u Taru, Kasteliru, Vizinadi ,Sv. Lovrecu ,
i Baderni, a 10-satni u vrticima Radost I 1 11, te jaslicama u Pore¢u i Baderni.

Organizacija vrti¢a za vrijeme zimskih i ljetnih praznika organizirat ¢e se prema potrebama
roditelja, na nacin $to ¢e se provesti anketa o potrebi pohadanja vrti¢a i rada pojedinih vrtica.

Zimski skolski praznici su od 24.prosinca 2015. do 8.sije¢nja 2016.
Ljetni skolski praznici su od 13. lipnja do 31.kolovoza 2016.

Radno vrijeme odgojiteljica, struénih suradnica i zdravstvene voditeljice u skladu je sa ¢l. 29.,
32.135., DPS.

Odgojiteljice su obvezne u neposrednom odgojno obrazovnom radu s djecom u skupini
provesti 27,5 sati tjedno, a ostale poslove u sklopu satnice do punog radnog vremena. Ostali
poslovi su planiranje, programiranje i vrednovanje rada, priprema prostora i poticaja, suradnja
1 savjetodavni rad s roditeljima i ostalima te poslove stru¢nog usavrSavanja.

Struéne suradnice rade 7 sati dnevno, a ostatak se odnosi na poslove vezane uz suradnju s
drugim ustanovama, poslove stru¢nog usavr$avanja, planiranja, pripreme za rad.

Strucni suradnici obvezni su u neposrednom pedagoskom ranu s djecom, odgojiteljima i
roditeljima provoditi 25 radnih sati tjedno.

Zdravstvena voditeljica poslove neposrednoga zdravstveno-odgojnog rada s djecom,
odgojiteljima i ostalim radnicima u dje¢jem vrticu obavljaju u sklopu 7-satnog radnog
vremena , a ostatak se odnosi na poslove vezane uz suradnju s drugim ustanovama, poslove
strunog usavrSavanja, pripreme za rad i druge poslove.

Ostali djelatnici rade 40 sati tjedno, 8 sati dnevno od ponedjeljka do petka.



1.2.

Struktura radnog vremena odgojitelja u jaslicama
na bazi 30 dana godiSnjeg odmora

Ukupni fond sati: 1784 sati
Radni dani: 223

Neposredni rad s djecom

Priprema za neposredni rad s
djecom

Dnevni odmor

Tjedno planiranje
Tromjese¢no planiranje
Timsko planiranje
Grupe-refleksivni praktikum

Odgajateljsko vijece

Kolektivno usavr§avanje
Vodenje rasporeda rada
Individualno usavrSavanje
Roditeljski sastanci

Pripreme za roditeljske sastanke

Individualne
roditelje

informacije  za

Godisnji izvjeStaj

Uredenje panoa po zaduZenju

Dan vrtic¢a

Priprema prostora i poticaja za
rad s djecom.

PedagoSka dokumentacija

Uredenje prostora prije pocetka
pedagoske godine,

223x5,5h
223x1h

223 x 0,5h

42 tjedna x1h

XXEX; LIGHT 1V, V VI
5x2h

10 x 1h

4 x 2h

5x2h
5x1h
5x1h

(imenik, mati¢na

knjiga,ind.dosje ...)

10

1226,5 h
223 h

1115h
42 h
30 h
10h
10h
8h

14 h
4 h
25h
10h
5h
5h

5h
5h

5h
25h

10h

10h



Struktura radnog vremena odgojitelja u vrti¢u
na bazi 30 dana godiSnjeg odmora

Ukupni fond sati: 1784 sati
Radni dani: 223

Neposredni rad s djecom

Priprema za neposredni rad s
djecom

Dnevni odmor

Tjedno planiranje i refleksivne
grupe

Tromjese¢no planiranje
Timsko planiranje
Odgajateljsko vijece

Kolektivno usavrSavanje

Vodenje rasporeda rada
Individualno usavrSavanje
Roditeljski sastanci

Pripreme za roditeljske sastanke

Individualne informacije  za
roditelje

Godisnji izvjeStaj
Uredenje panoa po zaduZenju

Uredenje vrti¢a za svecanosti

Dan vrtica

Priprema prostora i poticaja za
rad s djecom.

Pedagoska dokumentacija

Suradnja s druStvenom sredinom

Uredenje sobe za pocetak ped.
Godine

223x5,5h
223x1h

223 x 0,5h
45 tjedanx1h

XXX LI T v, Vv, VI
5x2h
4x2h

5x2h
5x1h
8x1h

Jesenska svecanost, Dani kruha,
Nova godina, maskenbal, Uskrs

(imenik, mati¢na
knjiga,ind.dosje ...)

11

1226,5 h
223 h

1115h
45h

30 h
10h
8h
12 h

4 h
25h
10h
5h
8h

5h
3h
5h

5h
25h

10 h

5h
8h



Struktura radnog vremena pedagoga-psihologa

na bazi 30 dana godiSnjeg odmora

Ukupni fond sati: 1784 sati
Radni dani: 223

Radno vrijeme od 7 sati do 14 sati =223 x 7=1561 sati

Pripreme za rad 111,5h
Planiranje sa odgojiteljima 46 h
Pripreme za planiranje 115h
Suradnja s roditeljima
- radionice za roditelje 35h
Uvid u rad predskole 4*2h 8h
Odgojiteljsko vijece 4*2h 8h
Suradnja s druStvenom sredinom- 3h

Struktura radnog vremena defektologa

na bazi 30 dana godi$njeg odmora

Ukupni fond sati: 1784 sati
Radni dani: 223
Radno vrijeme od 7 do 14 sati= 223x7=1561 sat
Pripreme za rad 111,5h
Planiranje sa odgojiteljima 46 h
Pripreme za planiranje 115h
Suradnja s roditeljima
- radionice za roditelje 4h
- pripreme 2h
-Radionice s odgojiteljima 16 h
-pripreme 8h
--uvid u rad predskole 4*2h 8h
Odgojiteljsko vijece 4*2h 8h
-suradnja sa Dnevnim centrom 8h

za rehabilitaciju Veruda
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Struktura radnog vremena zdravstvene voditeljice
na bazi 30 dana godiSnjeg odmora
Ukupni fond sati: 1784 sati
Radni dani: 223
Radno vrijeme od 7 do 14 sati=223 x 7=1561 sat

Pripreme za rad 111,5h
Planiranje sa odgojiteljima 46 h
Pripreme za planiranje 115h
Suradnja s roditeljima

- radionice za roditelje 35h
- Predskola

- uvid u rad skupine 4*2h 8h
-Odgojiteljsko vijece 4*2h 8h
-Suradnja s drustvenom sredinom 3h
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1.3 Planirani javni i posebni programi

1.3.1. PROGRAM PREDSKOLE:

BROJ
OBJEKAT SKUPINA BROJ DJECE NOSIOCI VRIJEME
Vrti¢ I, Porec e 5.10.2015.-
’ 1 20 odgojitelj
Rade Koncara 7 31.05.2016.
15-17 sati

Program PREDSKOLE organizirat ¢e se za djecu u godini prije polaska u $kolu, a koja ne
pohadaju redovni program dje¢jeg vrti¢a. Program financira Ministarstvo prosvjete RH, Grad
Porec i Istarska zupanija. Program Predskole je za roditelje besplatan.

Vrti¢ ¢e postupiti prema Pravilniku o provodenju programa Predskole, kojeg je donio ministar
( Narodne Novine 107 /14.).

Za rad u skupini programa Predskole zaposlit ¢e se odgojitelj predskolske djece s poloZenim
strué¢nim ispitom.

Kao §to je u tabeli prikazano planira se upisati do 20 djece u skupinu kako nalaze drzavni
pedagoski standard. Program Predskole nece se provoditi za vrijeme zimskih i proljetnih
praznika.

Ukupno 304 sata

Ukupno 154 dana.

Cilj : Osigurati djeci uvjete u kojima ¢e razvijati sve svoje potencijale, zadovoljiti svoje
interese 1 stjecati znanja, vjestine i1 navike, koje ¢e im omoguciti uspje$nu prilagodbu novim
uvjetima Zivota , rasta i razvoja §to ih u Skoli ocekuje.

Vrednovanje: propisana pedagoSka dokumentacija, timska planiranja, rad u malim grupama
uvazavaju¢i sve materijale koji su nastali u neposrednom radu s djecom ( audio zapisi,
fotografije, ankete...)

Suglasnost na program dobili smo 9. travnja 2015., KLASA:601-02/14-03/00785
URBRO0J:533-25-15-0008.

1.3.2. PROGRAM KATOLICKOG VJERSKOG ODGOJA (elementi katoli¢kog vjerskog
programa u sklopu redovnog programa).

BROJ
OBJEKAT SKUPINA BROJ DJECE NOSIOCI VRIJEME
DV,,Radost ,, 1 19 (0d 4.5. i Tomaié K. IX/15. - VI/16.
O.Kersovanija 14 6. godina)
Porec

Odgojiteljica Katica Tomai¢ zavrsila je program stru¢nog teolosko-katehetskog doskolovanja
za vjerski odgoj djece predskolske dobi na Teologiji u Rijeci u trajanju od dva semestra
akademske godine 2001./2002.

Broj potvrdnice: 32/2004., od 16.listopada 2004.

Suglasnost na PROGRAM katolickog vjerskog odgoja djece predskolske dobi u djecjem
vrti¢u ,,Radost* dana je 20.sije¢nja 2003. Zavod za unapredivanje Skolstva,
KLASA:601-01/02-01/0140, UR.BROJ: 532-06-03/2-03-1.
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1.3.3. PROGRAM RANOG UCENJA STRANOG JEZIKA

Redovni program obogacéen engleskim jezikom

Suglasnost na program dobili smo 3.0zujka 2015. Klasa:601-02/14-03/01664, Ur.broj:533-25-
15-0004 u Podru¢ni vrti¢ Vizinada

Voditeljica programa: Kristina Brezac Legovi¢, odgojiteljica

Cilj: Omogu¢iti djeci upoznavanje djece sa stranim jezikom

Vrednovanje: svakodnevna zapazanja-zapisi, fotografiranje i snimanje rada, roditeljski
sastanci., ukljucivati u vrednovanje programa strucne suradnice vrtica.

2. MATERIJALNI UVJETI RADA

Materijalni uvjeti rada ustanove ovise o odobrenim financijskim sredstvima iz proracuna
Grada i opcina.

2.1.) Plan nabave potrosnog materijala za odgojne skupine

Materijal potreban za likovno izrazavanje djece nabavljat ¢e se u rujnu te tijekom godine
prema potrebama rada odgojitelja.

2.2.) Plan investicijskog odriavanja objekata

Dje¢ji vrti¢ ,,Radost I,

Zamjena rasvjetnih tijela

Sanacija podova (betonski)u garderobi kuhinje i hladnom skladistu.
Postavljanje zaStitnih maski na radijatore

Uredenje dijela dvoriSta-betonska staza

Nabava i montaza novih ,,harmonika“ vrata na sportskoj dvorani.
Sanacija sanitarija za osoblje vrtica.

Zastitna podloga —igrala na dvoriStu

Sanacija betonskih plafona u zgradi vrti¢a( hol, dvorana, blagovaona )

NN E

Djecji vrti¢ ,,Radost I1¢

1. Zastitna podloga ispod igrala na dvoristu

2. Sanacija ogradnog zidat+izrada vanjske ploce
3. Postavljanje zastitnih maski na radijatore

4. Cjelokupna sanacija krova i fasade

5. Zamjena vanjske stolarije u prizemlju zgrade.
6. Zamjena rasvjetnih tijela na katu zgrade

Djecje jaslice Porec

1.Brusenje i lakiranje parketa
2.Zamjena postoje¢ih podnih keramickih plo€ica na vanjskoj terasi.

Grad Pore¢ ¢e financirati gradevinske radove za prenamjenu postojeeg prostora u jednu

odgojnu skupinu za djecu od 1 do 3 godine zZivota .Ujedno ¢e Grad financirati svu potrebnu
opremu i odgojno osoblje i tako stvoriti uvjete za upis 8 djece.
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Djecji vrti¢ Kastelir

1. BruSenje 1 lakiranje parketa

Djecji vrti¢ Vizinada

Djecji vrti¢ Baderna
1. Bojanje sobe dnevnog boravka djec¢jeg vrtica i kuhinje

2. Postavljanje zidnih plocica i sanitarnog umivaonika u kuhinju

Djecji vrti¢ Tar

1.
2.
3.

Postavljanje nove PVC stolarije na jedan dio zgrade

Zamijeniti postojeca s novim kliznim vratima izmedu dvije odgojno obrazovnih skupina

BrusSenje 1 lakiranje parketa

Djecji vrti¢ Sv.Lovre¢

1.Brusenje i lakiranje parketa

NABAVA OPREME

Djecji vrti¢ ,,Radost I*

©CoNoak~wWNE

Profesionalni stroj za pranje suda

Profesionalna perilica za rublje

Nabava pecnice

Glazbena linija 6 kom.

Nabava panoa za sobe i dje¢je garderobe-4 kom.
Kompjuter, 3 kom.

Magnetna skolska ploc¢a 100x150 cm 1 kom. ( soba 5)
Klima uredaj ( soba 5)

Nabava sitnog kuhinjskog inventara

. Sator 5 kom. ( defektolog-oprema za djecu s teskoéama ).
. Kuhinjska kolica 4 kom.

. Kiper 1 kom.

. .Hladnjak 1 kom.

. Pomo¢na polica inox kod stroja za pranje suda

. Stalak za kuhinjske daske( za povrce, voce, meso, kruh)

. Polica inox za registratore( za kuhinju)

. Inox zidna ploca ( za kuhinju )

. Mobilno korito za rublje 2 kom.

Djecje jaslice Pore¢

1. Djegji stol , 1 kom. ( soba 1.)

2. Pano-pluto, 2 kom (soba 4)

3. Polica za slikovnice (soba 2)

4. Polivalentno igralo za dvoriste

5. Kuhinjska servisna kolica 1 kom.
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Djecji vrti¢ ,,Radost 11¢

1. Ormar-metalni za metle, 2 kom.( za prizemlje i kat )
2. Mini gol za nogomet, 2 kom. ( za dvoriste vrtica )
3. Nabava sitnog kuhinjskog inventara
4. Salamoreznica

5. Pec¢nica za kuhinju
6. Glazbena linija 2 kom.

7. Fotoaparat

8. Ormar metalni s kliznim vratima, 1kom.( kuhinja )

Djedji vrti¢c Baderna

Nabava panoa za vrti€ i jaslice 2 kom
Glazbena linija

Pjescanik za dvoriste 1 kom.
Polivalentno igralo

Zastitna podloga za igrala

Termo posuda za prijevoz hrane

ook wndE

Djecji vrti¢ Tar

1. Panoi -
2. Fotoaparat, 1 kom.
3. CD —player, 1 kom.

Djedji vrti¢ KaStelir

1. Ormar za sobu za odgojiteljice ( za jednu skupinu )

2. Klima uredaj za sobe

3. Stol i stolice za odgojiteljice

4. Nabava sitnog kuhinjskog inventara- ¢ase RF, 45 kom.
5. Step prostirke za djecje lezaljke , 30 kom.

6. Dvostrana polica za slikovnice 1 kom.

7. Pano pluto, 2 kom.

Djedji vrti¢ Vizinada

1. Glazbena linija 1.kom.

2. Tepih 2 kom.

3. Stol za fotokopirni aparat 1kom..

Djecji vrti¢ Sv.Lovre¢

1. Niski ormar s plastiénim kutijama lkom.

2. Fotoaparat 1 kom.
3. Fotokopirni aparat 1 kom.
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Sitni inventar i radno zaStitna odjeca

Kuhinjski sitni inventar, radno zastitna odjeca i obuca nabavljat ¢e se prema planu i programu
kojeg su sastavile zdravstvena voditeljica i glavne kuharice.

2.3. Dopuna didaktike u odgojnim skupinama i drugo

U pedagoskoj 2015./2016.g. nabavit ¢e se didaktika,slikovnice i stru¢na literatura za sve
odgojno-obrazovne skupine , ukoliko bude financijskih sredstava —vlastitih ili sredstva iz
proracuna Grada i op¢inskih proracuna .

2.4. lzvori sredstava

1. Gradski proracun
2. Op¢inski proracun
3. Uplate korisnika usluge-roditelja

3. NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | ZDRAVLJE DJECE

-3.1.inicijalni intervju
- uvid u lije¢nicke svjedodzbe (izdvajanje znacajnih podataka: kroni¢ne bolesti,
febrilne konvulzije, alergije), procijepljenost djeteta.
3.2.- prilagodavanje dnevnog ritma potrebama djece s teSko¢ama u razvoju
- osiguravanje dijetalne prehrane djeci na osnovu lije¢nic¢kih nalaza.
- prilagodavanje materijalnih i prostornih uvjeta djeci s teSko¢ama u razvoju.
- 3.3 osiguravanje zdravstveno ispravnih namirnica i higijenskih uvjeta prostora
vrti¢a 1 okoliSa
- izradivanje sezonskih 1 dijetalnih jelovnika te pracenje kvalitete 1 kvantitete
prehrane u suradnji s ovlastenim ustanovama za takvo pracenje
- osiguravanje prehrane adekvatnog energetskog unosa,zadovoljavaju¢i omjer
hranjivih tvari, te ucestalost konzumiranja pojedinih skupina hrane prema
preporukama prehrane djece predskolskog uzrasta
- prilagodavanje  izbora i nacina pripreme hrane dobi djece, regionalnih
prehrambenih navika i sezonskih varijacija u ponudi hrane

3.4. - pracenje provodenja preporucenog i pravilnog dnevnog ritma, vrijeme obroka,
odgojno-obrazovnog rada, boravka na svjezem zraku i dnevnog odmora
- 3.5.izraditi program kretanja na svjezem zraku. ( formirati grupu za izradu
programa:strucni tim, Mandi¢ A., Suci¢ K., Mahi¢ 1., Br¢i¢ J., Oli¢ D., Cossetto
K., Blazevi¢ M., do 30.listopada)
- provodenje pravilnog postupanja i ponasanja vezanih uz klimatoloSke promjene (
zastita od sunca, optimalan unos tekucine, zaStita od hladnoce ).
- 3.6.organiziranje jednodnevnih izleta, boravak na snijegu
- motiviranje djece i roditelja za upis djece u ljetni kamp kako bi ovladala
vjeStinama plivanja i ostalim aktivnostima vezanim uz boravak na moru.
- 3.7.provodenje antropometrijskih mjerenja
- skrb za oboljelo dijete, te pomo¢ pri hitnim stanjima
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zastita zuba

zdravstveni odgoj djece i odraslih (zaposlenih i roditelja)

poducavanje o potrebi provodenja osobne higijene, te higijene jela, pi¢a i unutrasnjeg i
vanjskog prostora u cilju prevencije zaraznih bolest

poducavanje o stajaliStu prema bolestima i bolesnoj djeci i odraslima

stvaranje pozitivnog odnosa i povjerenja prema zdravstvenom osoblju

stvaranje pozitivhog odnosa prema cijepljenju

stvaranje pozitivnhog odnosa i navike pri odabiru namirnica, te oCuvanju okolisa
ukazivanje na opasne predmete , opasne igre i otrovno bilje

- 3.8.0siguravanje provodenja HACCP sustava

- provodenje protuepidemijskin mjera

- osiguravanje provodenja mjera iz sigurnosno-zastitnog programa.
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4. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

4.1.

Odgojno-obrazovni rad provodi se u o0dgojno-obrazovnim skupinama od navrSene prve
godine zivota do polaska u osnovnu Skolu. Djeca pohadaju 10-satne i 6-satne redovne
programe koji zadovoljavaju osnovne i posebne potrebe roditelja.

Svaka odgojno-obrazovna skupina donosi tromjesecni plan i program na osnovu kurikuluma i
programskog usmjerenja odgoja i obrazovanja predskolske djece. Cilj je stvarati uvjete koji ¢e
poticati djetetov rast i razvoj.

Odgojitelj ¢e voditi :

1.Knjigu pedagoske dokumentacije odgojne skupine

2.Imenik djece

3.Program stru¢nog usavrsavanja

4. Dosje djeteta

5.Godisnje izvjesce o ostvarivanju plana i programa rada

Planiranje ¢e se vrsiti po odgojno-obrazovnim skupinama i to tromjesecno, tjedno i dnevno.
Odgojiteljice ¢e uredivati prostore prema interesima djece, formirat ¢e nove centre.
Organizirat ¢e se fleksibilna organizacija popodnevnog odmora, osmisljavati suradnju sa
susjednom grupom- otvoriti vrata radi zajednic¢kih aktivnosti i druZenja djece.

Vrti¢ ¢e nastaviti projekt kojeg je inicirala Istarska zupanija, Upravni odjel za kulturu, ¢iji je
osnovni cilj ocuvanje istarskog identiteta , odnosno uvodenje zavi€ajne nastave i tradicije u
predskolske ustanove. Osniva¢ ustanove Grad Pore¢ podrzava ovaj projekt pod nazivom
»Istra u o¢ima djece*

Projekt ¢e nastaviti odgojiteljice koje su bile ukljuéene u projekt u 2014./15. godini.:

- Hrvatin Helena i Rittosa Sosi¢ Dolores ( DV ,,Radost )

- Radanovi¢ Stefanija i Korenié Sanja ( DV Sv.Lovre¢ )

- Sokolovi¢ Ivancica i Mahi¢ Ivana ( DV Baderna)

- Radisavljevi¢ Diana i Kocijan¢i¢ Samanta ( DV Kastelir )

PROJEKTI U VRTICU:

1. DV Radost Il

Odgojiteljice Ana Bratovic¢ i1 Jadranka Broni¢
»Ljekovito bilje®, ,,Sretno dvoriste ,, i ., Sumski vrtié

2. DV ,Radost I
Odgojiteljice Marija Franko i Ruzica Potkonjak
,Kule naSeg grada“

3. DV ,Radost I 5 )
Odgojiteljice Olgica Segon Caji¢ i Kornelija Cossetto
,,Eko vrti¢- mini vrtovi¢

4, DV Tar
Odgojiteljice Ana Mandi¢ i Katja Filipovié¢
,Upoznajmo glazbu®, ,,Sumski vrti¢“ i ,, Kumstvo s djecom Afrike*

5. DV Sv.Lovre¢ 5
Odgojiteljice Sanja Koreni¢ i Stefanija Radanovi¢
,LovreCka limena glazba“
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6. DV Baderna
Odgojiteljica Ivancica Sokolovi¢ i Ivana Mahi¢
,,Pcele’

7. DV Kastelir

Odgojiteljice Moira Blazevi¢ i Dunja Oli¢

,Plavi svijet“ i ,,.Sumski vrti¢“

Odgojiteljice Diana Radisavljevi¢ i Samanta Kocijanci¢
,Kisa“ 1,,Aromati¢ne biljke naseg kraja“

8. DV Vizinada
Odgojiteljice Nives Jurman, Jasna Beakovi¢ i Kristina Brezac Legovi¢
,»Vizinada-mjesto u kojem zivimo*

9. Teme iz zdravstvenog odgoja:

- Demonstracija ¢etkanja zuba na modelu: Vesna Radman, zdravstvena voditeljica
- Vjezbe stopala: Vesna Radman , zdravstvena voditeljica

- Ambliopija, Momi¢ dr Peni spec.pedijatrije

4.2 Timovi za planiranje odgojno obrazovnog rada sastajat ¢e se tromjese¢no u slije¢em
sastavu:

Vrtié¢ I
Vrtié¢ 11
JASLICE Pore¢

PODRUCNI VRTICI ( Tar, Kastelir, Vizinada)
PODRUCNI VRTICI ( Sv. Lovre¢ 1 Baderna)

Timovi na Celu sa struénim timom sastajati ¢e se u rujnu/15., listopad/15., prosinac/15.,
ozujak/16. 1 lipanj/16..

- u tromjeseCnom planiranju isplanirat ¢e se osnovne potrebe sa zadacima kroz podrucja
razvoja, blagdane, svecanosti, suradnju s roditeljima.

Teme ( predavanje pedagoga, defektologa i zdravstvene voditeljice):
1. Aktivni boravak na svjezem zraku“(za sve timove)

Voditeljica: Vesna Radman, zdravstvena voditeljica ( listopad 2015..)
2.“ Poticanje predcitalackih vjestina“(za timove vrtica)

Voditeljica: Vera Kufner, pedagog-psiholog i Vesna Radman, zdravstvena voditeljica(
listopad 2015.)

3.“Suradnja s roditeljima u fazi odvikavanja od pelena“(za timove jaslica)
Voditeljica: Mirjana Smodek, defektolog ( listopad 2015.)

Od ove pedagoske godine formirat ¢e se refleksivne grupe koje ¢e na nivou zgrada i
potreba odgojno obrazovnih grupa razmjenjivati iskustva, edukativno i suportno utjecati
na razumijevanje i poboljSanje rada s djecom rane i predSkolske dobi.

21



Tjedno ¢e se planirati sadrzaji i aktivnosti na nivou odgojne skupine , objekta, aktivnosti za
veée 1 manje skupine djece, individualne aktivnosti. Dnevno planiranje sa sredstvima,
poticajima i zapazanja o reakcijama djece

4.3.

Blagdani i svecanosti — koji ¢e se kroz odredene sadrzaje i aktivnosti provoditi u ustanovi
tijekom pedagoske godine

1. Dijegji tjedan — prvi tjedan u listopadu 2015.9 .( kazali$na predstava ,.Carolija godisnjih
doba“ u Porecu vrti¢ I i jaslice; Taru i Kasteliru ; 5 10./ Viale , radionica likovnog izri¢aja
djece DV Radost |

2. Dani kruha — Dani zahvalnosti — listopad 2015.g.
Jesenske svecanosti — 15.10-15.11.2015.9.

Dan jabuka-22.10.2015.g.

Sveti Mauro —zastitnik grada Poreca — 21.11.2015.
Sveti Nikola — 06.12.2015.

Predbozi¢ne i novogodisnje aktivnosti (od Sv. Nikole do Sv. tri kralja)
Sv. Valentin — 14.02.2016.

Maskare

10. Dan tata — 19.03.2016.

11. Proljetne svecanosti od 21.03.2016.

12. Preduskrsnji tjedan

© 0o N o g B~ W

13. Dan mama

14. Dan planete zemlje — 22.04.2016. — Dan vrtica

15. Dan Grada Poreca — 30.04.2016.( ,,cvjetni korzo* )

16. Olimpijski festival djecjih vrtica-svibanj 2016.

17. Zavr$ne svecanosti u odgojnim skupinama-lipanj 2016.

18. Pjesacenje- Dan zdravlja, travanj 2016.

Tijekom godine odgojno obrazovne skupine djece bit ¢e ukljucene u javne priredbe, kazalisne

predstave, odlazit ¢e na poludnevne izlete (grupa s odgojiteljima ili s roditeljima).

Planirani poludnevni izleti:

- Svadjeca u koja su u godini prije polaska u skolu oti¢i ¢e u Rijeku na kazali$nu predstavu.

- DV Baderna, DV Kastelir, u svibnju 2016. oti¢i ¢e u Pulu-posjet Aquarium

- DV Vizinada, Ku¢a djeda mraza u prosincu 2015., a u svibnju 2016. posjet Aquarium
Pula.

- DV Tar. Posjeta Domu za starije i nemoc¢ne Porec¢, 30.rujna 2015.

- DV Tar, u sklopu Sumskog vrti¢a i¢i ¢e u posjet Sumskom vrti¢u u Motovun,

- DV Tar, 21.listopada 2015. oti¢i ¢e u Baredine na vodenu radionicu od zrna do kruha.

- DV Kastelir, Samanta i Diana, posjet trznici u Porec, 1 organizirat ¢e izlet djece i roditelja.

- DV Baderna-jaslice, posjetit ¢e maslinik i pelarsku u blizini zgrade vrtic¢a.
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5. STRUCNO USAVRSAVANE

Cilj stru¢nog usavrsavanja stru¢nih djelatnika je proSirivati i stjecati nova znanja, te razvijati
kompetencije kako bi obavljali §to kvalitetniji odgojno obrazovni rad s djecom.
Stru¢no usavrsavanje odgojitelja i stru¢nih suradnika:

5.1. INDIVIDUALNI OBLICI RADA

- Odgojiteljice 1 strucni suradnici individualno ¢e se usavrSavati prate¢i nove spoznaje iz
podru¢ja uze struke, pedagogije, psihologije, defektologije, zdravstva, te ¢e voditi
program strucnog usavrsavanja.

5.2. GRUPNI OBLICI RADA

Clanovi stru¢nog odgojiteljskog vijeca: ravnatelj, pedagog, defektolog, zdravstvena
voditeljica, i odgojitelji sudjelovati ¢e na stru¢nim skupovima, seminarima, simpozijima,
kongresima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje RH i grupnim oblicima rada u
vrticu.

Profesionalni razvoj odgojitelja usmjerit ¢e se prema manjim grupama koje ¢e jacati
samoorganizacijski potencijal vrtiéa a koji vodi na osiguranje kontinuiteta u unapredenju
odgojno obrazovne prakse.

Katalog stru¢nih skupova -AZOO, od rujna do prosinca 2015.

1. Pula, 10. listopada 2015..

Tema:“Nepozeljna djec¢ja ponasanja u vrti¢u izazovi odgojitelja“

Predavaci: Lahorka Juri¢ié, prof.

Prisustvovat ¢e: Diana Radisavljevi¢,Danijela Ritosa, Mirna Kurelovi¢, Marija Franko i
Svetlana Zezelj.

2. Fazana,11.studeni 2015.

Tema:“Razvojne mape, temelj partnerskih odnosa roditelja i odgojitelja“

Predavaci:Sonja Pribela Hodap, psiholog

Prisustvovat ¢e: Vera Kufner, Larisa Lakovi¢, Dolores Ritossa So$i¢, Vanja Bezmalinovi¢ i
Jasna Daris Poropat.

3. Rijeka, 3.prosinac 2015.

Tema: ,,Djeca s teSko¢ama iz autisticnog apektra-rano prepoznavanje autizma i djelovanje*
Predavaci:

Prisustvovati ¢e: Mirjana Smodek, Dragana Madarac Arman, Morena Miseti¢, Keti Tomici¢ i
Marijana Mofardin.

4. Rijeka, 2015.
6. konferencija UNICEF programa ,,Rastimo zajedno*
Prisustvovat ¢e: Vera Kufner, Vesna Radman i Larisa Lakovi¢.

5. Split, travanj 2016.
Proljetna pedijatrijska Skola

Prisustvovat ¢e Vesna Radman, zdravstvena voditeljica
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Za odgojitelje i stru¢ne suradnike u vrti¢u ¢e se organizirati:
U suradnji sa stru¢njacima Dnevnog centra za rehabilitaciju Veruda, Pula

1.Sanja Paié, mag.rehab.educ.
Tema: ,,Priprema za Skolu*
Formirat ¢e se tri grupe.
Vremenik: 10.mjesec 2015.

2.Doris Mancini Flego, mag.educ.rehab.
. Tema:,,Vaznost vizualne percepcije*

Formirat ¢e se tri grupe.
Vremenik: od 18. do 29.01. 2016.

3. Katarina Durié, prof.logoped
Tema: ,,Razvoj jezika kroz igru®
Formirat ¢e se tri skupine.
Vremenik: od 1,.do 18.03.2016.

4. Mirjana Smodek, defektolog vrti¢a ,,Radost*
Tema: ,,Dobri odnosi u komunikacijskom nizu*
Radionice ¢e se organizirati za odgojiteljice koje u odgojnim skupinama imaju ukljucenu
djecu s tesko¢ama
Vremenik: studeni 2015. ( dvije radionice )
veljaca 2016. ( dvije radionice )

5. Masa Basara, Sandra Kanji¢ i Vanesa S¢ulac, odgojiteljice iz DV Rijeka
Tema: Vrijednost nacionalnog kurikuluma za rani i predskolski odgoj od price do uloge*
Vremenik: travanj 2016,

5.3.0DGOJITELJI PRIPRAVNICLSTRUCNI SURADNICI PRIPRAVNICI

Na osnovu Pravilnika o nacinu i uvjetima polaganja stru¢nog ispita odgojitelja i stru¢nih
suradnika u dje¢jem vrticu (NN br. 133 od 10. prosinca 97.) i na osnovu Programa staziranja
odgojitelja pripravnika u trajanju 12 mjeseci PredSkolske ustanove Djeéji vrtici i jaslice
“Radost” Pore¢ 1 Stru¢nog osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa, Ove
pedagoske godine svoje staziranje ¢e provoditi odgojiteljice:

1. Glavi¢ Jasmina , odgojiteljica

Mentor: Ana Mandi¢

Stazirat ¢e do ozujka 2016.

2. Dmitrovi¢ Jelena, psiholog

Mentor ; Vera Kufner

StaZirat ¢e od studenog 2015.
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5.4. PLAN ODGAJATELJSKOG VIJECA g.

Vremenik TEMA

rujan 2015.g. 1.Razmatranje prijedloga godisnjeg plana i programa rada za
pedagosku 15./16.9

2. Kurikulum djecjeg vrtica
3. Pitanja i prijedlozi

Studeni 2015. 1. Zdravstvena tema : Ambliopija
Voditeljica: Momi¢ dr.Peni spec. pedij.

Ozujak 2016. 1. Prezentacija realiziranih projekata u neposrednom radu s djecom

2. Izvjesca odg.-obg. djelatnika sa stru¢nih seminara od rujna 2015. do
ozujka 2016.

Kolovoz 2016. | 1.Organizacija rada za 2016./17.
2.Podjela pedagoske dokumentacije

5.5. Asistenti

Upravno vijece Ce raspisati natjeCaj za 6 asistenata za djecu s teSkocama u razvoju koja su
ukljucena u redovni program vrtica, kako bi poticali njihove razvojne moguénosti.

Sredstva ¢e biti osigurana u proracunu Grada Poreca i Zavoda za zaposljavanja putem mjere
»Mladi za mlade-pomagac u nastavi‘.

6. SURADNJA S RODITELJIMA

Razvijat ¢emo suradnicke i partnerske odnose odgojitelj-roditelj-strucni tim, te ukljudivati
roditelje u edukativno-suportne grupe i neposredan odgojno-obrazovan rad s djecom.

Na roditeljskom sastanku na pocetku pedagoSke roditelji ¢e biti upoznati sa ciljevima i
zadacima odgojno obrazovnog rada u grupama.

Odgojiteljice ¢e u svojim grupama organizirati radionice izrade didaktic¢kih igara od prirodnog
1 neoblikovanog materijala s roditeljima i djecom, te ¢e organizirati posjete, druzenja,
poludnevne izlete i obiljeZavanje dana vrtica.

Stru¢ne suradnice i1 zdravstvena voditeljica odrzat ¢e radionice po grupama, a na osnovu
iskazanih potreba roditelja.

Individualne informacije organizirat ¢e se jednom mjesecno sa ciljem upoznavanja roditelja o
osobnim potrebama, rastu i razvoju djeteta.
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Radionice za roditelje:

1. Tema: ,,Postavljanje granica*

Nositelji programa: Vera Kufner, Vesna Radman i Larisa Lakovi¢,

Vremenik: studeni 2015.- sijecanj 2016.

Gdje: Radost I- Sest odgojnih skupina, podruéni vrti¢i Tar, Kastelir, Vizinada, Sv.LovreC i
Baderna.

2. Klub roditelja za roditelje koji su pohadali radionice RASTIMO ZAJEDNO
Nositelji programa: Vera Kufner, Vesna Radman i Larisa Lakovi¢
Vremenik: listopad i studeni 2015.; veljaca, ozujak i travanj 2016.

3. Predavanje za roditelje u mjesecu borbe protiv ovisnosti
Nositelji programa:Stru¢njaci Zdravog grada u suradnji s Mirjanom smodek
Vremenik:od 15.11.2015.do 15.12.2015.

4. Tema: ,, Kako djetetu objasniti razliku spolova“

Nositelj programa:Mirjana Smodek

Vremenik: ozujak 2016.

Gdje: odgojna skupina koju vode odgojiteljice Ritossa Sosi¢ Dolores i Hrvatin Helena.

5. Tema:* Moje dijete ide u vrti¢*

Nositelj programa: Mirjana Smodek,

Vremenik: ozujak 2016..

Dvije radionice za roditelje djece s teSkoama u razvoju.

6. Predavanje za roditelje ¢ija su djeca u godini prije polaska u osnovnu §kolu:

U suradnji sa osnovnom $kolom odrzat ée se za roditelje radionica pod nazivom ,,Sto dijete i
roditelja o¢ekuje u skoli

Gordana Vorkapi¢ Jugovac , psihologinja O.S. Pore¢ odrzat ée radionice za roditelje gradskih
vrtica.

Sanja Zovi¢ Kukurin, pedagoginja O.S. Joze Surana Vi$njan, odrzat ée radionicu za roditelje
dje¢jeg vrtica Kastelir 1 ViZinada.

Lidija Mili¢i¢ Lovri¢, psihologinja O.S. Joakim Rakovac, Sv.Lovre¢, odrzat ée radionicu za
roditelje djecjeg vrtica Baderna i Sv.Lovre¢

7. Predavanje za sve roditelje i odgojiteljice povodom dana vrti¢a
Tema: Kompetentno roditeljstvo

Nositelj programa: prof.dr. Mirjana Pernar, KBC Rijeka
Vremenik: travanj 2016.

7. SURADNJA S DRUSTVENIM CIMBENICIMA
Ove pedagoske godine ostvarit ¢emo suradnju sa slijede¢im ustanovama:

- Odjel za drustvene djelatnosti Grada Poreca i opcina Kastelir-Labinci, Vizinada, Sv.
Lovrec i Tar-Vabriga.
- Zupni ured (za blagdane Svetog Maura — zastitnika grada Poreca i za blagdan Sv. Nikole)

- Crveni kriz (akcije solidarnosti) Grada Poreca i Istarske Zupanije
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- OS Pore¢, Tar, Vizinada, Sv. Lovre¢, Visnjan (zajedni¢ke predstave, upis djece u 1. razred
OS, Dani djecje radosti, maskare)

- DND grada Porec¢a — sve aktivnosti koje su vezane uz njihov program

- Zavod za javno zdravstvo — Pula

- Muzej grada Poreca, zavicajni muzej Istre

- Pucko otvoreno uciliste Pore¢ — predstave

- Gradska knjiznica,

- Centar za socijalnu skrb — pomoc¢ i briga o djeci teSsko¢ama u razvoju i socijalno
ugrozenoj djeci

- Dom zdravlja Pula — logoped, “Logos” Pore¢,Mauri Zaja Popovié-logoped,

- Kazaliste lutaka Rijeka

- Dom za starije i nemoéne u Porecu (posjeti domu)

- Arheoloski muzej-Pula

- Pedijatrijske ambulante pri Domu zdravlja Pore¢
- Suradnja s fizioterapeutom Dekovi¢ Damirom

- Turisti¢ka zajednica Grada Poreca.

- Aguarium Pula

- Dnevni centar za rehabilitaciju Veruda-Pula

- Zdravi Grad Pore¢

8. VREDNOVANJE PROGRAMA

Vrednovanje programa provodit ¢e se na osnovu analize pedagoske dokumentacije,
dokumentacije djece kroz razvojne mape, dosje djeteta, refleksivne praktikume odgojitelja,
audiovizualnu dokumentaciju.

Analiza godiSnjeg izvjeS¢a o ostvarivanju plana i programa te analiza vodenja knjige
pedagoSke dokumentacije odgojne skupine. Na osnovu analize realizacije stru¢nog
usavrSavanja odgojno obrazovnih djelatnika dobit ¢e se uvid u njihovu stru¢nu kompetenciju
I interese podrucja djelovanja.

Roditelji ¢e putem anketnog upitnika vrednovati realizaciju projekta u kojem su sudjelovala
njihova djeca.

9. GODISNJI PLAN RAVNATELJA — BITNA ZADACA
Bitna zadaca u odnosu na dijete:
_Osigurati materijalne uvjete za provodenje odg.-obrazovnog rada
- Osigurati provodenje mjera zdravstvene zastite,
- Osigurati pravilnu i zdravu prehranu postujuci standard
- Stvarati uvjete za odgoj djeteta sukladno ciljevima i zada¢ama odgojno obrazovnog
rada
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Bitna zadaé¢a u odnosu na odgojno-obrazovne djetatnike :

- Osigurati kvalitetne 1 raznovrsne oblike stru¢nog usavrSavanja stru¢nih djelatnika s
ciljem podizanja kvalitete odgojno-obrazovnog rada- savjetovanja, seminari, stru¢na
predavanja.

- Promicati timski rad

- Omoguciti refleksiju odg.-obr. rada u malim grupama

- Pokrenuti postupak napredovanja u struci za dvije odgojiteljice.

- Pomagati svjetom odgojiteljici pripravnici i asistenticama djeci s teSko¢ama.

Bitna zadaéa u odnosu na roditelja:

- organizacija rada za vrijeme zimskih i ljetnih praznika prilagoditi potrebama roditelja
- upoznavanje roditelja sa Sigurnosnim programom postupanja u rizi¢nim situacijama..
- ukljucivanje roditelja u odgojno obrazovni rad

- osigurat struénu pomo¢ roditeljima koji budu trazili pomo¢ u odnosu na dijete

Bitna zada¢a u odnosu na ostale radnike:
- osigurati $to bolje materijalne uvjete rada, §to znaci radnicima osigurati radno zastitnu
odjecu i obucu, zdravstvene sistematske preglede.
- Osigurati maksimalnu edukaciju potrebnu za obavljanje njihove grupe zadataka.
- ( rad na siguran nacin, higijenski minimum, seminar za rutinske preglede igrala na
dvoristu, ....)
- Osigurati potrebna sredstva za obavljanje radnih zadataka..
- Ostvariti financijski plan
Bitna zadac¢a u odnosu na drustvenu sredinu:
- IzvjeS¢ivanje nadleZnih tijela jedinice lokalne samouprave o radu i problemima
predskolske ustanove
- Suradnja sa dje¢jim vrti¢ima na podru¢ju Grada Poreca
- suradivati sa stru¢njacima iz neposrednog okruzenja.
- omoguciti djeci da sudjeluju u drustvenom zivotu okruzenja u kojem Zive.
SURADNICI: odgojitelji, stru¢ni suradnici, uprava vrti¢a, odjel za drustvene djelatnosti i
odjel za proracun i financije te jedinice lokalne uprave i samouprave.

10. GODISNJI PLAN STRUCNIH SURADNIKA - Bitna zadaéa

U sastavu stru¢nog tima poslove obavljaju:
- pedagog-psiholog: Vera Kufner, prof.

- defektolog: Mirjana Smodek
- zdravstvena voditeljica: Vesna Radman

Bitna zadaca stru¢nog tima vrti¢a za 2015./2016. pedagosku godinu:
CILJ:

Osvjestavanje 1 osnazivanje roditelja i odgojiteljica u odnosu na neposredan rad s djecom s
teSkoc¢ama u razvoju.
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ZADACA:

Poticati i osnazivati obitelji i odgojiteljice koji Zive i neposredno rade s djecom s teSko¢ama u
razvoju.

Uspostaviti i njegovati partnerski odnos za suradnju stru¢ni tim-odgojitelj-roditel;.
Povezivanje svih sudionika odgojno obrazovnog procesa i zajednice u kojoj zivimo za
boljitak i uklju¢ivanje u zajednicu djece s teSkocama U razvoju.

Organizirat ¢e se okrugli stol ,,I mi idemo u vrti¢* s zZupanijskom udrugom roditelja djece s
teSko¢ama u razvoju ,,Hocu-mogu‘ , s predstavnicima zajednice , roditeljima koja pohadaju
djecji vrti¢ Radost

Vremenik: 6.listopada 2015.

Odrzati ¢e se 4 suportno edukativne radionice s odgojiteljicama

Tema: ,,Dobri odnosi u komunikacijskom nizu*

Vremenik:studeni 2015.-veljac¢a 2016.

Odrzati ¢e se 2 radionice s roditeljima:

Tema: ,,Moje dijete ide u vrti¢*
Vremenik: ozujak 2016.

U suradnji sa stru¢njacima Dnevnog centra za rehabilitaciju Veruda, Pula organizirat ¢e se za
odgojiteljice, radionice koje su navedene u poglavlju 5.

Vrednovanje: evaluacijske liste, vrednovanje putem sredstava javnog informiranja,
audiovizualni zapisi.

11. JAVNI | POSEBNI PROGRAMI

11.1. PROGRAM PREDSKOLE

CILJ: osigurati okruzje u kojem ¢e djeca razviti sve svoje potencijale, zadovoljiti svoje
osnovne i posebne potrebe i time ste¢i znanja, vjestine 1 navike koje ¢e im omogucditi
uspjesnu prilagodbu novim uvjetima Zivota, rasta i razvoja, Sto ih ocekuju u skoli.

BITNE ZADACE: kroz podrudja razvoja utjecati na razvoj samostalnosti, pozitivne slike o
sebi, stjecanje znanja, vjeStina, navika, te zadovoljavanju osnovnih i posebnih
potreba.
Na osnovu bitnih zadac¢a programirat ¢e se sadrZaji u planu 1 programu.

MIESTO IZVODENIJA: DV , Radost I,Pore¢, Rade Koncara 7.

SKUPINE: jedna odgojno-obrazovna skupina s ukupno 20 djece

VRIJEME: od 1.10..2015.g. do 31.05.2016.g. ukupno 304 sati ,od ponedjeljka do petka od
15.00-17.00 sati.

VODITELJ:Odgojitelj predskolske djece.

U odgojnu skupinu Predskole ukljucit ¢e se djeca u godini prije polaska u osnovnu $kolu a
nisu obuhvacena redovnim programom predskolskog odgoja u dje¢jem vrticu.
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11.2.  PROGRAM KATOLICKOG VIERSKOG ODGOJA DJECE PREDSKOLSKE DOBI

Nastaviti rad u vrticu Radost I u jednoj odgojnoj skupini s programom katolickog vjerskog
odgoja djece predskolske dobi, u kojoj je upisano 19 djece u 4, 5 i 6-0j godini Zivota.

NOSIOCI: ¢lanovi stru¢nog tima i odgojiteljica Tomai¢ Katica.
U skupini radi i odgojiteljica Kovac Ljerka.
Vremenik: rujan 2015.-lipanj 2016.

11.3. REDOVNI PROGRAM OBOGACEN SARDZAJIMA ENGLESKOG JEZIKA
Program ¢e se provoditi u mjeSovitoj odgojnoj skupini podrucnog vrti¢a Vizinada u sklopu
redovnog programa vrtica.

Program ¢e provoditi odgojiteljica Kristina Brezac Legovi¢ tijekom pedagoske godine.
Vremenik: rujan 2015. - lipanj 2016.

12. SIGURNOSNO ZASTITNI I PREVENTIVNI PROGRAMI 2015/16 g.

Cilj:
-zastita sigurnosti i zdravlja djece, poticanje samozastitnog odgovornog ponasanja i svjesnog
izbjegavanja rizika,osnazivanje djeteta za sigurno ponasanje
-afirmacija potencijala djeteta 1 izgradivanje osobe koja postuje ljudska prava i humane
vrijednosti

Nositelji programa:
-ravnatelj
-pedagog-psiholog
-defektolog
-zdravstvena voditeljica
-odgajatelj

-ostali zaposlenici vrti¢a

Vremenik: 2015./2016. godina

Sigurnost djece kao profesionalna obveza zaposlenika regulirati ¢e se funkcionalnim mjerama
sigurnosti,uskladenih sa zakonskom regulativom,posebnostima ustanove , programskim
okvirom,te zahtjevima koji su sadrzani u Kurikulumu za rani i predskolski odgoj i
obrazovanje.Bitne zadac¢e odgojno obrazovnog rada planirati ¢e se ,ostvarivati i vrednovati u
skladu s Konvencijom o pravima djeteta.

Ciljevi ovog Programa ostvarivati ¢e se kroz nekoliko razina:

1. ODGAJATELJ:

-timskom suradnjom odgajatelja 1 stru¢nog tima utvrditi rizike i1 procijeniti postojecu situaciju
s obzirom na sigurnost djeteta u vrti¢u(osigurati u deZzurstvu dovoljan broj odgajatelja)

-u okvirima stru¢nog usavrsavanja uvrstiti i teme koje su u skladu sa ciljevima ovog programa
-ukljuciti odgajatelje u izradu protokola postupanja u rizi¢nim situacijama,uvazavajuci
njihovo iskustvo,stavove i prijedloge

-duznost odgajatelja da utvrdi interna pravila odg.-obrazovne skupine na prvom roditeljskom
sastanku
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2. DJECA

-kroz odgojno —obrazovne sadrZaje i projekte osnazivati dijete u odgovornom i samozastitnom
ponasSanju(razvoj pozitivne slike o sebi,stjecanje socijalnih vjestina u smislu
samozastite,odupiranja nasilnom ponasanju,odgoj za i o dje¢jim pravima,odgoj za zdrave
stilove zivota..)

3. RODITELJI

-informiranje roditelja na prvom roditeljskom sastanku o sigurnosno za$titnim programima u
vrti¢u,utvrdivanje prava,obveza i odgovornosti svih sudionika

-pruzanje podrske i jaCanje roditeljske kompetencije u podruc¢ju odgoja i poticanja djecjeg
razvoja sa ciljem sigurnog i sretnog odrastanja(uklju¢ivanje roditelja u neke odgojno-
obrazovne sadrzaje s djecom,edukativni rad s roditeljima-tematske radionice i predavanja,
individualni savjetodavni rad)

4 NOSITELJI PROGRAMA
Zadace nositelja programa realizirat ce se kroz:

-medusobno povezivanje nositelja Programa

-izrada plana i protokola postupanja

-osiguravanje dostupnosti izradenih planova i protokola

-pracenje primjene istih

-suradnja s vanjskim institucijama i suradnicima

-valorizacija programa na Kraju prvom polugodistu i na kraju pedagoske godine

PROTOKOLI POSTUPANJA U RIZICNIM SITUACIJAMA U DJECJEM VRTICU
PROTOKOL 1

PREUZIMANJE | PREDAJA DJETETA RODITELJU
1.1
Utvrdivanje i pridrzavanje jasnih pravila u vezi dovodenja i odvodenja djeteta u vrtié¢

-¢lanovi strucnog tima kod inicijalnih intervjua s roditeljima novoprimljene djece informiraju
roditelje o pravilima naseg vrti¢a,te potpisuju Izjavu o dovodenju i odvodenju djeteta
-odgajatelj preuzima i predaje dijete osobama navedenim i Izjavi

-ukoliko po dijete dolazi osoba koja nije navedena u Izjavi,,odgajatelj ¢e od nje traziti osobne
podatke,te potpisivanje potvrde o preuzimanju djeteta uz prethodno telefonsko kontaktiranje
roditelja

-rastavljeni roditelji ili roditelji u postupku rastave trebaju dostaviti rjeSenje o rastavi i
skrbnistvu,te isto pohraniti u pedagoSku dokumentaciju

-do izdavanja rjeSenja oba roditelja imaju jednaka prava dovoditi i odvoditi dijete iz vrti¢a te
donositi odluke vezane uz dijete

-odgojitelj na pocetku pedagoske godine azurira podatke o telefonskim brojevima roditelja i
ovlastenih osoba,uz naglasak da se svaka promjena podataka javi odgajatelju

-u slu€aju kada se kod prijema djeteta uoci fizi¢ka povreda ili simptomi bolesti,odgajatelj je
duzan od roditelja zatraziti informaciju o dogadaju,istu zabiljeziti u individualni dosje djeteta i
obavijestiti struc¢ni tim

-s navedenim mjerama treba upoznati roditelje pri upisu u vrti¢ ili na roditeljskom sastanku
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Prilog: lzjava roditelja pri inicijalnom intervjuu

Djecji vrtici i jaslice Radost Pore¢ INICIJALNI INTERVJU
Porec, R. Koncara 7

Sukladno ¢lanku 23. Pravilnika o upisu djece u PU Radost Pore¢

1IZIJAVA

Za dijete rod. OIB:

Adresa stanovanja
Dijete ¢e iz vrti¢a — jaslica,dovoditi-odvoditi:

1.majka Tel: Zanimanje 0]]=}

2.otac Tel: Zanimanje 0]]=}

ili druge punoljetne osobe

3. Tel:

4, Tel:

-da je odabrani lije¢nik djeteta Tel:

Suglasan-na sam da,ukoliko po pozivu iz vrti¢a-jaslica nisam dostupan-na,a radi se o hitnom stanju,lije¢nik
moze bez moje nazo¢nosti, izvrsiti medicinsku obradu djeteta.

Suglasan-na sam da moje dijete mozZe biti fotografirano,te da se te fotografije mogu koristiti isklju¢ivo u svrhu
prezentacije neposrednog rada s djecom.

Suglasan-na sam da moje dijete moZe,u organizaciji Dje¢jeg vrti¢a i jaslica“Radost Pore¢,odlaziti na
poludnevne izlete kazalisne predstave i posjete kulturnim znamenitostima Sire okolice,te koristiti sredstva javnog
prijevoza

Bolnic¢ko lijecenje

Kronic¢na bolest

Alergija na hranu

Alergija na lijek

Alergija na ubod insekta

Febrilne konvulzije

Kontrole kod psihologa,logopeda,defektologa

Posebne napomene

Pore¢, Potpis roditelja-skrbnika
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1.2.
Mjere postupanja kada roditelj ne dode po dijete nakon radnog vremena vrtica

-ako roditelj do 16,30 sati ne dode po dijete odgajatelj telefonski stupa u kontakt s roditeljima
ili osobama koje je roditelj ovlastio da preuzmu dijete

-odgajatelj umirujuce djeluje na dijete

-ukoliko se ne uspostavi kontakt s roditeljem ili roditelj ne dode po dijete odgajatelj
obavjestava odgovornu osobu

-ukoliko roditelj ucestalo kasni po dijete,stru¢ni tim ¢e s njima obaviti razgovor kako bi se
utvrdili razlozi kasnjenja

-cjelokupna dogadanja potrebno je evidentirati u individualni dosje

VAZNI BROJEVI TELEFONA

CENTAR ZA OBAVJESCIVANJE: 112
HITNA POMOC 194

POLICIJA 192

VATROGASCI 193

RAVNATELJ 091 431 0621
PEDAGOG 0981910717
DEFEKTOLOG 0981707153
ZDR.VODITELJICA 091 431 0622
PROTOKOL 2

BIJEG DJETETA IZ VRTICA

Postupanje u slu¢aju bijega djeteta iz vrti¢a

-od trenutka primjecivanja da nema djeteta,slijedi trazenje

-zabiljeZiti vrijeme kada je primije¢eno da nema djeteta

-u odgojnu skupinu djeteta kojega nema ulazi druga zaposlena osoba vrtica

-odgajatelj traZi najprije dijete u svim prostorijama vrti¢a,a zatim na vanjskom prostoru-
neposrednoj okolici

-u trazenje se ukljucuju svi raspolozivi djelatnici,a jedna osoba dezura na ulaznim vratima
vrti¢a

-ukoliko se dijete pronade od strane djelatnika vrti¢a o dogadaju je potrebno razgovarati s
roditeljima

-ukoliko dijete nije pronadeno u roku 15 minuta,obavjestava se krizni tim(strucni tim i tajnik)
,koji obavjestava roditelja 1 policiju

-podnosi se pismeno izvjes¢e o dogadaju,piSe ga odgajatelj

-komunikaciju s medijima i nadleznim ustanovama obavlja odgovorna osoba

-po zavrSetku krizne situacije provodi se timska refleksija na dogadaj,sastavlja zapisnik
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PROTOKOL 3
BORAVAK DJETETA IZVAN OBJEKTA

Boravak djeteta na svjezem zraku svakodnevna je potreba,za $to je odgovoran odgajatel]
Koristenje dvorista

-prije izlaska na vanjski prostor odgajatelj je duzan provjeriti sigurnost vanjskog prostora
-vanjski prostor boravka u vrti¢u treba biti ograden ,oznacen kao djecje igraliste,sa znakom
zabrane ulaska kuénih ljubimaca/pasa,macaka..../

-zelene povrsine 1 zivice treba redovito odrzavati kuéni majstor

-svako oStecenje,opasnost ili nepravilnost potrebno je prijaviti u Knjigu prijava kvarova i
oStecenja

-prije izlaska na vanjski prostor svu djecu je potrebno uvesti u Evidencijsku listu prisustva
-odgajatelj boravi na vanjskom prostoru prema unaprijed dogovorenom rasporedu i planira
poticaje i aktivnosti

-prije izlaska na vanjski prostor odgajatelj upucuje djecu na upotrebu sanitarnog ¢vora,te
provjerava je li odjeca-obuca djeteta u skladu s vremenskim prilikama

-pri izlasku odgajatelj zajedno s djecom dogovara pravila i granice koriStenja vanjskog
prostora

-odgajatelj mora biti prisutan u blizini svake sprave/igrala koju djeca koriste,te u svakom
trenutku imati djecu u vidokrugu

-odgajatelj nudi djeci sadrzaje i aktivnosti koje ih motiviraju na kvalitetnu igru,te istodobno
razvijati svijest o zastiti i samozastiti

Setnje

-Setnje s djecom u bliZzu okolicu i posjete odgajatelj mora unaprijed planirati

-pri svakom napustanju sigurnog i poznatog okruzenja djecjeg vrti¢a,s djecom moraju biti oba
odgajatelja iz grupe ili se prikljuciti drugoj grupi s oba odgajatelja

Izleti

Odgojiteljice donose Plan izleta i prosljeduju stru¢nom timu.

Sve izlete i posjete iskljucivo organizira struéni tim(prijevoz,prehrana-prema HACCP
sustavu)

-ukoliko djeca putuju javnim prijevozom ,imenuje se vodu puta

-za vrijeme puta i boravka na rekreativno-sportskim manifestacijama ili izletima,s djecom
borave i sportski voditelji,a vrti¢ osigurava hranu i tekuéinu

Zimovanje —ljetovanje
Odluku 1 organizaciju donosi stru¢ni tim

PROTOKOL 4

BORAVAK DJECE U SOBI DNEVNOG BORAVKA | DRUGIM PROSTORIMA
VRTICA

-primarna mjera sigurnosti djeteta u vrticu je stalni nadzor nad kretanjem djece
-odgajatelj treba biti prisutan u prostoriji gdje borave djeca
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-u slucaju da odgajatelj napusta sobu u kojoj borave djeca mora odgovorno procijeniti vaznost
1 duzinu izbivanja,te ukoliko je potrebno,osigura prisutnost druge odrasle zaposlene osobe za
vrijeme odsutnosti

-ako postoji potreba da odgajatelj u odredeno doba dana djecu preda odgajatelju druge
odgojne skupine,duzan je dostaviti 1 popis djece S ostalom dokumentacijom vaznom za
informaciju drugom odgajatelju

-odgajatelj treba tijekom rada s djecom odgovorno koristiti telefon,te ne napustati prostoriju
boravka djece radi obavljanja telefonskog razgovora bez osiguravanja nadzora nad djecom u
tom periodu

-djecu upisanu u krace specijalizirane programe,voditelj istih, je duzan pratiti do prostorija
odrzavanja programa i voditi evidenciju o nazoc¢nosti preuzete djece

-svako uoceno ostecenje ili nepravilnost u unutarnjem prostoru ,a koje bi moglo ugroziti
sigurnost djeteta,odgajatelj je duzan upisati u Knjigu prijava kvarova koja ¢e stajati uz
oglasnu plocu

-odgajatelj ima obvezu dobrog poznavanja op¢ih i posebnih potreba djeteta predskolske dobi
kroz razvojne faze

-opce 1 posebne potrebe djeteta za dnevnim odmorom obvezni su odgajatelji zadovoljavati
kontinuirano,bez odlaganja i bez obzira na dob djeteta

-u odgojnoj skupini s razli¢itim potrebama djece za dnevni odmor,potrebno je planirati i
organizirati aktivnosti za djecu koja se ne odmaraju tako da ne ometaju drugu djecu u
dnevnom odmoru

-prostor dnevnog odmora i oprema moraju biti primjereno pripremljeni(dovoljno
zraka,topline,bez propuha,ne posebno zatamnjeno,prikladna i ¢ista posteljina )

-0ovisno o dobi djeteta higijenski pripremiti dijete za dnevni odmor

-posebnu pozornost usmjeriti na usnu Supljinu djeteta,zbog eventualno neprogutane hrane
-za vrijeme dnevnog odmora nikada djecu ne ostavljati bez nadzora odgajatelja

-simptome za vrijeme dnevnog odmora kao Sto su promjene u disanju,iznenadni nadrazajni
kasalj,povracanje,gréenje ,0dgajatelj je duzan pruziti djetetu prvu pomoc 1 po potrebi zatraziti
pomo¢ strucnog tima ili druge stru¢ne osobe/odabrani lije¢nik djeteta/

-evidentirati dogadaj u individualnom dosjeu djeteta

PROTOKOL 5

OZLJEDE ,BOLEST DJETETA, PRVA POMOC

5.1

Postupci u sluéaju ozljede,prva pomo¢

- prvu pomoc¢ ozlijedenom djetetu pruza prva zateCena odrasla zaposlena osoba U vrticu
-moguci slucajevi pruzanja prve pomocu u vrti¢u su:febrilne konvulzije,gubitak svijesti,epi
napadaj,gusenje stranim tijelom,tjelesne povrede,strano tijelu u nosu,oku,grlu,alergijske
reakcije,ubodi insekata,toplinski udar...

Prvu pomo¢ treba pruziti i kod:povisene tjelesne,temperature,povracanja,proljeva,
boli,nezgoda i povreda,primjenjujuci ste¢ena znanja i vjestine o pruzanju prve pomoci
unesre¢enom

-pri pruZanju prve pomoci ostati miran i sabran

-umiriti dijete

-pozvati najblizu odraslu dostupnu osobu da brine o ostatku skupine djece

-u svim situacijama pruzanja prve pomoci paziti na osobnu zastitu/koriStenje zastitnih
rukavica/

-prema dostupnosti pozvati zdravstvenu voditeljicu ili drugog ¢lana stru¢nog tima
-obavijestiti roditelja

-prema potrebi i hitnosti pozvati HMP ili odvesti dijete u zdravstvenu ustanovu
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-unesreceno dijete ni u kom slucaju ne ostavljati samo

-odgajatelj je duzan evidentirati povredu i obrazac Izvjesc¢a o povredi dostaviti zdravstvenoj
voditeljici

Prilog;

Izvjesée o povredi

Djecji vrtiéi i jaslice Radost Pore¢
Pore¢, R. Koncara 7

1ZVJESCE O POVREDI

Ime i prezime djeteta

Datum rodenja

Skupina —odgajatelj

Datum,vrijeme i mjesto nastanka povrede

Vrsta povrede/ozlijedeni dio tijela-opisati/

Mjesto ozljedivanja,nacin ozljedivanja

Poduzete mjere zbrinjavanja u vrticu

Upuceno u zdravstvenu ustanovu

Datum, Odgajatelj

5.2.

Postupci kod bolesnog djeteta

-u bolesna stanja najceSce se ubrajaju:povisena tjelesna temperatura,povracanje,proljev,akutne
zarazne bolesti/vodene kozice,sarlah,mononukleoza.../razni osipi po kozi,bol u trbuhu,djecje
gliste,usi u kosi../i pogorSanje stanja kroni¢ne bolesti

-u slu¢aju sumnje na neku od ovih bolesti ili pogorSanja kroni¢ne bolesti poziva se i
obavjestava roditelje

-ni u kom sluc¢aju ne ostavljati dijete samo
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-do dolaska roditelja zbrinuti dijete,prema dogovoru s roditeljem dati sredstvo za snizavanje
povisene tjelesne temperature i prema potrebi primijeniti druge mjere za ublazavanje
djetetovih tegoba

-ostati miran i sabran

-pozvati najblizu odraslu osobu da brine o ostatku skupine

-pruziti djetetu pomo¢ u skladu sa znanjem i lijecnickom uputom u situaciji pogorSanja
kroni¢ne bolesti

-prema dostupnosti pozvati zdravstvenu voditeljicu ili drugog ¢lana stru¢nog tima
-nakon izostanka djeteta iz vrtica zbog bolesti zatraziti od roditelja ispri¢nicu odabranog
lijecnika

-odgajatelj u vrticu ne daje djetetu terapiju

-po adekvatnom zbrinjavanju bolesnog djeteta evidentirati u individualni dosje djeteta

5.3.

Postupci s djetetom kod iznenadno jake emocionalne reakcije
-utvrditi emocionalno stanje

-ostati miran i sabran

-po potrebi izvesti dijete iz sobe

-osigurati drugu odraslu zaposlenu osobu za brigu oko ostale djece
-ukloniti sve predmete kojima se dijete moze ozlijediti

-po potrebi pozvati ¢lanove stru¢nog tima

-isti dan dogovoriti razgovor s roditeljima i stru¢nim suradnicima
-odgajatelj upisuje dogadaj u individualni dosje djeteta

-prema potrebi strucni suradnici i odgajatelji dogovaraju daljnje postupanje i o tome pismeno
obavjestavaju odgovornu osobu

5.4.

Postupanje kod epidemija

-primjenjuje se kod pojave zarazne bolesti

-kod prvih simptoma bolesti,odgajatelj izolira dijete i pozove roditelje

-svaku pojavu bolesti dojaviti zdravstvenoj voditeljici

--po dojavi zdravstvena voditeljica odmah daje prijedlog protuepidemijskih postupaka

- odgajatelj i zdravstvena voditeljica prate zdravstveno stanje ostale djece

-zdravstvena voditeljica obavjestava lijecnika epidemiologa i odabranog lijecnika
-provoditi redovito mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere ovisno o vrsti bolesti
-zdravstvena voditeljica nadzire primjenu protuepidemijskih mjera i prati pobol u skupini
-po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji s lije¢nikom epidemiologom

5.5.

Mjere sigurnosti u prehrani

Tu spadaju sve propisane mjere implementiranog HACCP sustava.
Zaposlenici su educirani,savjesni i odgovorni.

Definirana je individualna odgovornost.

PROTOKOL 6

POSTUPCI | MJERE NADZORA KRETANJA ODRASLIH OSOBA U OBJEKTU I
OKO OBJEKTA
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-svi djelatnici duzni su voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrtica

-ni jedna nepoznata osoba ne smije se kretati vrti¢em bez pratnje zaposlene osobe vrtica
-ukoliko je kretanje nepoznate osobe sumnjivo,obavijestiti odgovornu osobu i otpratiti osobu
do izlaza

-ako nepoznata osoba postupa protuzakonito pozvati policiju

- u slucaju potrebe za evakuacijom , okupiti 1 prebrojati djecu

-ostati miran i sabran

-slijediti smjer evakuacije prema Planu evakuacije ili odgovorne osobe

-ostati na sigurnom mjestu do novih uputa odgovorne osobe.

-ovlastene osobe redovito na kraju radnog dana provjeravaju prozore i zaklju¢avaju vrata
-po utvrdenom dogadaju ispuniti izjavu djelatnika o sluc¢aju provale ili neovlastenog ulaska u
prostorije vrtic¢a te predati odgovornoj osobi; Prilog/lzjava

Djegji vrtici i jaslice Radost Pore¢
Porec, R. Koncara 7

IZJAVA
djelatnika o slu¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove

Datum i sat uo¢ene
nepravilnosti

Objekt i soba

Poduzete mjere i radnje

Datum i sat predaje izjave Ime i prezime i potpis zaposlenika

PROTOKOL 7

POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA U OBITELJI DJECE, NASILJE MEPU
DJECOM, NASILJE IZMEDU ODGOJITELJ-RODITELJ

7.1.

Postupak djelovanja u slu¢aju sumnje na zanemarivanje i /ili zlostavljanje djeteta od
strane roditelja ili drugih ¢lanova obitelji/mjere se primjenjuju i u slu¢ajevima
obiteljskih rizi¢nih ¢imbenika
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Prema ¢lanku 108 st.2.0Obiteljskog zakona svatko je duzan obavijestiti CZSS o krSenju
djetetovih prava,a posebice o svim oblicima tjelesnog ili dusevnog nasilja,spolne
zlouporabe,zanemarivanju ili nehajnog postupanja,zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta

-izrazite socijalne deprivacije

-bolesti roditelja koje bitno ometaju obiteljsko funkcioniranje/psihijatrijske
bolesti,narkomanija,alkoholizam...)

-odgajatelj ili ¢lan stru¢nog tima koji uoci kod djeteta znakove zlostavljanja/zanemarivanja
duzan je odmah pisanim putem obavijestiti odgovornu osobu :Prilog/Dopis 1

-stru¢ni tim dogovara s odgajateljima suradnju i dalje postupanje prema djetetu i roditeljima,te
utvrduje potrebu za prijavom CZSS:Prilog/Dopis 2

-opservaciju djeteta provode svi ¢lanovi strucnog tima i odgajatelji uz obavezno unosenje
podataka u individualni dosje djeteta(opservacija traje prema potrebi a najduze 1 mjesec).

Djegji vrtici i jaslice Radost Pore¢
Porec, R. Koncara 7

Dopis 1
PRIJAVA ZLOSTAVLJANJA | ZANEMARIVANJA DJETEA
Predmet:prijava odgovornoj osobi

Na temelju uo€enih znakova zlostavljanja/zanemarivanja djeteta,

Ime i prezime djeteta

Datum rodenja

Adresa

Ime i prezime roditelja

Postoji opravdana sumnja o zlostavljanju/zanemarivanju djeteta.Svi relevantni podaci nalaze
se u individualnom dosjeu djeteta.

Datum Odgajatelj

Djecji vrtici i jaslice Radost Pore¢
Porec, R. Koncara 7

Dopis 2
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PRIJAVA ZLOSTAVLJANJA | ZANEMARIVANJA DJETEA

Predmet:prijava CZSS
Na temelju uocenih znakova zlostavljanja/zanemarivanja djeteta,

Ime i prezime djeteta

Datum rodenja

Adresa

Ime i prezime roditelja

Postoji opravdana sumnja o zlostavljanju/zanemarivanju djeteta.Svi relevantni podaci nalaze
se u individualnom dosjeu djeteta.

Datum Ravnatelj

7.2.Postupanje u slu¢aju nasilja medu djecom
-odgojitelj provodi aktivnosti s odredenim sadrZajima koji imaju za cilj suzbijanje nasilja
medu djecom u suradnji 1 savjetovanjem sa struénim suradnicima

7.3.Postupanja u slu¢aju sukoba s roditeljem ili medusobni sukob roditelja

-mjere se primjenjuju kod svakog sukoba s roditeljem

-odgajatelj odvodi roditelja na mjesto gdje nisu djeca i osigura drugu zaposlenu osobu za
pomo¢ kod djece

-zavisno o problemu poziva se odgovorna osoba ili se roditelja upuc¢uje odgovornoj osobi
-u slu€aju fizickog napada na odgajatelja ,odgajatelj ili druga osoba poziva policiju
-neposredno nakon sukoba,a prije odlaska s posla, potrebno je naciniti zapisnik i navesti
ocevice

-tim za potporu u takvim situacijama je stru¢ni tim

-nikada ne komentirati trenutnu situaciju pred djecom ili drugim roditeljima

PROTOKOL 8.
POSTUPANJE U SITUACIJAMA KOD RAZVODA RODITELJA | RODITELJA

CIJE PSIHOFIZICKO STANJE UGROZAVA SIGURNOST
DJETETA(ALKOHOL,PTSP)
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Ako odgajatelj procijeni da je osoba u takvom psihofizickom stanju da nije u stanju odvesti
dijete iz vrtica,treba poduzeti slijedece

-osigurati osobu koja ¢e ostati s djecom u grupi

-telefonski kontaktirati drugog roditelja i izvijestiti ga o situaciji,te zamoliti da dode po dijete
-ako se ne dobije drugi roditelj,kontaktirati ostale osobe navedene u Izjavi,a ako je i to
neuspjesno kontaktirati odgovornu osobu

-s 0sobom u neprimjerenom psihofizi¢kom stanju ne ulaziti u konflikt

-po potrebi pozvati policiju

-odgojitelj ostaje s djetetom do okoncanja situacije

-dokumentirati kratak opis situacije u individualni dosje

-strucni tim drugog dana obavezno poziva oba roditelja na razgovor

PROTOKOL 9

Svi navedeni protokoli moraju biti dostupni roditeljima, odgojiteljima i svim radnicima vrtica.

PROTOKOL 10

Ku¢ni red mora biti na vidnom mjestu na ulazu u svaku zgradu vrtica.

VRTICNI PREVENTIVNI PROGRAMI

Rad na provedbi vrti¢kih preventivnih programa mora biti usmjeren na sadrzaje rada u svim
predskolskim ustanovama prema tockama kako slijedi:

1. Vrti¢ kao zajednica koja uci

Kroz sva podrucja razvoja u kontinuitetu primjenjivati postavke iz tromjesec¢nih planova i
programa, te nacela i vrijednosti iz kurikuluma.

Nosioci: stru¢ni tim vrti¢a i odgojiteljice

2. UspjeSna suradnja s roditeljima

Jacati roditeljsku kompetenciju.

Planirati roditeljske sastanke s temom, to¢nim terminom, mjestom, te evidentirati ih.
Odrediti prava, obveze i odgovornosti svakog pojedinog sudionika odg.-obr. procesa.
Odrediti vrijeme i mjesto individualnog kontakta s roditeljima.

Isplanirati nacin prezentacije rada s djecom, roditeljima ( plakat, video snimke...).
Pomo¢ roditelju u razdoblju privikavanja djeteta na vrtic.

Nosioci: odgojitelji 1 strucni suradnici.

3. Posebni programi odg.-obr. rada

Program katoli¢kog vjerskog odgoja

Strani jezik-engleski jezik.

Radionice za roditelje-KLUB RODITELJA ,,Rastimo zajedno*

Refleksivne grupe-refleksija odgojno obrazovnog rada

Inkluzija djece s teSkoama u razvoju, posebnim prehrambenim potrebama i kroni¢nim
Njegovati razne tehnike komunikacijskih vjeStina ( u odnosu na dijete, roditelja i ostale odg.-
obg. procese i socijalne sredine ).
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4. Posebno obrazovanje djece i roditelja

Poticati i uvazavati sve individualne razvojne osobitosti kroz podrucja razvoja s naglaskom na
emocionalni razvoj ( prepoznavanje vlastitih i osje¢aja drugih kroz razne igre ).

Nosioci: odgojitelji

5. Ucenje Zivotnih vjeStina

Njegovati razne tehnike komunikacijskih vjestina ( u odnosu na dijete, roditelja i ostale u
odgojno obrazovnom procesu i socijalne sredine ).

Jacanje pozitivne slike o sebi ( igre druzenja, uloge, vjezbe ustrajnosti i samokontrole).
Omoguciti djeci izbor hrane, igracke, igre, materijala, ....

Nosioci: odgojitelji

6. Diskretni personalni i zastitni postupci
Jacati pozitivnu sliku o sebi kroz ukljucivanje obitelji, vrti¢a i socijalne sredine.
Senzibilizirati odgojitelja da koristi metode i tehnike u jacanju istoga.

7. Odgojna skupina kao mjesto sigurnosti odrastanja djece
Svakodnevno provoditi mjere u cilju ocuvanja tjelesne zaStite 1 sigurnosti djeteta,
emocionalne i socijalne sigurnosti u odnosu na sebe i druge.

8. Mjere sekundarne prevencije

Detektirati djecu iz rizi¢nih obitelji ( roditelj ovisnik, roditelj liSen slobode, nasilje u obitelji,
kroni¢ne bolesti u obitelji...).

Timska suradnja sa stru¢njacima —pedijatar, psihijatar, soc.radnik...).

9. Suradnja vrti¢a s drugim institucijama.

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji AZOO.

Suradnja sa centrom za socijalnu skrb, Zdravi grad Pore¢, osnovnom S$kolom, Dnevnim
centrom za rehabilitaciju Veruda-Pula, Zupanijskom udrugom roditelja djece s teskocama u
razvoju

10. Edukacija odgojitelja, stru¢nog tima vrti¢a, ravnatelja i vrednovanje preventivnih
programa.

Kontinuirano planirati 1 provoditi individualne 1 grupne oblike rada u 1 izvan vrtica.

Naucena znanja primjenjivati u neposrednom radu s djecom, kontaktu s roditeljima i drugim
¢imbenicima.

Redovita evaluacija rada.

Predsjednica Upravnog vijeéa: Ravnatelj:
Sanja Oplanié¢ Divna Radola
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5.Utenje Zivotnih vje3tina

Njegovati razne tehnike komunikacijskih vjestina ( u odnosu na dijete, roditelja i ostale u
odgojno obrazovnom procesu i socijalne sredine ).

Jatanje pozitivne slike o sebi ( igre druZenja, uloge, viezbe ustrajnosti i samokontrole).
Omoguéiti djeci izbor hrane, igracke, igre, materijala, ....

Nosioci: odgojitelji

6. Diskretni personalni i zaStitni postupci
Jagati pozitivnu sliku o sebi kroz uklju¢ivanje obitelji, vrti¢a i socijalne sredine.
Senzibilizirati odgojitelja da koristi metode i tehnike u jadanju istoga.

7.0dgojna skupina kao mjesto sigurnosti odrastanja djece
Svakodnevno provoditi mjere u cilju ofuvanja tjelesne zadtite i sigurnosti djeteta,
emocionalne i socijalne sigurnosti u odnosu na sebe i druge.

8.Mjere sekundarne prevencije

Detektirati djecu iz rizi¢nih obitelji ( roditelj ovisnik, roditelj lifen slobode, nasilje u obitelji,
kroniéne bolesti u obitelji...).

Timska suradnja sa stru¢njacima —pedijatar, psihijatar, soc.radnik...).

9.Suradnja vrti¢a s drugim institucijama.

Sudjelovanje na struénim skupovima u organizaciji AZOO.

Suradnja sa centrom za soc. Skrb, Zdravi grad Pore¢, osnovnom $kolom, Dnevnim centrom za
rehabilitaciju Veruda-Pula, Zupanijskom udrugom roditelja djece s tetko¢ama u razvoju

10. Edukacija odgojitelja, struénog tima vrti¢a, ravnatelja i vrednovanje preventivnih
programa.

Kontinuirano planirati i provoditi individualne i grupne oblike rada u i izvan vrti¢a.

Nauéena znanja primjenjivati u neposrednom radu s djecom, kontaktu s roditeljima i drugim
¢imbenicima.

Redovita evaluacija rada.

Predsjednica Upravnog vijeéa: / { ;‘Lavnatelj
Sanja Oplanié ivié ajg‘/ql_a.
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