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Na temelju ¢lanka 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine*
broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19) i clanka 53. Statuta Grada Poreta-Parenzo (,,SluZbeni
glasnik Grada Porefa-Parenzo™ broj 2/13 i 10/18), Gradonadelnik Grada Pore¢a-Parenzo je
25. svibnja 2020. godine donio

OBVEZNE UPUTE ZA IZRADU PRAVILNIKA
O UPISU DJECE U DJECJE VRTICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Obveznim uputama (u daljnjem tekstu: Upute) ureduju se kriteriji, nacin i uvjeti
upisa djece u djecje vrtiée koji moraju biti sadrZani u Pravilnicima o upisu djece u djedje
vrtice, a koje donose upravna vijeca djeéjih vrtica.

Dje¢ji vrti¢i koji ne donesu Pravilnike o upisu djece u djedje vrtiée sukladno
odredbama ovih Uputa nece biti sufinancirani iz sredstava Proratuna Grada Pore¢a-Parenzo.

Izrazi koji se u ovim Uputama koriste za roditelje odnose se i na skrbnike.

Izrazi koji se u ovim Uputama koriste za osobe u muskom rodu neutralni su i odnose
se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.

U djecje vrti¢e mogu se upisati djeca od navr§enih 12 mjeseci starosti pa do polaska u
osnovnu Skolu.

Dijete i roditelji moraju u vrijeme podnoSenja zahtjeva za upis djeteta u vrtié imati
prebivaliSte na podrucju jedinice lokalne samouprave na kojem se nalazi djeji vrti¢ ili
podruéni vrti¢ djejeg vrtica u koji Zele upisati dijete ili imati status stranca sa stalnim ili
privremenim boravkom na podrudju te jedinice lokalne samouprave.

Dijete mora u vrijeme podnoSenja zahtjeva za upis djeteta u vrtié¢ biti cijepljeno protiv
bolesti iz Programa obveznih cijepljenja, s iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na
pojedina cijepljenja (obveza cijepljena djece uredena je Programom zdravstvene zastite djece,
higijene i pravilne prehrana djece u dje¢jim vrti¢ima (“Narodne novine” broj 105/02 i 55/06)).

Clanak 3.
Upis u djegje vrti¢e obavlja se u upisnom roku.
Nositel]j jedinstvenog upisa djece u dje¢je vrti¢e je Grad Pore¢-Parenzo.




- Roditelji imaju moguénost izbora upisa djece u vie djejih vrtiéa samo ako u djedjim
vrti¢ima kojima je osniva¢ Grad Poreé-Parenzo nema slobodnih mjesta za upis djece.

: Clanak 4.

Ako se tijekom pedagoske godine u djegjem vrtidu pojavi slobodno mjesto, upis se

obavlja temeljem Konaéne liste reda prvenstva upisa djece u djedje vrtice.
Djeca koja zbog svoje Zivotne dobi nisu ispunjavala uvjet za prijem u dje&ji vrti¢
prilikom donosenja Konadne liste reda prvenstva upisa (navriena jedna godina za prijem u
Jaslice i tri godine za prijem u vrti¢), mogu biti primljena i tijekom pedagoske godine nakon
Sto navrSe potrebnu dob, ako u djecjim vrti¢ima bude bilo slobodnih mjesta.

Ako su sva djeca s Konacne liste reda prvenstva upisana u djegje vrtiée, a u djedjim
vrtiéima ima jo§ slobodnih mjesta, u djedji vrtié¢ se mogu upisati i djeca &iji su roditelji
podnijeli zahtjev za upis djeteta nakon provedenog postupka upisa, ukoliko ispunjavaju uvjete
iz ¢lanka 2. ovih Uputa.

Djeca iz stavka 2. i 3.ovog ¢lanka mogu se upisivati u djegje vrtice sve do objave
novog Poziva za upis djece u djedje vrtice.

Odluku o upisu djece iz stavka 1., 2.1 3.0ovog ¢lanka u dje¢ji vrti¢ donosi upravno
vijece djegjeg vrtica temeljem prijedloga Povjerenstva iz ¢lanka 5. ovih Obveznih uputa.

II.  POVJERENSTVO ZA PROVODENJE UPISA

Clanak 5.
Upis djece u djegje vrtiée u upisnom roku provodi Povjerenstvo za provodenje upisa u
djecje vrtice (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
Povjerenstvo razmatra molbe za upise djece zaprimljene i tijekom pedagoske godine i
predlaZe ili donosi odgovarajuce odluke povodom ovih molbj.

Clanak 6.
Clanove Povjerenstva imenuje Gradonadelnik Grada Porega-Parenzo posebnom
odlukom, kojom se ujedno imenuje i predsjednik Povjerenstva.
Clanovi Povjerenstva imenuju se na godinu dana.

Clanak 7.
Povjerenstvo ima 5 &lanova, a u Povjerenstvo se imenuju:
- zamjenik gradonadelnika nadleZan za podrugje predskolskog odgoja,
- ravnatelji djejih vrtica kojih je osniva¢ Grad Poreé-Parenzo (2 ravnatelja) ,
- ravnatelj djecjeg vrtiéa drugih osnivada (I ravnatelj),
- sluzbenik iz upravnog odjela nadleznog za poslove predskolskog odgoja.

Clanak 8.

Povjerenstvo donosi odluke natpolovi¢nom veéinom glasova svih Clanova, javnim
glasovanjem.

Clanovi Povjerenstva duzni su &uvati kao sluzbenu tajnu povjerljive podatke koje
saznaju u obavljanju svoje duznosti.

Administrativne poslove za Povjerenstvo obavlja sluzbenik upravnog odjela nadleZznog
za poslove predskolskog odgoja.

O tijeku sjednica Povjerenstva vodi se zapisnik kojeg vodi i izraduje sluZbenik
upravnog odjela nadleznog za poslove predSkolskog odgoja.

Clanak 9.
Postupak upisa zapoginje objavom Poziva za upis djece u djecje vrtice.




Prije objave Poziva za upis djece u djedje vrti¢e (dalje: Poziv) djedji vrtiéi su duzni na
zahtjev predsjednika Povjerenstva ili sluZbenika upravnog odjela nadleZnog za poslove
pred8kolskog odgoja dostaviti podatak o broju raspoloZivih mjesta u djecjim vrti¢ima kao i
iznos ucedcta roditelja u mjeseénoj cijeni vrtica i jaslica.

Prilikom dostavljanja podatka o broju raspoloZivih mjesta u djedjim vrti¢ima, vrtici
moraju voditi rauna da prije i nakon provedenog postupka upisa nove djece u djedje vrtice
odgojno-obrazovne skupine budu sastavljene u skladu s odredbama DrZavnog pedagoskog
standarda predskolskog odgoja i naobrazbe.

III. RAD POVJERENSTVA

Clanak 10,

Povjerenstvo utvrduje i objavljuje tekst Poziva za upise djece u djedje vrtice i razmatra
prijave koje pristignu po Pozivu.

Administrativnu provjeru pristiglih prijava (da li su prijave predane u roku, da li
udovoljavaju uvjetima iz Poziva, da li su priloZeni svi traZeni prilozi) obavlja sluzbenik
upravnog odjela nadleznog za poslove predskolskog odgoja, koji o tome izvjeStava
Povjerenstvo na prvoj sjednici Povjerenstva.

Clanak 11.

Tekst Poziva za upise djece u djedje vrtie priprema upravni odjel nadleZan za poslove
predskolskog odgoja.

Poziv sadrzi informaciju o :

- mjestu za preuzimanje obrasca zahtjeva za upis,

- mjestu za predaju zahtjeva za upis,

- roku za podnodenje zahtjeva,

- potrebnoj dokumentaciji koja se prilaZe uz zahtjev,

- mjestu objave rezultata upisa.

Poziv za upis djece u djedje vrtice objavljuje se na oglasnim plofama i internetskim
stranicama dje¢jih vrtida te na internetskoj stranici Grada Porea-Parenzo.

Rok za podnoSenje zahtjeva po Pozivu ne moZe biti kra¢i od 15 dana od dana objave
Poziva.

Rok za utvrdivanje Liste reda prvenstva za upis u dje¢je vrtice je 20 dana od dana
isteka roka za podnosenje zahtjeva.

Clanak 12.

Potrebna dokumentacija za upis:
- ispunjeni obrazac zahtjeva,
- dokaz o prebivalitu djeteta i roditelja,
- potvrda o obavljenom sistematskom pregledu djeteta prije upisa u djedji vrtic,
- izvadak iz matice rodenih ili rodni list za dijete,
- potvrde, uvjerenja i rjeSenja kojima se dokazuje ostvarivanje bodova iz ¢lanka 22. ovih
Uputa.

Clanak 13.
Zahtjev za upis s traZenom dokumentacijom predaje roditelj djeteta za kojeg se zahtjev
podnosi.
Predajom zahtjeva podnositelj zahtjeva daje suglasnost Gradu Porecu-Parenzo da u
zahtjevu navedene osobne podatke prikuplja, obraduje i pohranjuje u svrhu ostvarivanja prava
odredenih ovim Uputama.



Osobni podaci bit ¢e zastiéeni od pristupa neovlastenih osoba i pohranjeni na sigurno
mjesto te uvani u skladu s uvjetima i rokovima predvidenim pozitivnim zakonskim
propisima i aktima Grada Poreda-Parenzo.

Preslike osobnih iskaznica i dokumenata koji ¢e se koristiti u postupku bit ¢e unisteni
nakon okoncanja postupka te ih se nece pohranjivati,

Prava ispitanika i postupanje u odnosu na dane osobne podatke podnositelj zahtjeva
moZe vidjeti na internetskim stranicama Grada Poreda-Parenzo WWW.poreg.hr

Clanak 14,
O tijeku sjednice Povjerenstva vodi se zapisnik koji sadrZi podatke o: vremenu i
mjestu odrZavanja sjednice, prisutnim ¢&lanovima i ostalim prisutnim osobama, broju
slobodnih mjesta, broju podnesenih zahtjeva i ostale potrebne podatke.

Clanak 15,

Povjerenstvo je duzno utvrditi datum predaje i potpunost predanog zahtjeva.

Ako postoji sumnja o istinitosti odredene dokumentacije, Povjerenstvo je duZno
provjeriti dokument kod izdavatelja.

Ako je zahtjev nepotpun, podnositelj zahtjeva bit ée pozvan da ga upotpuni u roku od 3
dana od dana poziva, a ako ga ne upotpuni u tom roku, zahtjev se neée razmatrati.

Zahtjeve zaprimljene nakon roka za predaju Povjerenstvo neée razmatrati niti
bodovati.

Clanak 16.
Zahtjeve koje ne ispunjavaju uvjete iz ¢lanka 2. ovih Uputa Povjerenstvo ée odlukom
odbiti.

Clanak 17.

Povjerenstvo moZe zahtijevati pisano misljenje ili pozvati na svoju sjednicu
predstavnike institucija &ije je mifljenje va¥no za utvrdivanje broja bodova pojedinog
zahtjeva.

U redovitu odgojnu skupinu ili posebnu skupinu moZe se ukljuéiti dijete s teskodama u
razvoju na temelju misljenja struénog tima djegjeg vrtiéa.

Clanak 18.
Povjerenstvo e za svaki zahtjev utvrditi broj bodova sukladno ovim Uputama, te
utvrditi Listu reda prvenstva upisa u djedje vrtiée, koja ¢e se dostaviti upravnim vije¢ima
djecjih vrtica obuhvadenih Pozivom za upis djece u djedje vrtide, radi upoznavanja s istom.,

Clanak 19.
Lista reda prvenstva upisa u djegje vrtiée objavit ¢e se na oglasnim plocama i
internetskim stranicama djejih vrtiéa i internetskoj stranici Grada Poreda-Parenzo u roku od
8 dana od dana njezinog utvrdivanja.

Clanak 20.
Roditelji mogu izjaviti prigovor na objavljenu Listu reda prvenstva upisa u djedje
vrti¢e u roku od 8 dana od dana njezine objave.
Prigovor se moZe izjaviti samo zbog nepravilnosti u postupku bodovanja.
Prigovor se predaje Povjerenstvu koje ga dostavlja upravnom vije¢u djegjeg vrtiéa na
koji se prigovor odnosi i koje donosi odluku po prigovoru, najkasnije u roku od 15 dana od
isteka zadnjeg dana roka za podno$enje prigovora.




Odluka upravnog vijeca je konadna.

Clanak 21.

Nakon isteka roka za prigovore i donofenja odluka po prigovorima, Povjerenstvo
utvrduje Konaénu listu reda prvenstva upisa u djedje vrtie i Listu upisa djece po djetjem
vrtiéu, za svaki vrti€.

KonaCna lista reda prvenstva upisa u dje¢je vrti¢e dostavlja se svim djecpm vrti¢ima, a
Lista upisa djece po djedjem vrtiéu dje¢jem vrti¢u na koji se Lista odnosi.

Na temelju Konadéne liste reda prvenstva uplsa u djedje vrtice i Liste upisa djece po
dje¢jem vrti¢u upravno vijeée donosi odluku o upisu djece u dje&ji vrtié.

Liste se objavljuju na oglasnim plodama i internetskim stranicama djedjih vrtica i na
internetskoj stranici Grada Poreca-Parenzo.

Na oglasnim ploama i internetskim stranicama dje&jih vrtiéa objavljuju se i odluka
upravnog vijeca o upisu djece u djedji vrtic.

Po donoSenju Listi i odluka sluZzbenik upravnog odjela nadleZznog za poslove
predskolskog odgoja dostavlja djejem vrticu Listu upisa djece po djedjem vrticu i
dokumentaciju predanu uz zahtjev za upis djeteta u djedji vrtic,

Clanak 22.

Nakon utvrdivanja Konacne liste reda prvenstva upisa, Povjerenstvo je duzno dostaviti
upravnom odjelu nadleZznom za poslove pred$kolskog odgoja izvjeSée o provedenim upisima
koje sadrZi:

- podatke o tijeku provodenja upisa,

- podatak o slobodnim mjestima po dje¢jim vrti¢ima,

- podatak o broju zaprimljenih zahtjeva za upis,

- podatak o broju zahtjeva zaprimljenih nakon roka,

- podatak o odbijenim zahtjevima za upis,

- podatak o broju odbijenih prigovora na Listu reda prvenstva upisa,

- podatak o broju prihvaéenih prigovora na Listu reda prvenstva upisa,

- Konaénu listu reda prvenstva,

- Liste upisa djece po djegjim vrti¢ima.

IV.  KRITERIJI ZA OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU DJECE

Clanak 23.
Broj bodova za svaki zahtjev za upis utvrduje se primjenom kriterija kako slijedi:
Red. br. OPIS KRITERIJA o __| Broj bodova
1. | djeca zaposlenih samohranih roditelja ' 10
2. djeca zaposlenih roditelja iz jednoroditeljskih obitelji 9
3. | djeca zaposlenih roditelja (oba roditelja) 8
4. djeca &iji su roditelji redovni studenti ili uéenici 8
5. | djeca &iji je jedan roditelj redoviti student ili udenik, a drugi je zaposlen 8
6. djeca s te§koéama u razvoju 7
7. djeca roditelja Zrtava i invalida domovinskog rata 7
8. djeca u udomiteljskim obiteljima 5
9. djeca iz obitelji s troje i vife djece 4
10, djeca u godini prije polaska u Skolu 3
11. | djeca roditelja koji primaju doplatak za dJecu 2
1 ' djeca iz obitelji teSkog zdravstvenog stanja (invaliditet roditelja — 80% i |
" | vi8e, drugo dijete s teSkodama u razvoju, teSka bolest koja smanjuje radnu




aposobnost roditelja)

J. | djeca iz obitelji koja je korisnik zajaméene minimalne novéane naknade

djeca koja Zive s oba roditelja, jedan roditelj radj

dijete koje ima brata/sestru blizanca 1

djeca koja Zive s oba roditelja, jedan roditelj je na roditeljskom dopust do
trece godine Zivota djeteta za dijete za koje se traZi upis u vrti¢

Samohrani roditelj je roditelj koji sam skrbi o svojoj djeci 1 ne prima nikakvu novéanu
pomo¢ od drugog roditelja, §to dokazuje izjavom ovjerenom kod javnog biljeznika i drugim
dokazima.

Jednoroditeljska obitelj je obitelj u kojoj jedan roditelj sam brine o djetetu, a moze, ali
ne mora imati novéanu pomoé drugog roditelja,

Lije¢ni¢ka dokumentacija kojom se dokazuje tetka bolest koja smanjuje radnu
sposobnost roditelja se po potrebi daje na razmatranje lije¢niku.

Ako dvoje ili vide djece ostvari jednak broj bodova, redoslijed na Listi reda prvenstva
utvrduje se po kriteriju starosti djeteta, odnosno prednost ima dijete starije Zivotne dobi.

Clanak 24,

Prednost pri upisu u Dje&ji vrtié-Scuola dell' infanzia »Paperino* (dalje: DV Paperino)
imaju djeca koja su talijanske narodnosti i ¢ija su oba roditelja ili jedan roditel] talijanske
narodnosti. .

Ako dijete koje se upisuje u DV Paperino ima brata ili sestru koji su polaznici
Osnovne $kole-Scuola elementare italiano »Bernardo Parentin® ostvaruje dodatnih 10
bodova.

Ako broj zahtjeva za upis djece u DV Paperino bude ve¢i od broja raspoloZivih mjesta,
pravo prvenstva imaju djeca ¢iji je najmanje jedan roditelj pripadnik talijanske nacionalne
manjine.

V. UPIS DJECE

Clanak 25.
Svake godine vrie se upisi samo za slobodna nova mjesta u dje&jim vrtiéima.
Dje¢ji vrti¢ ée raskinuti ugovor o koriStenju programa za narednu pedagosku godinu
ako roditelji na podetku pedagoske godine ne dostave dokaz da ispunj avaju uvjete iz ¢lanka 2.
ovih Uputa,

Clanak 26.
Ugovor o kori$tenju programa djecjeg vrtica zakljuCuje se najkasnije do 15. srpnja
tekuce godine.
Dijete ¢iji roditelj ne potpise ugovor o koristenju programa bride se s Konadne liste
reda prvenstva,

Clanak 27.
Prije zakljutenja ugovora o koriStenju programa roditelj je obvezan:
- obaviti uz prisutnost djeteta inicijalni intervju/razgovor sa strudnim suradnikom
djedjeg vrtida,
- potpisati izjavu o ovla§tenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz
djedjeg vrtiéa.




Clanak 28.
Ako nakon provedenog postupka upisa u djedjim vrti¢ima ima slobodnih mjesta, u ove
vrtice mogu se upisati 1 djeca koja i ¢iji roditelji ne ispunjavaju uvjete iz &lanka 2. ovih Uputa.
U sluéaju iz prethodnog stavka trofkove smjedtaja djece u djedji vrtié sufinancira
Jjedinica lokalne samouprave na podrugju koje dijete i roditelji imaju prijavljeno prebivaliste.

Odluku o upisima ove djece donosi ravnatelj.

VL. ISPIS DJECE IZ DJECJEG VRTICA

Clanak 29.

Roditelji mogu ispisati dijete iz dje¢jeg vrti¢a podnogenjem zahtjeva za ispis.

Djedji vrti¢ moZe ispisati dijete iz sljedeéih razloga:
- ukoliko se roditelj ne pridrZzava odredbi Ugovora o kori§tenju usluga programa,
- ukoliko roditelj ne izvrsi obvezu placanja u roku od 30 dana od dana dospijeca.

Rjesenje o ispisu djeteta donosi ravnatel].

U slucaju podnoSenja novog zahtjeva za upis ispisanog djeteta, ponavlja se postupak
upisa u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

VII. PRIJELAZ DJECE

Clanak 30.

Djeca mogu preéi iz jednog djeéjeg vrti¢a u drugi ako u djedjem vrticu u koji se traZi
premjestaj ima slobodnih mjesta, o ¢emu brinu ravnatelj i struéni tim tog djedjeg vrtica.

Prilikom prelaska djeteta u drugi djedji vrtié, roditeljima djeteta izdaje se potvrda u
koju se unose podaci o reguliranim medusobnim pravima i obvezama s dje&jim vrtiCem iz
kojeg dijete prelazi u drugi vrtié.

Djedji vrti¢ moZe primiti dijete iz drugog vrti¢a uz uvjet da je dostavljena potvrda iz
koje je vidljivo da su roditelji uredno podmirili svoje obveze u djedjem vrtiéu u kojem je
dijete do tada bilo smjesteno i ukoliko dijete i roditelji ispunjavaju uvjete iz &lanka 2. ovih
Uputa.

Zahtjevi za prelazak mogu se podnositi tijekom tekuce pedagoske godine, a najkasnije
do 31. oZujka tekude godine.

Prelazak djeteta iz jednog djecjeg vrtica u drugi djegji vrti¢ mogudée je odobriti
temeljem odluke Povjerenstva samo ako za to postoje opravdani razlozi (kao §to su preporuka
strunjaka, promjena mjesta stanovanja, povezivanje s obitelji, drugi opravdani razlozi)
sli¢no); u suprotnom potrebno je prijaviti se na redovni Poziv za upise djece u dje&je vrtice.

Prelasci u tijeku pedago3ke godine odobravaju se u trenutku kada se za to pokaZe
potreba, ukoliko su u okviru planiranih sredstava Prora¢una Grada Pore¢a-Parenzo.

VIII, ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

Upravna vijeca djecjih vrtica duzna su donijeti Pravilnike o upisima djece u djedje
vrti¢e u roku od 8 (osam) dana od dana donoSenja ovih Uputa i zatraZiti suglasnost osnivada.

Djegji vrtiéi duzni su Pravilnike iz stavka 1. ovog &lanka dostaviti Gradu Poredu-
Parenzo, putem upravnog odjela nadleznog za poslove predskolskog odgoja, u roku od 8
(osam) dana od dana njihovog donosenja.

Djegji vrtiéi duZni su obavijestiti upravni odjel nadlezan za poslove predikolskog
odgoja o danu stupanja na snagu Pravilnika iz stavka 1. ovog ¢lanka.



Clanak 32,

Stupanjem na snagu ovih Obveznih uputa prestaju vaziti Obvezne upute za izradu
Pravilnika o upisu djece u djedje vrtice (,,Sluzbeni glasnik Grada Poreta-Parenzo® broj 2/24),
Izmjene 1 dopune Obveznih uputa za izradu praviluika o upisu djece u djedje vrtide
(,,Sluzbeni glasnik Grada Poreda-Parenzo® broj 4/15) i Izmjene 1 dopune Cbveznih uputa za
izradu Pravilnika o upisu djece u djegje vrtide (,,Sluzbeni glasnik Grada Poreda-Parenzo® broj
&/17).

Clanak 32,
Ove Upute stupaju na snagu prvog dana od dana objave u ,.SluZbenom glasniku Grada
Poreda-Parenzo®, '

OSTAVITL
Upravni odjel za drustvene djelatnosti, ovdje,
2. Pismohrana, ovdje,




