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Na temelju ¢lanka 21. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju te ¢lanka 35. Statuta
Djecjeg vrtica ,Radost™ Pore¢-Parenzo, Upravno vije¢e Djecjeg vrtica ,,Radost™ Porec-
Parenzo, na sjednici odrzanoj 26. rujna 2023. godine, na prijedlog ravnateljice i Odgojiteljskog
vijeéa, donijelo je

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
DJECJEG VRTICA ,,RADOST* POREC-PARENZO
za pedagosku 2023./2024. godinu

1. USTROJSTVO RADA
1.1. Ustroj rada organizacijskih jedinica

Djec¢ji vrti¢ ,,Radost” Pore¢-Parenzo obavlja djelatnost ranog 1 predSkolskog odgoja i
obrazovanja. Osnivac ustanove je Grad Porec.

Vizija: Vrti¢ po mjeri svakog djeteta.

Misija: Nasa misija je djelovanje vrtica kao odgojno obrazovne ustanove, koja osigurava
poticajno okruzenje u kojem se dijete, djelatnik 1 roditelj osjeca sigurno te stjeCe znanja i
vjestine potrebne za zivot u zajednici koja ga okruzuje.

Sjediste ustanove je u PoreCu, Rade Koncara 7. Djelatnost odgoja i obrazovanja obavlja se u
devet organizacijskih jedinica u slijede¢im objektima:

Grad Porec:
e Djedji vrti¢ ,,Radost I Pore¢-Parenzo, Rade Koncara 7, Porec,
e Jaslice Pore¢, Rade Koncara 7, Pore¢
e Podru¢ni vrti¢ ,,Radost II* Pore¢, O. KerSovani 14, Pore¢. Otvorena je sedma skupina
skupina vrticke dobi.
e Vrtié Pinia, Setaliste Antona Stifani¢a 2
e Podru¢ni vrti¢ Zbandaj, Zbandaj 34a. U planu je otvaranje vrticke skupine na katu.
e Podrucni vrti¢ Baderna, Baderna 4, Baderna

Vrti¢i na podruéju opéina:

e Opcina Sveti Lovre¢: Podruéni vrti¢ Sveti Lovre¢, Gradski trg 1, Sveti Lovreg,

e Op¢ina Kastelir-Labinci: Podruc¢ni vrti¢ Kastelir, Brnobic¢i 39, Kastelir,

e Opcina Kastelir-Labinci: Podru¢ni vrti¢ Kastelir, Kastelir 25, Kastelir. U izgradnji je jo$ jedna
odgojno — obrazovna skupina koja je namijenjena djeci jasli¢ke dobi.

e Op¢ina Vizinada: Podrucni vrti¢ Vizinada , Vizinada 108, Vizinada. U jasli¢koj skupini privremeno
se povecao broj za troje djece dok se ne otvori dodatna skupina koja je trenutno u prosSirenju
postojeceg vrtica.



1.2.Podaci o odgojno-obrazovnim skupinama

—

Fotografija 2 i 3: Djecja soba novootvorene odgojne skupine i blagovana u DV ,, Radost 11

Tablica 1. Podaci o broju odgojnih skupina, broju djece i strué¢nim djelatnicima

Objekat Skupina Brojdjece | Program | Odgojiteljice

DV ,,Radost I* Pore¢

Soba 1 usd.is. g. 17 10-satni MarijaFranko
RuzicaPotkonjak

Soba 2 ud.is. g. 19 10-satni Dunja Oli¢
Ivana Valkovi¢

Soba 3 ud.g. 18 10-satni Visnja Purin — Ipsa
Moira Blazevié¢

Soba 4 ubib.g. 20 10-satni Sanja Beleti¢
Anita Rubil

Soba 5 ub.i6.g. 20 10-satni Keti Tomici¢
Mirela Smaka

Soba 6 ud.,516.g. 20 10-satni AnaRubil
Dalia Vladi¢

Ukupno 114

Jaslice Pore¢

Soba 1 odldo3g. 12 10-satni Silvija Ki§
Lidija Ceko

Soba 2 odldo3g. 12 10-satni Stela Dui¢
Alexandra Mostovi

Soba 3 odldo3g. 12 10-satni Petra Zovi¢
Matea Gubina

Soba 4 odldo3g. 12 10-satni Gordana Vrdoljak
Jelena Br¢éi¢

Soba 5 od1do3g. 8 10- satni Andjela Bosnjak
Valentina Skolan

Ukupno 56

DV ,,Radost I1* Pore¢

Soba 1 ud.g. 17 10-satni Marija Rakovac
Vanja Bezmalinovi¢

Soba 2 od1do3g. 11 10-satni Danijela Ritosa

Valentina Bili¢




Soba 3 ud.,5.i6.0. 19 10-satni Katica Tomai¢
Ksenija Dekovié¢
Soba 4 ud.,5.i6.0. 20 10-satni Davorka Mareti¢
Danijela Muller
Soba 5 ud.ib. g 19 10-satni Svetlana Zezelj
Danijela Rac
Soba 6 u4d.,5.16.g. 19 10-satni Mirna Kurelovi¢
Tina Kodrnja
Soba 7 ub.i6.g. 20 10-satni Morena Miseti¢
Jasna Daris Poropat
Ukupno 125
Pinia
Soba 1 - vrti¢ u4d.,5.16.g. 19 10-satni Sabina Zulijani
Marina Gavri¢
Soba 2 — jaslice od 1. do 3. g. 4 10-satni Adila BidZos
Ivana Rubil
Soba 3 — jaslice od 1. do 3. g. 12 10- satni Sana Bertosa
Biljana Lukc¢ec Labinjan
Soba 4 — jaslice od 1. do 3. g. 12 10- satni Ana Vandekar Vori¢
Nada Markovi¢
Valamar jaslice od1.do3.g. 7 10- satni | Marina Simunovié¢
Valentina Ostoji¢
Ukupno 54
Podrucéni vrti¢ Baderna
jaslice - prizemlje od 1. do 3. g. 9 10-satni Marina Radi¢
Lucana Siroti¢
jaslice - kat od 1. do 3. g. 9 10-satni Gabriela Prenc
Nikolina Popovi¢
vrti¢ ud.,b5.i6.g. 19 10- satni Ivana Mahi¢
Ivancica Sokolovi¢
Ukupno 37
Podruéni vrti¢ Zbandaj
Soba 1 jaslice od 1. do 3. g. 12 10- satni Larisa Lakovi¢
Branka Sajina
Soba 1 vrti¢ ué.g. 17 6 —satni | Suzana Kadum
10- satni | Monika Mato$evi¢
Soba 2 vrti¢ ud.ib.g. 18 10- satni Dijana Prgomet Bakovi¢
Monika Terlevi¢
Soba 3 vrti¢ ud.g. 14 10 —satni | Kristina Ga$parac
Monika Popovi¢
Ukupno 71
Podrucni vrti¢ u4.,5.16.g. 20 6-satni Sanja Koreni¢
Sv. Lovreé 10-satni Stefanija Radanovi¢




Ukupno 20
Podrucni vrti¢ Kastelir
jaslice od 1.do 3. g 9 10-satni Petra Segon
Mikela Matié
Soba 1 ud.,5.i6.g. 20 6-satni Dolores Ritossa
10-satni Gordana Bockor
Soba 2 ub.i6.g. 20 6-satni Samanta Kocijanci¢
10-satni Diana Radisavljevi¢
Ukupno 49
Podrucni vrti¢ Vizinada
Soba 1 od1.do 3.g. 15 10-satni Dragana Madarac Arman
Tanja RitoSa
Sabina Marinac
Soba 2 ub.i6.g. 20 6-satni Nives Jurman
10-satni Kristina Legovi¢ Brezac
Soba 3 ud.is. g. 16 10-satni Jasna Beakovi¢
Tatjana Marinkovi¢
Ukupno 51
Sveukupno — redoviti 38 577 6110 satni 77
program
Predskola 1 Ovisi 0 2 sata prema natjecaju
interesu

1.3. Podaci o poludnevnom i cjelodnevnhom boravku

Tablica 2. Podaci o broju djece ukljuéene u poludnevni i cjelodnevni boravak

Naziv vrti¢a PB CB Ukupan broj djece
jaslice vrti¢ | jaslice vrti¢
DV ,,Radost I - - - 115 115
Jaslice Pore¢ - - 56 - 56
DV ,,Radost II* - - 11 111 122
Pinia - - 36 20 59
PV Baderna - - 17 19 36
PV Zbandaj - 2 20 53 67
PV Sv. Lovrec¢ - 3 - 20 20
PV Kastelir - 4 9 38 47
PV Vizinada - 3 15 36 51
Ukupno - 12 164 412 576

Iz navedenog proizlazi da je u ustanovi u redoviti program upisano ukupno 576 djece, od toga 12
djece u poludnevni 6-satni program i 564 djece u cjelodnevni 10-satni program.

Redoviti 10 i 6 - satni program organiziran je u vrtickim skupinama u Zbandaju, Sv. Lovredu,
Kasteliru i Vizinadi, a 10-satni u vrtickim skupinama DV ,,Radost I, ,,Radost I, Pinia i PV Baderna
te svim jaslickim skupinama centralnog i podrucnih vrtica.




1.4. Integracija djece s teSko¢ama u razvoju

U ovoj pedagoskoj godini u redovitim programima nastavlja se provoditi integracija djece s
teSkocama. Djeca borave u vrti¢u 4, 6 ili 8 sati. Nekoj od djece koja imaju rjeSenje prvostupanjskog
tijela vjeStaenja pruzena je podrska pomoénika. Pomo¢nici se financiraju iz proracuna Grada Poreca,
op¢ine Sv. Lovre¢, Kastelir i Vizinada. Ukljucena su djeca s poremecajima govorno-glasovne
komunikacije, djeca snizenih intelektualnih sposobnosti, djeca s viSestrukim teskoc¢ama u razvoju,
djeca s elementima iz autisticnog spektra i djeca s kroni¢nim bolestima.




1.5. Podaci o djelatnicima
Tablica 3. Podaci o djelatnicima

2. Odgojno-obrazovni rad - odgojitelji

R. |Prezimeiime Zanimanje God. staza Strucna sprema
b.

1. |Beakovi¢ Jasna odgojiteljica 23 VSS
2. |Beleti¢ Sanja odgojiteljica 36 VSS
3. |Bertosa Sana odgojiteljica 1 VSS
4. Bezmalinovi¢ Vanja odgojiteljica 20 VSS
5. |Bidzos Adila odgojitelj-pripravnik 9 VSS
6. |Bili¢ Valentina odgojiteljica 7 VSS
7. |Blazevi¢ Moira odgojiteljica 21 VSS
8. |Boc¢kor Gordana odgojiteljica 21 VSS
9. Bosnjak Andjela odgoijiteljica 7 VSS
10. [Bréi¢ Jelena odgojitejica 20 VSS
11. |Ceko Lidija medicinska sestra 35 SSS
12. |Daris Poropat Jasna odgoijiteljica 19 VSS
13. |Dekovi¢ Ksenija odgoijiteljica 14 VSS
14. Pui¢ Stela odgoijiteljica 7 VSS
15. Purin — Ipsa Visnja odgoijiteljica 28 VSS
16. |Franko Marija odgojiteljica 44 VSS
17. |GaSparac Kristina odgojiteljica 21 VSS
18. |Gavri¢ Marina odgojiteljica 10 VSS
19. |Gubina Matea odgoijiteljica 2 VSS
20. Jurman Nives odgojiteljica 42 VSS
21. |Kadum Suzana odgojitejica 9 VSS
22. [Kis Silvija odgoijiteljica 15 VSS
23. [Kocijan¢i¢ Samanta odgojiteljica 27 VSS
24. [Kodrnja Tina odgoijiteljica 20 VSS
25. [Koreni¢ Sanja odgojiteljica 21 VSS
26. [Kurelovi¢ Mirna odgojiteljica 36 VSS
27. |Lakovi¢ Larisa odgojiteljica 24 VSS
28. |Legovi¢ Brezac Kristina odgojiteljica 17 VSS
29. [Luké&ec Labinjan Biljana odgojiteljica 16 VSS
30. Madarac Arman Dragana odgojiteljica 20 VSS
31. Mahi¢ Ivana odgojiteljica 21 VSS
32. Mareti¢ Davorka odgojiteljica 44 VSS
33. |Marinac Sabina odgojiteljica 10 VSS
34. Marinkovi¢ Tatjana odgojiteljica 10 VSS
35. Markovié¢ Nada odgojiteljica 10 VSS
36. Mati¢ Mikela odgojiteljica 8 VSS
37. Matosevié Monika odgojitelj-pripravnik 1 VSS
38. Miseti¢ Morena odgojiteljica 23 VSS




39. |Mostovi Alexandra odgojitelj-pripravnik 8 VSS
40.  |Muller Danijela odgojiteljica 21 VSS
41. |Oli¢ Dunja odgojiteljica 19 VSS
42.  |Ostoji¢ Valentina odgojiteljica 15 VSS
43 [Popovi¢ Monika odgojiteljica 2 VSS
44.  [Popovi¢ Nikolina 0dg.-prip.-nestr. zam 0 SSS
45.  [Potkonjak RuZica odgojiteljica 41 VSS
46. |Prenc Gabriela odgojiteljica 24 VSS
47.  [Progmet Dakovi¢ Dijana odgojiteljica 13 VSS
48. Rac Danijela odgojiteljica 21 VSS
49. |[Radanovié Stefanija odgojiteljica 40 VSS
50. [Radié¢ Marina odgoijiteljica 8 VSS
51. [Radisavljevié Diana odgojiteljica 32 VSS
52. |Rakovac Marija odgojiteljica 33 VSS
53. |Ritossa Dolores odgojiteljica 33 VSS
54. [Ritosa Danijela odgoijiteljica 16 VSS
55. [Ritosa Tanja odgojiteljica 16 VSS
56. |Rubil Ana odgojiteljica 15 VSS
57. Rubil Anita odgojiteljica 20 VSS
58. |Rubila Ivana 0dg.-prip.-nestr. zam 0 SSS
59. [Siroti¢ Lu¢ana odgojiteljica 23 VSS
60. [Skolan Valentina odgojiteljica 8 VSS
61. |Smaka Mirela odgoijiteljica 19 VSS
62. [Sokolovi¢ Ivan¢ica odgoijiteljica 25 VSS
63. [Sajina Branka odgojiteljica 8 VSS
64. Segon Petra odgoijiteljica 13 VSS
65. Simunovi¢ Marina odg.-prip.-nestr. zam 12 SSS
66. (Terlevi¢c Monika odgoijiteljica 9 VSS
67. [Tomai¢ Katica odgoijiteljica 46 VSS
68. [Tomi¢i¢ Keti odgojiteljica 26 VSS
69. |Valkovi¢ Ivana odgojiteljica 19 VSS
70. [Vladi¢ Dalia odgojiteljica 22 VSS
71. |Vori¢ Vandekar Ana a odgojiteljica 12 VSS
72. Vrdoljak Gordana odgojiteljica 19 VSS
73. [Zovié Petra odgojiteljica 6 VSS
74. [Zulijani Sabina odgojiteljica 26 VSS
75. |Zezelj Svetlana odgojiteljica 36 VSS

76.

odgojiteljica programa predskole

prema natjecaju

Odsutne odgojiteljice za koje su osigurane zamjene: Broni¢ Jadranka, Bjeli¢ Nuhanovi¢ Emina,

Ereiz Maja i Ivanc¢i¢ Pek Nikolina.




Ravnateljica

Tereza Bani¢ ravnateljica 21 VSS
Strucni tim

1.  |Osmanovi¢ Natasa psiholog 13 VSS
2. |Picco Indira visa med. sestra 20 VSS
3.  |Radman Vesna —4 sata visa med. sestra 45 VSS
4. |Smodek Mirjana edukator - rehabilitator 44 VSS
5. [Udovici¢ Sara pedagog - pripravnik 1 VSS
6. [[mamovi¢ Sara pedagog - pripravnik 2 VSS
Administrativna djelatnost

1.  [Zgrabli¢ Branko tajnik 38 VSS
2.  |Popovi¢ Nela voditelj ra¢unovodstva 26 VSS
3. |Perisi¢ Zana blagajnik-administrator 34 SSS
4. |LovreCi¢ Visnja materijalni knjigovoda 29 SSS

Osoblje na poslovima pripreme i posluZivanja prehrane, odrzavanja ¢istoée i objekata:

DV ,,Radost I* i Jaslice Pore¢

1. [Sadri¢ Lucana kuharica 38 SSS
2. [Brkic Stefica kuharica 27 SSS
3. |Mandi¢ Doriana pomoc¢na kuharica 19 SSS
4. [Filipovi¢ Slobodanka pomoc¢na Kuharica 31 SSS
5. |Popovi¢ Mirjana spremacica 39 SSS
6. |Omerovi¢ Natasa spremacica 7 SSS
7. [Kata Cirié spremacica 27 SSS
8. |lrena Ereiz spremacica 21 SSS
9. |esi¢ Milanka spremacica 35 SSS
10. [Tadijanovi¢ Snjezana pralja 33 NSS
PV ,,Radost II*
1. |[Loncari¢ Vesna kuharica 38 VKV
2. |Poropat Gracijela kuharica 33 SSS
3. [Tusek Sanja pomoc¢na kuharica 28 SSS
4. |Ramadani Jovanka spremacica 38 NKV
5. Mati¢ Danica spremacica 9 NKV
6. [Kolesari¢ Mihaela spremacica 2 SSS

10
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PV ,,Pinija*

1. [Bratovi¢ Danijela kuharica 21 SSS
PV Zbandaj
1. elin¢i¢ llinka kuharica 25 SSS
2. uriSevi¢ Dubravka spremacica 16 NKV
3. Mamuzi¢ Jasna spremacica 19 SSS
4. |Hrvatin Larisa pom. huharica 15 SSS
PV Baderna
1.  [Zikovi¢ Snjezana pomoc¢na kuharica 15 NSS
2. |Ci§ Kristina spremacica 2 NSS
PV Sv. Lovreé
1. |Maras Vesna lpom. kuharica-spremagica | 30 | SSS
PV Kastelir
1. [|Srdoc¢ Slavica pom. kuharica-spremacica 23 SSS
2. |Spasenovi¢ Milanka spremacica 7 NKV
3. Mati¢ Ljupka pomoc¢na kuharica 26 SSS
4. [Kajtazovi¢ Ajko spremacica 6 NKV
PV Vizinada
1. |Novi¢ Marija 4 sata pom. kuharica-spremacica 23 NSS
2. Ritosa Elda kuharica 31 SSS
Svi objekti
1.  |GaSparini Zeljko domar - kotlovniCar 18 SSS
2.  [Igor Bori¢i¢ domar 10 SSS
Voditeljice po objektima
DV Radost | Mirela Smeka
Jaslice Porec Lidija Ceko

DV Radosr I Katica Tomai¢

Pinia Valentina Ostoji¢

PV Baderna Ivancica Sokolovié¢

PV Kastelir Samanta Kocijanci¢

PV Vizinada Jasna Beakovic¢

PV Zbandaj Dijana Prgomet Pakovi¢

PV Sveti Lovre¢

Ivanc¢ica Sokolovié

12




Pomoc¢nici djeci s teSko¢ama U razvoju/struéni komunikacijski posrednici:

Djeci s tesko¢ama u razvoju od jaslicke dobi do polaska u skolu omoguéeni su pomoénici kako
bi uz odgojiteljice i druge suradnike odgojno-obrazovnog rada poticale razvojne sposobnosti i
ostvarivale potrebe djeteta, razvijale socijalne vjestine i empatija medu djecom.

R.b. Ime i prezime Vrtié
1. Antica Ligovi¢ DV ,,Radost I*
2. Leonela Novak DV ,,Radost I*
3. Mirela Ritosa DV ,,Radost I*
4, Jelena Blazevi¢ DV ,,Radost II*
5. Deyzi Glavi¢ DV ,Radost II*
6. Ornela Ritosa PV Pinia

7. Ani Bezmalinovic¢ PV Kastelir

8. Denize Gregurovi¢ PV Kastelir

9. Ornela Segon PV Zbandaj

10. | Nadija Purini PV Zbandaj

11. | Loreta Kalac PV Zbandaj

12. | Elena Mates PV Vizinada
13. | Morena Mekis PV Vizinada

1.6. Radno vrijeme vrtica

Pedagoska godina pocinje radom 1. rujna 2023., a zavrSava 31. kolovoza 2024. Rad vrtica
organiziran je kroz petodnevni radni tjedan, od ponedjeljka do petka sa sljede¢im radnim
vremenom:

e 10 - satni redoviti programi od 6,30 — 16,30 sati
e 6 -satni redoviti programi od 7,00 — 13,00 sati.

Radno vrijeme odgojiteljica, stru¢nih suradnica i zdravstvene voditeljice u skladu je sa ¢l. 29.,
32.135. DPS.

Odgojiteljice su obvezne u neposrednom odgojno obrazovnom radu s djecom provesti 27,5
sati tjedno, a ostale poslove u sklopu satnice do punog radnog vremena. Ostali poslovi su:
planiranje, programiranje i vrednovanje rada, priprema prostora i poticaja, suradnja i
savjetodavni rad s roditeljima i stru¢nim suradnicima te poslovi stru¢nog usavrSavanja.

U 10 satnom programu radit ¢e u dvije smjene na nacin da rade 5,5 sati dnevno. Rad u
smjenama ¢e se izmjenjivati dan za danom.

I. smjena od 7,00 do 12,30 sati
Dezurstvo: od 6,30 do 12,00

I1. smjena: od 10,00 do 15,30
Dezurstvo: od 10,30 do 16,00 sati ili od 11,00 do 16,30
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Odgojiteljice ¢e u svojoj odgojno obrazovnoj skupini pratiti dolazak i odlazak djece iz vrtica
te ¢e na osnovu tih podataka mijenjati poCetak rada u grupi u kojoj rade. Za vrijeme prilagodbe
djece, na pocetku pedagoske godine, u dogovoru s ravnateljicom i stru¢nim suradnicama, radit
¢e duze od 5,5 sati u neposrednom radu s djecom, a u skladu s uputama koje su za svoju skupinu
dobile na sjednici odgojiteljskog vijeca 24. kolovoza 2023.

Voditi ¢e dnevnu evidenciju rada. Radno vrijeme izvan 5,5 sati moze biti zamjena za odsutnu
odgojiteljicu, izlazak iz zgrade vrtica koje zahtijeva prisustvo obje odgojiteljice ili neki drugi
nenavedeni razlog dogovoren s ravnateljicom.

Stru¢ne suradnice rade 7 sati dnevno, a ostatak se odnosi na poslove vezane uz suradnju s
drugim ustanovama, poslove stru¢nog usavrSavanja, planiranja, pripreme za rad.

Struéni suradnici obvezni su u neposrednom pedagoskom radu s djecom, odgojiteljima 1
roditeljima provoditi 25 radnih sati tjedno.

Zdravstvena voditeljica poslove neposrednoga zdravstveno-odgojnog rada s djecom,
odgojiteljima i ostalim radnicima u dje¢jem vrti¢u obavlja u sklopu 7-satnog radnog vremena, a
ostatak se odnosi na poslove vezane uz suradnju s drugim ustanovama, poslove stru¢nog
usavrSavanja, pripreme za rad i druge poslove.

Radno vrijeme ¢lanova stru¢nog tima:

edukacijska rehabilitatorica — od 7,30 do 14,30

pedagoginja - od 8,00 do 15,00

psihologinja — od 8,00 do 15,00 sati

zdravstvena voditeljica - od 8,00 do 15,00

z dravstvena voditeljica (nepuno radno vrijeme) - od 8,00 do 12,00 sati
Sastanci stru¢nog tima odrzavat ¢e se ponedjeljkom u 12,30 sati

Ostali djelatnici rade 40 sati tjedno, 8 sati dnevno od ponedjeljka do petka.

Radno vrijeme uprave je od 7,00 do 15,00 sati. Rad sa strankama od 13,00 do 15,00.

Radno vrijeme kuharica je 8 sati dnevno prema rasporedu u vremenskom razdoblju od 6,00
do 14,00 sati.

Radno vrijeme spremacica je 8 sati dnevno prema rasporedu u vremenskom razdoblju od 9,00
do 18,00 sati.

Radno vrijeme kuénih majstora je 8 sati dnevno od 6,30 do 14,30 sati.

Organizacija rada vrti¢a za vrijeme zimskih i ljetnih praznika organizirat ¢e se prema
potrebama roditelja koje ¢e se ispitati anketom. Na temelju iskazanih potreba formirat ¢e se
skupine i organizirati rad.

Predvida se da ¢e tijekom ljetnih praznika redoviti program ostvariti u objektima DV ,,Radost I i podru¢nim
objektima Zbandaj i Kastelir u srpnju i Pinia prema posebno izradenom rasporedu:

- UDV ,Radost®, Rade Koncara 7 Pore¢, bit ¢e formirano Sest odgojno-obrazovnih skupina djece u dobi
od 3 — 6 godina Zivota i pet odgojno obrazovnih skupina djece u dobi od 1 do 3 godine. U navedenom
objektu bit ¢e ukljucena djeca iz DV ,,Radost I i DV ,Radost II*. Predvideni broj odgojitelja je 22.

- Zavrijeme ljetnih praznika i u podruénom objektu Vizinada organizirat ¢e se u srpnju i kolovozu dvije
skupine. Predviden broj odgojitelja u srpnju i kolovozu je Cetiri.

- Zavrijeme ljetnih praznika u podru¢nom objektu Kastelir organizirat ¢e se dvije skupine u srpnju.
Predvideni broj odgojitelja u srpnju je Cetiri.
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- U Podruénom objektu Zbandaj organizirat ée se ljetni rad u srpnju i kolovozu. U navedenom
objektu bit ¢e ukljuéena djeca iz podruénih objekata Sveti Lovre¢, Zbandaj i Baderna.

- U Pini ¢e se organizirati ljetni rad u srpnju 1 kolovozu u svim skupinama.

Zimski rad zapocCinje 27. prosinca 2023. i traje do 12. sije¢nja 2024. Tijekom zimskog rada redoviti
program ostvariti ¢e se u objektima: DV ,Radost II*, jaslice Pore¢, Pinia, PV Kastelir i PV
Vizinada.

Drzavni praznici i blagdani:

Tablica 4. Evidencija drzavnih praznika i blagdana

Datum Dan u tjednu | Drzavni praznik/blagdan

1.11.2023. srijeda Dan svih svetih

18.11.2023. | subota Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata

25.12.2023. | ponedjeljak Bozi¢

26.12.2023. | utorak Sveti Stjepan

1.1.2024. ponedjeljak Nova godina

6.1.2024. subota Sveta tri kralja

31.3.2024. nedjelja Uskrs

1.4.2024. ponedjeljak Uskrsni ponedjeljak

1.5.2024. srijeda Praznik rada

30.5.2024. Cetvrtak Dan drzavnosti

8.6.2024. subota Tijelovo

22.6.2024. subota Dan antifasisticke borbe

5.8.2024. ponedijeljak Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja

15.8.2024. Cetvrtak Velika Gospa
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1.7. Struktura radnog vremena odgojitelja i strué¢nih suradnika

Struktura radnog vremena odgojiteljica
na bazi 30 dana godi$njeg odmora

Ukupni fond sati: 1776
Radni dani: 222

Tablica 5.1. Struktura radnog vremena odgojiteljica

Vrsta posla Godisnje Ukupan broj
zaduZenje sati
Neposredni rad s djecom 222 x55h 1221
Priprema za neposredni rad s djecom 222x1h 222
Dnevni odmor 222 x0,5h 111
Planiranje i vrednovanje rada
Tjedno planiranje 45 tjednax 1 h 45
Mjesecno planiranje IX. 3
Dvomjesecno VIL i VIII. 5
Tromjese¢no planiranje i vrednovanje rada X=X, LN, 30
IV.-VL
Odgojiteljsko vijece 2x15hi2x2h 7
Grupe timskog planiranja 4 x 2h 8
Priprema prostora i poticaja za rad s djecom 25
Struéno usavrsavanje
Za obvezne teme stru¢nog usavrSavanja prema 20
planu i programu ustanove
Za podrucja posebnog stru¢nog interesa 10

(teme po vlastitom izboru s podrucja
predskolskog odgoja — AZOO i dr., razvojne mape)

Za rad na stru¢noj literaturi 25
Suradnja s roditeljima 20
Objave aktivnosti za web stranicu vrti¢a 5
Uredenje panoa po zaduZenju, blagdani i 5
svefanosti

Dani vrtica 3
Pedagoska dokumentacija 2
GodisSnji izvjestaj 2
Uredenje prostora prije pocetka pedagoske Q. 6
Suradnja sa druStvenom zajednicom 1

Napomena: Svaka odgojno-obrazovna skupina obvezna je sastaviti plan suradnje s roditeljima
(roditeljski sastanci i priprema, individualne informacije) u okviru zadanog broja sati u strukturi
radnog vremena. Treba odrzati najmanje dva roditeljska sastanka (informativni prije pocetka
pedagoske godine i jedan tijekom ili na kraju pedagoske godine).
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Struktura radnog
vremena pedagoginje
na bazi 30 dana
godisnjeg odmora

Ukupni fond sati: 1776 sati

Radni dani: 222
Radno vrijeme od 8:00 do 15:00 sati = 222 x 7 h = 1554

Tablica 5.2 Tjedna struktura radnog vremena pedagoginje

OPIS POSLA BROJ SATI
Neposredan rad (rad s djecom, roditeljima i odgojiteljima 25
sukladno DPS-u)
Izrada tjednih planova rada i valorizacija, upisi djece, 7,5

vodenje razne dokumentacije, priprema prostora i
materijala, izrada i provedba anketa i upitnika, objave,
informiranje i drugo

Priprema za rad 2,5
Suradnja s drugim ustanovama 0,5
Struc¢no usavrsavanje 1
Ostali poslovi 1
Dnevni odmor 2,5

Struktura radnog vremena edukacijske
rehabilitatorice na bazi 30 dana
godiSnjeg odmora

Ukupni fond sati: 1776 sati
Radni dani: 222
Radno vrijeme od 7:30 do 14:30 sati = 222 x 7 h = 1554

Tablica 5.3. Tjedna struktura radnog vremena edukacijske rehabilitatorice

OPIS POSLA BROJ SATI
Neposredan rad (rad s djecom, roditeljima i odgojiteljima 25
sukladno DPS-u)
Izrada tjednih planova rada i valorizacija, upisi djece, 7,5

vodenje razne dokumentacije, priprema prostora i
materijala, izrada i provedba anketa i upitnika, objave,
informiranje i drugo

Priprema za rad 2,5
Suradnja s drugim ustanovama 0,5
Stru¢no usavrSavanje 1
Ostali poslovi 1
Dnevni odmor 2,5
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Struktura radnog vremena zdravstvene
voditeljice na bazi 30 dana godis$njeg
odmora

Ukupni fond sati: 1776
sati Radni dani: 222
Radno vrijeme od 8:00 do 15:00 sati = 222 x 7 h = 1554

Tablica 5.4. Tjedna struktura radnog vremena zdravstvene voditeljice

OPIS POSLA BROJ SATI
Neposredan rad (rad s djecom, roditeljima, odgojiteljima 25
1 tehnickim osobljem)
Izrada tjednih planova rada i valorizacija, upisi djece, 7,5

vodenje razne dokumentacije, priprema prostora i
materijala, izrada i provedba anketa i upitnika, objave,
informiranje i drugo

Priprema za rad 2,5
Suradnja s drugim ustanovama 0,5
Struc¢no usavrsavanje 1
Ostali poslovi 1
Dnevni odmor 2,5

Struktura radnog vremena
psihologinje na bazi 30
dana godisnjeg odmora

Ukupni fond sati: 1776
sati Radni dani: 222
Radno vrijeme od 8:00 do 15:00 sati = 222 x 7 h = 1554

Tablica 5.5. Tjedna struktura radnog vremena psihologinje

OPIS POSLA BROJ SATI
Neposredan rad (rad s djecom, roditeljima i odgojiteljima 25
sukladno DPS-u)
Izrada tjednih planova rada i valorizacija, upisi djece, 7,5

vodenje razne dokumentacije, priprema prostora i
materijala, izrada i provedba anketa i upitnika, objave,
informiranje i drugo

Priprema za rad 2,5
Suradnja s drugim ustanovama 0,5
Stru¢no usavrSavanje 1
Ostali poslovi 1
Dnevni odmor 2,5
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2. MATERIJALNI UVJETI RADA
2.1. Plan nabave potrosnog materijala za odgojne skupine

Likovni materijal nabavlja se do 25. u mjesecu za sljede¢i mjesec, narudzbenica se predaje u
tajnisStvo. Ostali potroS$ni materijal (za njegu djece, za prvu pomo¢ i sl.) nabavlja se prema
potrebi odgojno-obrazovnih skupina.

2.2. Plan investicijskog odrZavanja objekata

Djecji vrti¢ ..Radost I*

Zastitna podloga

Li¢enje kuhinje

Igrala za dvoriste

Uredenje prostora ku¢nog majstora
Sanacija parketa u pet soba

Nova ograda

Izgradnja nove kancelarije

NogakrwnE

Jaslice Pore¢

1. Saniranje poda u toploj vezi

2. Igrala za dvoriste

3. Uredenje kancelarije pedagoga
4. Uredenje praonice rublja

5. Klima uredaj

Podruéni vrti¢ Zbandaj
1. Nova ograda

2. Antistres podloga

3. Pjescanik

4. Klima uredaji

Podrucéni vrti¢ Baderna
1. Licenje prizemlja
2. lIgrala za dvoriste

Podrucni vrti¢ Sv. Lovreé
1. Postavljanje novog klima uredaja

Podru¢ni vrti¢ Kastelir
1. Brusenje i lakiranje parketa

Pinia
1. Nova glazbena linija u sobe
2. Nova perilica i susilica rublja
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2.3. Nabavka opreme i didaktike

Tablica 6. Plan nabavke opreme i didaktike

Djecji vrti¢ ,,Radost 1¢

Odgojna skupina

Naziv opreme i didaktike

Soba 1 e Didaktika
e Tepih
Soba 2 e Bazen sa postoljem
e Kineticki pijesak
Soba 3 e Slikovnice (naslovi su navedeni)
Soba 4 e Didaktika
Soba 5 e Didaktika
e Sklopiva kuca za lutke
Soba 6 e Slikovnice
Tehnic¢ka, e Plastifikator
uredska i kuhinjska e Klima za prostor ispred Sobe 5 i 6 i dvorana - 1 kom.
oprema e Igrala za dvoriste
Administr. oprema Nova kancelarija
Ormari za arhivu
Jaslice Pore¢
Odgojna skupina Naziv opreme i didaktike
Soba 1l e Didaktika
¢ Slikovnice na temu emocija, Zivotinja (naveden autor)
e Gumene lopte
Soba 2 e Didaktika
Soba 3 e Didaktika
Soba 4 e Slikovnice — debele, kartonske
e Ograda za odvajanje jaslica od vrtica
Adaptacija zida kupaona/soba
Soba 5 e Bazen za rastresiti materijal

Djecji vrti¢ ,,Radost 11¢

Odgojna skupina

Naziv opreme i didaktike

Soba 1 Didaktika
Slikovnice o doma¢im Zivotinjama i njihovim
mladuncima
e Enciklopedija o pticama
Soba 3 e Kombinirani ormarié¢
Polica sa pretincima
Soba 4 Slikovnice
Konstrukcije s magnetima
Soba 6 e Stol za pijesak i vodu
Soba 7 e Manje plasti¢ne posude
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Tehnicka,
uredska i kuhinjska
oprema

Pristup internetu
Printer kod psihologinje

Podruéni vrti¢ Baderna

Odgojna skupina

Naziv opreme i didaktike

Jaslice - prizemlje

Didaktika

Bajke

Polivalentno igralo od plastike za sobu
Roba za bebe

Stalak za alat s alatom

Jaslice - kat

Didaktika
Slikovnice
Glazbeni set

Vrtié¢

Didaktika

Slikovnice (naslov je naveden)
Cerada za pjescanik

Igralo za dvoriste

Kazali$ni paravan

Jaslice i vrtié

Pijesak za pjescanik

Rekviziti za igre u pijesku
Igrala za dvoriste

Fotokopirni uredaj s printerom

Podruéni vrti¢ Zbandaj

Odgojna skupina

Naziv opreme i didaktike

Jaslice Soba 1

Mekane interaktivne slikovnice
Slikovnice o emocijama (naveden autor)

Jaslice Soba 2

Plasti¢ne Zivotinje
Autiéi za igru
Mekane interaktivne slikovnice(naslovi su navedeni)

Vrtié Soba 1

Didaktika
Slikovnica (naveden je naslov)

Vrtié Soba 2

Slikovnice (naslovi su navedeni)
Serijal slikovnica o emocijama (naveden izdavavac)

Jaslice i vrtié

Plastifikator
Antistres podloge
Klima uredaj
Pjescanik za vrti¢

Podruéni vrti¢ Sv. Lovreé

Odgojna skupina

Naziv opreme i didaktike

Vrti¢

Didaktika
Klima uredaj

Podruéni vrti¢ Kastelir

Odgojna skupina

Naziv opreme i didaktike

Jaslice

Polica na kota¢ima za likovni materijal
Sportska oprema (¢unjevi, obruci, Stapovi)
Djecja kuhinja

Torba s ritmickim instrumentima
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Vrti¢ — Soba 1

Stol za odgajatelje

Dvosjed za kuti¢ slikovnica

Klupica za dvoriste

Paoni za sobu dnevnog boravka 2 kom.
Didaktika

Vrtié — Soba 2

Niski ormar
Klupa za dvoriste
Igrala za dvoriste
Mobilni uredaj
Internet

Printer u boji
Didaktika

Jaslice i vrtic¢

Lakiranje parketa

Podruéni vrti¢ Vizinada

Odgojna skupina

Naziv opreme i didaktike

Soba 1

Stol za igru

Tepih grad

Didaktika

Zvucne slikovnice
Slikovnice tvrdih stranica

Soba 2

Ritmicki set u plasti¢noj kutiji
Interaktivne slikovnice s ogledalom (naslovi su
navedeni)

Soba 3

Plastifikator
Didaktika
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2.4. Sitni inventar i radno zastitna odjeca
Kuhinjski sitni inventar, radno zastitna odje¢a 1 obuca nabavljat ¢e se prema planu i
programul.

2.5. lzvori sredstava

1. Gradski prorac¢un

2. Op¢inski proracun

3. Uplate korisnika usluge-roditelja
4. Drzavni proracun.

3. NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | ZDRAVLJE DJECE

Tjelesni razvoj i zdravlje je preduvjet razvoja u cjelini te je prioritetna zadaca svih koji rade u
predskolskom odgoju. U cilju zastite zdravlja djece njega 1 skrb za tjelesni rast 1 razvoj obuhvaca:
-Uvid u lije¢nicke svjedodzbe i inicijalne razgovore s roditeljima, uvidom u podatke
vazne za pracenje zdravstvenog stanja djeteta: kroni¢ne bolesti, febrilne konvulzije, alergije
procijepljenost djeteta, posebne prehrambene navike.

Vrti¢ ¢e pohadati djeca sa zdravstvenim teSko¢ama: raznim alergijama na hranu (18 djece - kod dvoje
djece iznimno jaka alergija na mlijeko i jaje, kod jednog djeteta jaka alergija na Kikiriki i orasaste
plodove te se u sluaju zdravstvene ugroze mora primijeniti EPI PEN). Kod Sestero djece su
ustanovljene febrilne konvulzije.

Vrti¢ ¢e pohadati dijete s dijagnozom Diabetes mell koja koristi inzulinsku pumpicu te dijete sa
celijakijom. Dvoje djece s dijagnozom EPI, dijete sa transplantiranim organom te dijete sa kroni¢nom
boles¢u bubrega. Prehrana ¢e biti prilagodena i pojedinoj djeci zbog vjerskih razloga (15 djece). Kod
jednog dijela djece (7 djece zbog prolaznih razvojnih teskoc¢a) ustanovljene su razvojne prolazne teskoce,
trenutno bez postavljene dijagnoze, koje je potrebno pratiti.

Prilagodavanje dnevnog ritma (hranjenje, potrebe za dnevnim odmorom, provodenje tjelesnih
aktivnosti, boravak na svjezem zraku, specifi¢nosti i potrebe pojedinog djeteta s teSko¢ama u
razvoju i posebnih potreba):

- osiguravanje dijetalne prehrane djeci na osnovu preporuka pedijatra

- osiguravanje prehrane djece prema vjerskim opredjeljenjima

- prilagodavanje materijalnih i prostornih uvjeta djeci s teSko¢ama u razvoju

- prilagodavanje prostornih i materijalnih uvjeta za zadovoljavanje sanitarnih i higijensko

epidemijskih mjera.

Suradnja s nadleznim ustanovama za provedbu higijensko-epidemioloskih mjera:
- Osiguravanje preporuc¢enih smjernica pravilne prehrane iz ,,Programa zdravstvene zastite
djece, higijene i pravilne prehrane djece u djecjim vrtiC¢ima® primjerene dobi djeteta,
sezonskih varijacija ponude hrane te obiljezjima regionalnih prehrambenih navika.
-Pracenje kvalitete i kvantitete prehrane i mikrobioloske ¢istoce u suradnji s ovlastenim
ustanovama.
-Ispitivanje mikrobioloSke Ccisto¢e objekata, mikrobioloske ispravnosti hrane, kvalitete
prehrane i zdravstvene ispravnosti vode za ljudsku potrosnju te stru¢ne usluge odrzavanja
HACCP sustava provodit ¢e ZZJZ 1Z prema godi§njem Ugovoru.
-Provedbu mjera obvezatne preventivne dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije u objektima
redovito vrsi ovlasteni izvrSitelj propisanih mjera prema Ugovoru.
-Za potrebe pracenja uvedenoga HACCP sustava jednom godisnje kozultant HZZJZ 17 vrsi
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reviziju sustava koji podrazumijeva obilazak prostora i uvid u prate¢u dokumentaciju koju
vodi svaki objekt prema uputama o Upravljanju dokumentacijom.

Pracenje i provodenje preporucenog i pravilnog dnevnog ritma boravka djeteta u vrticu:

- Prehrana djece organizira se u vrtickim kuhinjama na lokaciji ,,Radost I, ,,Radost
1%, Zbandaj i Vizinada.

- Osnovna skola Kastelir priprema obroke za vrti¢ i jaslice te ih se prevozi u jaslice.

- Osnovna skola Lovre¢ priprema za vrti¢ Sv. Lovre¢, a iz kuhinje ,,Radost I ru¢ak
se svakodnevno prevozi u vrti¢ Baderna.

- U hotelu ,,Pinia* obroke pripremaju u Valamar kuhinji prema jelovniku vrtica.

Zajutrak: 7,00-7,15

Dorucak: 8,30 - 9,00

Uzina I.: 10,00 -10,15

Rucak: u 11,15 zapocinje u jaslickim skupinama, a u vrtickim od 11,30 do 12,20
Uzina II: 14,30 — 14,50.

Dnevni odmor i boravak na otvorenom:

-Dnevni odmor omogucen je djeci u periodu od zavrsetka rucka. Ovisno o potrebama djece

za snom organizira se i prilagodava dnevni odmor uz leZanje ili tihe igre u djecjoj sobi.

- Boravak na svjezem zraku djeca ostvaruju najcesc¢e u periodu od zavrsetka uzine I. do rucka
i od uzine II. do odlaska djece iz vrti¢a i to na vanjskom prostoru vrti¢a ili izletima u

blizu i dalju okolicu naseg zavicaja.
-Pri boravku na otvorenom prostoru odje¢a i obuca djece prilagodava se vremenskim uvjetima/ vrijeme
boravka na suncu u ljetnim mjesecima, dovoljna dostupnost svjeze tekucine, zastita glave i koze, u zimskim
1 kiSnim periodima, nosenje adekvatne obuce- odjece.
Osiguravanje optimalnih uvjeta prehrane i sigurnog boravka pri poludnevnim odlascima u prirodu u blizu
okolicu vrtica.

5 { W
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U sklopu plana i programa odgojno obrazovnih djelatnika uklapanje tema iz zdravstvenog
odgoja koje promicu pravilne prehrambene 1 higijenske navike, stvaranje pozitivnog odnosa
prema cijepljenju, ukazuju na vaznost ocuvanja okoli$a, na opasne igre i predmete otrovno

i visoko alergogenog bilja.

Pracenje psihofizickog rasta i razvoja djece:

- identifikacija djece s odstupanjima u psihofizickom razvoju u odnosu na dob

- provodenje antropometrijskih mjerenja

- skrb za oboljelo dijete i potrebu izolacije kod sumnje na zaraznu bolest, te pomo¢ pri
hitnim stanjima i ozljedama djece.
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Provodenje sanitarnih i higijensko-epidemioloskih mjera i prilagodavanje istih prema
indikacijama:
-provodenja mjera iz sigurnosno-zastitnog programa-provodenja odrzavanja, ¢iS¢enja I
dezinfekcije prostora i okolisa vrtica prema planovima ¢is¢enja i dezinfekcije
-osiguravanje provodenja DDD mjera
-odrzavanje HACCAP sustav
- u sklopu HACCAP sustava educiranje djelatnike prema planu edukacije iz podrucja sigurnosti
hrane te procesa rada u objektima, svo kuhinjsko osoblje i novoprimljene zaposlenike.

U sklopu zdravstvenog odgoja djece, a u suradnji s odgojiteljicama posvecivanje posebne
pozornosti poduci djece o osobnoj higijeni (pranje ruku i tijela, ponaSanje kod kasljanja 1
kihanja, postupak s upotrjebljenim higijenskim materijalom, poticanje na pravilne
prehrambene navike, upoznavanje sa otrovnim biljem, zacCinskim biljem naSeg Kraja,
demonstracija ¢etkanja zuba, vjezbe stopala).

4. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
4.1. Planiranje po odgojnim skupinama

Odgojno-obrazovni rad provodi se u odgojno-obrazovnim skupinama od navrSene prve godine
zivota do polaska u osnovnu $kolu. Djeca pohadaju 10-satne i 6-satne redovite programe Kkoji
zadovoljavaju potrebe djece i roditelja.

Svaka odgojno-obrazovna skupina donosi: mjese¢ni plan za rujan, dvomjese¢ni za srpanj i kolovoz
te tromjese¢ni plan i program za listopad-studeni-prosinac, sijeanj-velja¢u-ozujak i travanj-
svibanj-lipanj. Cilj je stvarati uvjete koji ¢e poticati djetetov rast i razvoj.

Odgojitelj ¢e voditi pedagosku dokumentaciju propisanu Pravilnikom o obrascima i sadrzaju
pedagoske dokumentacije i evidencije o djeci u dje¢jem vrticu ( NN 83/01). Osim propisane
pedagoske dokumentacije odgojitelji ¢e dokumentirati odgojno-obrazovni rad razvojnim mapama,
likovnim mapama, fotografijama djece u aktivnostima, video snimkama.

Popis dokumentacije:

1. Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine

2. Imenik djece

3. Program stru¢nog usavrSavanja

4. Individualni dosje djeteta / za dijete s teSko¢ama

5. Godi$nje izvjesce 0 ostvarivanju plana i programa rada

6. Knjiga zapisnika odgojiteljskog vijeca, internih stru¢nih aktiva, stru¢nog tima.

Odgojiteljice ¢e prema interesima djece uredivati prostore i formirati nove centre aktivnosti.
Organizacija popodnevnog odmora provodit ¢e se prema prijedlozima i zakljuccima radionica
provedenih svibnju prosle pedagoske godine.

4.2. Programi socio — emocionalnog uéenja

4.2.1. Program ,,Radosno Rastem*

Programa socio-emocionalnog ucenja ,,Radosno Rastem“ provodit ¢e se djelomi¢no kroz
koncept ,,Dijete dana“ s ciljem razvijanja pozitivne slike o sebi (koncipiran i proveden
2018./2019. u vrticu prema Paths — Rastem programu autora: C. Domitrovich, M. Greenberg, i
suradnici).
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Sudionici programa: provodit ¢e se u vrti¢u ,,Radost 11, skupini katolickog vjerskog odgoja
koju vode odgojiteljice Katica Tomai¢ i Ksenija Dekovic.

4.3. Sportski program — dodatne sportske aktivnosti

Udruga kineziologa Pore¢ uz pomo¢ Grada Poreca i Sportske zajednice pokrenula je program
sportskog vrti¢a koji se kao pilot program poceo provoditi prije dvije godine, a nastavit ¢e se i
ove. Program je namijenjen djeci u godini prije polaska u Skolu.

Cilj je programa poticanje viSestranog psihomotornog razvoja te stjecanje navike redovite
tjelovjezbe uz igru i zabavu.

Voditelji programa bit ¢e odgojiteljice i kineziolog iz Udruge kineziologa Porec.
Financiranje: Program je za djecu besplatan, financira ga Grad Pore¢.
4.4, Sportski program — Vrtko (rukomet)

Projekt " Vrtko" rukomet u vrti¢ima zajednicki je projekt Europske rukometne federacije (EHF) i
Hrvatskog rukometnog saveza (HRS) kojem je namjena poboljsati fiziCku aktivnost djece te pribliziti
rukometnu igru djeci vrtickog uzrasta. Tim projektom djeca predSkolske biti ¢e bogatija za jo$ jednu
novinu koja ¢e biti ukljucena u redoviti program Univerzalne sportske Skole svakog vrti¢a. Projekt
mogu voditi samo licencirani kineziolozi i odgajateljice koji su zavrsili posebnu edukaciju od

strane HRS-a.

Voditelji programa: Marin Safradin i Vedran Vrus koji je ujedno i koordinator projekta za cijelu Istarsku
Zupaniju.

Financiranje: financiran je od strane HRS-a, a djeca su oslobodena pla¢anja programa

4.5. ZaviCajna nastava

Kroz zavi€ajnu nastavu odrzat ¢e se projekt pod nazivom ,,Istarski uzanci“. Kroz razne aktivnosti i mogucnosti
koje nam nudi nada §ira i uza okolina pribliziti ée se djeci istarska tradicija. Sto su sve mijesile ,,none*: fuze,
pljukance, njoke. Upoznati ¢e se djecu s tipi¢nim istarskim kola¢ima: cukeranéi¢i, krostule, pince. Ukljuéiti ¢e
se djecu u izradu svega navedenog. U suradnji sa zavi¢ajnim muzejom Porestine, upoznati ¢e se djecu sa
pletenjem koSara 1 izradom glinenih vaza. Upoznati ¢e se djecu kako se lovi srdela, nekada$nja ,hraniteljica
naroda®.

Cilj projekta: Sacuvati vrijednosti i autohtonost Istre te to prenijeti budu¢im generacijama. Sve to djeci
predstaviti putem tradicije, iz ruku ,,nona* 1 ,,noni¢a‘“ i tako stvoriti medugeneracijska druzenja.

Poticati djecu na radoznalost prema jelima koja su se kuhala u proslosti, koji su se kola¢i pravili te ih izravno
ukljuciti u izradu svega navedenog. Njegovati Cakavsko narjecje.

Voditelji programa: Visnja Purin Ipsa i Moira Blazevi¢

Financiranje: sredstva Istarske Zzupanije, sredstva jedinica lokalne samouprave, sredstva Ministarstava, sredstva
sponzora i donatora, vlastita sredstva i sredstva iz ostalih izvora.
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4.6. Zdravstveni odgoj

Teme iz zdravstvenog odgoj u odgojnim skupinama, u suradnji s odgojiteljicama i njihovim planom
i programom provodit ¢e zdravstvene voditeljice.

Tablica 9. Popis tema zdravstvenog odgoja

R.b. Tema Odgojne skupine

1. Demonstracija ¢etkanja zubi na modelu skupine djeceu 5617.¢

2. Osobna higijena — demonstracija pravilnog pranja ruku | sve skupine

3. Otrovno i alergogeno bilje skupine djece u 61 7 g. zivota
4. Vjezbe stopala skupine djeceu4,5,6i7¢g

5. Poticanje djece na pravilne prehrambene navike skupine djece u 6. i 7. g. Zivota
6. Upoznavanje sa zacinskim biljem naseg kraja skupine djece u 6. i 7. g. Zivota
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4.7. Blagdani i svecanosti

Blagdani i sveCanosti obiljezavat ¢e se tijekom pedagoske godine kroz odredene sadrzaje |

aktivnosti na nivou odgojnih skupina i vrtica.
Tablica 10. Blagdani i sve¢anosti

Naziv blagdana/svecanosti

Vrijeme obiljeZavanja

Dje¢ji tjedan

2.—-6.10. 2023.

Dani kruha — Dani zahvalnosti za plodove zemlje

16.10. - 31. 10. 2023.

Jesenske svedanosti

16.10 - 17.11.2022.

Dan jabuka

20.10.2023. (petak)

Sveti Mauro — zastitnik grada Poreca

21.11.2023. (utorak)

Medunarodni dan osoba s invaliditetom

3.12.2023. (nedjelja)/2.12.2023.

Sveti Nikola

6.12.2023. (srijeda)

Bozi¢ne i novogodisnje svecanosti

od Sv. Nikole do 23.12.2023.
od 11.12.2023. nastup Teatar Naranca
18.-20.12.2023. podjela paketica

Valentinovo

14.2.2024. (srijeda)

Maskare - pust

13.2.2024. (utorak)

Dan Zena

8.3.2024. (petak)

Dan oceva

19.3.2024. (utorak)

Svjetski dan osoba s Down sindromom

21.3.2024. (Zetvrtak)

Preduskrs$nji tjedan

od 25. do 29. ozujka 2023.

Tjedan zdravlja

3.-7.4.2024.

Svjetski Dan zdravlja — Dan pjesacenja

7.4.2024. (nedjelja)/8.4.2024. (ponedjeljak)

Dan planete zemlje — Dan vrti¢a

22.-26.4.2024.

Dan Grada Poreca Dan op¢ine Vizinada
Dan op¢ine Kastelir

30.4.2024. (utorak)
30.9.2023. (subota)
28.4.2024. (nedjelja)/
29.4.2024.(ponedjeljak)

Maj¢in dan

12.5.2023. (nedjelja)

Medunarodni dan obitelji

15.5.2024. (srijeda)

Olimpijski festival dje¢jih vrtica - predskolska
djeca DV ,,Radost I* i ,,Radost II*

svibanj 2024.

Dan Zdravih gradova 19.5.2024.(nedjelja)/
20.5.2024.(ponedjeljak)
Zavr$ne svecanosti u odgojnim skupinama lipanj 2024.
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4.8. Planirani poludnevni izleti
Tablica 11. Planirani poludnevni izleti

Program i odrediste

Naziv vrtica/skupine

Broj djece

Gradsko kazaliste lutaka Rijeka

DV Radost | (S5)
DV Radost | (S6)
DV Radost Il (S3)
DV Radost Il (S1)
DV Radost Il (S4)
DV Radost Il (S6)
PV Zbandaj (S1)

PV Kastelir (S1)

Kazaliste u Puli

PV Sveti Lovrec¢
PV Zbanda;j (S3)
PV Baderna (vrtic¢)

Kazaliste Teatar Naranc¢a Pula

PV Vizinada (S2)
PV Zbanda;j (S2)

Festinsko kraljevstvo - Zminj

DV Radost Il (S3)
DV Radost | (S1)
DV Radost | (S6)

Tematski park Sv. Michael-
SvetvinCenat

PV Sveti Lovre¢
PV Kastelir (S1)

Aquarium Pula

PV Sveti Lovrec

DV Radost Il (S3)
DV Radost Il (S1)
DV Radost Il (S6)
PV Vizinada (S2)
DV Radost | (S6)
PV Zbandaj (S2)

Nacionalni park Brijuni

DV Radost Il (S6)
PV Vizinada (S2)

Papagao park u Cervar Portu

PV Zbandaj (S3)
DV Radost Il (S4)
PV Vizinada (S3)

Suma Kontija

PV Baderna (vrtic¢)
PV Kastelir (S1)

Izlet na farmu VVodnjan

PV Zbandaj (S3)

Voznja vlaki¢em

PV Baderna (jaslice prizemlje)

Ranc ili farma zivotinja

PV Baderna (jaslice kat)

Dinopark Funtana

PV Zbandaj (S1)

Adrenalin park Kringa PV Vizinada (S3)

Mlin u Vizinadi PV Kastelir (S1)
PV Kastelir (S2)

Voznja brodom PV Kastelir (S2)

Prirodoslovni muzej Rijeka

DV Radost | (S5)

Park prirode Ucka

DV Radost | (S5)

Izleti u suradnji s roditeljima

Zavrsne svecanosti 1 ostali izleti

Prema tromjese¢nom planiranju
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Predskola Prema tromjese¢nom planiranju upisi do kraja
rujna

4.9. Kazali$ne predstave

Odabir kazali$nih predstava za vrticke skupine koje
¢e se pratiti izvan mjesta boravka odnosi se na
Gradsko kazaliste lutaka Rijeka i kazaliSta u Puli
(Teatar Naranca). U navedena kazalista i¢i ¢e djeca
srednje i starije dobi. Djeca mlade dobi pratit ¢e
predstave u vrtiéu i gradu (u planu poludnevnih
izleta).

Za predstave u vrticu i gradu u najve¢em broju
predlazu predstave Produkcije Z, predstave kazalista
Dije¢je arobne scene — Klaun Cupko, Mucalo kao
I ostale.

Odgoijiteljice jaslica podru¢nih vrtiéa PV Zbandaj i Baderna predlazu kazaliine predstave
primjerene dobi djece.
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5. JAVNI | POSEBNI PROGRAMI

5.1. Program predskole

Program Predskole organizirat ¢e se za djecu u godini prije polaska u skolu koja ne pohadaju
redoviti program predskolskog odgoja u dje¢jem vrticu.

U suradnji sa osniva¢em ustanove na web stranicama vrti¢a i Grada, u mjesecu rujnu, objavljen
je javni poziv za iskazivanje interesa za upis u program.

Program predskole provodit ¢e se u razdoblju od listopada 2023. do 31. svibnja 2024. u
prostorijama DV ,,Radost I od 15,30 do 17,30 sati.

Za odgojitelja programa vrti¢ je objavio natjecaj.

Program financira Ministarstvo znanosti i obrazovanja RH i Grad Pore¢. Program predskole je
za roditelje besplatan.

Vrti¢ ¢e postupiti prema Pravilniku o provodenju programa Predskole, kojega je donio ministar
(Narodne Novine 107 /14.). Suglasnost na program dobili smo 9. travnja 2015., KLASA: 601-
02/14-03/00785; Ur.broj: 533-25-15-0008.

Cilj: Osigurati djeci uvjete u kojima ¢e razvijati sve svoje potencijale, zadovoljiti svoje interese
1 stjecati znanja, vjeStine 1 navike koje ¢e im omoguciti primjeren rast i razvoj te uspjesnu
prilagodbu novim uvjetima Zivota koji ih u Skoli o¢ekuju.

Vrednovanje: Propisana pedagoska dokumentacija, timska planiranja, rad u malim grupama
uvazavajuéi sve materijale koji su nastali u neposrednom radu s djecom (audio-video zapisi,
fotografije, ankete, likovne mape, radni listovi, crtancice).

Bitne zadace: Kroz podrucja razvoja utjecati na razvoj samostalnosti, pozitivne slike o sebi,
stjecanje znanja, vjesStina, navika, te zadovoljavanju osnovnih i posebnih potreba. Na osnovu
bitnih zadaca programirat ¢e se sadrzaji u planu i programu.

Planirani broj dana i sati: Program Predskole nece se provoditi za vrijeme zimskih (prvi dio
pocinje 27.12.2023., zavrSava 5.1.2024., drugi dio pocinje 19.2.2024., zavrsava 26.2.2024.) i
proljetnih $kolskih praznika (poc¢inju 28.3.2024. i zavrSavaju 5.4.2024.).

5.2. Program katolickog vjerskog odgoja djece predskolske dobi

Tablica 12. Podaci o odgojnoj skupini katoli¢kog vjerskog odgoja

Objekat Broj skupina | BROJDJECE Nositelj Vrijeme

DV ,,Radost II* 1 19 djece Tomai¢ Katica od rujna 2023.
O.Ker$ovanija 14 do lipnja 2024.
Pore¢ (od3do6g.)

U vrticu ,,Radost 11, u odgojnoj skupini s programom katoli¢kog vjerskog odgoja djece
predskolske dobi upisano je 19 djece od 3 do 6 godina zivota.

Suglasnost na PROGRAM katoli¢kog vjerskog odgoja djece predskolske dobi u dje¢jem vrti¢u

,»Radost™ dana je 20. sijecnja 2003. (Zavod za unapredivanje skolstva KLASA: 601-01/02-
01/0140, UR.BROJ: 532-06-03/2-03-1).
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5.3.

Nositelj programa: odgojiteljica Katica Tomaic.

Odgojiteljica Katica Tomai¢ zavrs$ila je program strucnog teolosko-katehetskog doskolovanja za
vjerski odgoj djece predskolske dobi na Teologiji u Rijeci u trajanju od dva semestra akademske
godine 2001./2002. (Broj potvrdnice: 32/2004., od 16.listopada 2004).

U skupini radi i odgojiteljica Ksenija Dekovic.

Cilj: U skladu s ciljevima cjelovitog predskolskog odgoja, cilj katolickog vjerskog programa je
njegovati i razvijati religioznu dimenziju djeteta osposobljavajuci ga, primjereno njegovoj dobi,
za otkrivanje, prihvacenje i zivljenje autenti¢nih vrednota Evandelja u odnosu na sebe, druge te
na poseban nacin Boga.

Tematske jezgre: Docek i prihvacanje djece, Stvoreni svijet i stvorenja u njemu, Kraljevstvo
Bozje, Bozi¢- radost Isusovog dolaska na svijet, Isusovo djetinjstvo i zivot, Otkrivanje tajne
zivota, U znaku vode i svjetla ususret Uskrslome Isusu, Marija-lIsusova majka, Moja krs¢anska
zajednica — Crkva.

Vrijeme izvodenja: rujan 2023. - lipanj 2024.g.

Vrednovanje provedbe programa: Vrednovanje ¢e se provoditi kroz zapazanja odgojiteljice
nakon provedene aktivnosti, fotografijama i video zapisima aktivnosti koje ¢e biti prezentirane
roditeljima na roditeljskim sastancima, u viber grupi roditelja skupine, te u razvojnim mapama
svakog pojedinog djeteta.

Voditeljica programa ¢e se vezano uz predmetno podrucje trajno educirati kroz podrucije
posebnog stru¢nog interesa (struc¢ni skupovi u organizaciji AZOO-a i dr.).

Financiranje: Grad Pore¢

-iz uplate korisnika usluga redovnog programa

-roditelji ne¢e posebno placati program.

Redovni program obogaéen sadrzajima engleskog jezika

Suglasnost za program dobivena je 3.3.2015.(klasa:601-02/14 03/01664,Ur.broj 533-25-15-
0004). Program ¢e se tijekom pedagoske godine provoditi u odgojnoj skupini djece od 5,6 i 7
godina u podru¢nom vrticu Vizinada u sklopu redovnog programa vrtica. U odgojnoj skupini
upisano je 20 djece.

Cilj: Omoguciti djeci upoznavanje sa stranim jezikom putem svakodnevne komunikacije, te ih
upoznati sa engleskom kulturom i tradicijom.

Program ranog ucenja engleskog jezika zahtijeva individualni pristup svakom djetetu da bi se
zbog ranog uzrasta postigla cjelovitost u¢enja. Primjenjuje se nacin ucenja "Thread Learning"
("Pletemo niti znanja) kojim se znanje nadovezuje i nadopunjuje uvijek novim logi¢kim
sadrzajima. Povezana su osjetila, kognitivna i socijalno emocionalna podrucja. Ove pedagoske
godine teziSte je na glazbenim i govorim aktivnostima radi usvajanja jezi¢ni-komunikacijskih
vjesStina. Zbog starijeg uzrasta djece znanje ¢e se usvajati 1 s pismenim vjezbama i zadacima
(individualizirani zadaci u biljeZnicama).

Voditeljica programa: Kristina Brezac Legovi¢

Vrijeme ostvarivanja: rujan 2023. — lipanj 2024.

Vrednovanje: program ée se evakuirati kroz svakodnevna zapazanja, videozapis, fotografiranja
1 prezentacije roditeljima. Odgojiteljica Kristina BreZac Legovi¢ ¢e se vezano za predmetno
podrucje educirati kroz podrucje posebnog strucnog interesa ("Sanela radionice").
Financiranje: Op¢ina Vizinada

-iz uplate redovnog programa

-roditelji ne¢e posebno placati program
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5.4. Kraéi program engleskog jezika

Cilj: Poticati cjelokupni razvoj djeteta, s naglaskom na one sadrzaje i oblike rada koji ¢e
zadovoljiti djetetovu potrebu za u¢enjem stranog jezika. Birat ¢e se aktivnosti koje su zabavne,
sa sadrzajima i na¢inom primjerenim djeci i koji ¢e djeci biti blizak i nadasve zanimljiv.

Kod djece ¢e se razvijati senzibilitet za engleski jezik, poticati ih na situacijsko ucenje rijeci i
fonetskih formi engleskog jezika. Usvajanje engleskog jezika odvijat ¢e se kroz igru kao
temeljnu aktivnost djeteta predskolske dobi.

Voditeljica programa: Gordana Krevatin, Udruga RUBORA za odgojno obrazovni rad
Novigrad, Sv. Servul 6/J.

Sudionici: Kraci program engleskog jezika organizirat ¢e se za djecu od navrSenih pet godina.
Ukoliko bude mjesta u formiranim skupinama mogu se ukljuciti 1 mladi.

Vrijeme ostvarivanja: od 24. listopada 2023. do 28. travnja 2024.

Financiranje: roditelji

6. STRUCNO USAVRSAVANJE

Cilj stru¢nog usavrSavanja odgojitelja i stru¢nih suradnika je prosirivati i stjecati nova znanja,
te razvijati kompetencije za obavljanje odgojno-obrazovnog rada. Program stru¢nog
usavrSavanja izraduje svaki strucni djelatnik. Strukturom radnog vremena za struc¢no
usavrSavanje predvideno je 55 sati (obvezne teme strucnog usavrSavanja prema planu i
programu ustanove, teme iz podrucja posebnog stru¢nog interesa, stru¢na literatura).

6.1. Obvezne teme stru¢nog usavrSavanja prema planu i programu ustanove

Za stru¢no usavrsavanje unutar ustanove planirano je 20 sati. Ponudit ¢e stru¢no usavrSavanje
iz pedagosko-psiholoskog podrugja predavaéice prof.dr.sc. Edite Slunjski s temom ,.Sto nas uéi
Reggio?*. Program ukljucuje 5 susreta na kojima ¢e se polaznici baviti razlic¢itim aspektima
razvoja odgojno — obrazovnog procesa. Podruéja su planirana na osnovu iskazanih potreba
odgojiteljica i obveza ustanove.

6.2. Podruéja posebnog stru¢nog interesa

Odgojiteljice i1 ¢lanovi stru¢nog tima pored obveznih tema individualno ¢e se usavrSavati te
prema profesionalnom interesu odabirati teme s podrucja predskolskog odgoja. Stru¢no
usavrSavanje od posebnog stru¢nog interesa ukljuCuje strucne teme po vlastitom izboru kao Sto
su edukacije u organizaciji AZOO-a i drugih struénih udruga i ustanova te vodenje razvojnih
mapa. Stru¢no usavrSavanje iz podrucja posebnog strunog interesa ostvarit ¢e u okviru
planiranih sati u strukturi radnog vremena. DV ,Radost“ ¢e ponuditi dodatno stru¢no
usavrSavanje (po izboru) u suradnji sa Crvenim krizom Grada Poreca i pedijatricama Grada
Poreca.
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6.3. Plan odgojiteljskog vijec¢a
Tablica 14. Plan odgojiteljskog vije¢a

Vremenik

Tema

1. | rujan 2023.9.

1. Utvrdivanje Godi$njeg plana i programa rada vrti¢a za
pedagosku 2023./2024.9

2 | studeni 2023. Predavanje Vesne Radman i Indire Picco, HACCP sustav u DV
Predavanje edukacijske rehabilitatorice, Tugovanje kod djece

3. | travanj, 2024, Predavanje psihologinje Sare Bradi¢ Bozi¢

1. Organizacija rada za 2024./25.
4 | kolovoz 2023. 2. Podjela pedagoske dokumentacije
3. Prijedlog Godisnjeg izvjesca 0 ostvarivanju plana i programa rada
za pedagosku godinu 2023./2024.

6.4. Timovi za planiranje odgojno obrazovnog rada sastajat ¢e se tromjese¢no U sastavu:

Pinia — 10 odgojiteljica

Jaslice Pore¢ — 10 odgojiteljica

DV ,,Radost I — 12 odgojiteljica

DV ,,Radost I1“ — 14 odgojiteljica

PV Sveti Lovre¢ i1 PV Baderna - 8 odgojitelja

PV Zbandaj — 8 odgojiteljica
PV Kastelir i Vizinada — 14 odgojiteljica.

Timovi na ¢elu sa struénim timom sastajati ¢e se u listopadu/23., sije¢nju/24., ozujku/24. i
lipnju/24. Predvideni oblik rada je u vrti¢u, a prema potrebi online- aplikacija Zoom.

U tromjese¢nom planiranju isplanirat ¢e se osnovne potrebe sa zadacima kroz podrucja razvojne
dobi djeteta, blagdana i sveCanosti, suradnje s roditeljima te ¢e se pratiti valorizacija zadataka.

Tablica 15. Teme koje ¢e odrzati €lanovi stru¢nog tima

R.br. Tema i oblik rada Nositelj Vrijeme
1. HACCP sustav u DV Vesnha Radman i studeni 2023.
Indira Picco
zdravstvene
voditeljice
3. Tugovanje kod djece Mirjana Smodek studeni
edukacijska 2023.
rehabilitatorica
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Fotografije 14 i 15: Centri aktivnosti, 2022.
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6.5. Savjetodavni rad s odgojiteljicama i pomoc¢nicima djeci s teSkocama

Psihologinja ¢e za odgojiteljice, vezano uz problematiku rada s djecom, omoguciti savjetovanje.

Za pomoc¢nike djeci s teSkocama edukacijska ¢e rehabilitatorica uz redovite individualne
informacije odrzati dva susreta po dva sata u cilju osposobljavanja za sto kvalitetniju integraciju
djece s tesko¢ama u razvoju i ukljucivanje u aktivnosti odgojne skupine (rujan i travanj).

S odgojiteljicama koje imaju djecu s tesko¢ama edukacijska rehabilitatorica ¢e imati redovitu
suradnju.

6.6. Rad s pripravnicima i studentima predskolskog odgoja

Rad s pripravnicima

U ovoj pedagoskoj godini staziranje nastavljaju odgojiteljice pripravnice Adila BidZos
(mentorica: Visnja Purin - Ipsa) i Alexandra Mostovi (mentorica: Ana Rubil), kao i struéne suradnice
pedagoginje Sara Udovi€i¢ 1 Sara Imamovic.

Mentorica stru¢nim suradnicama pedagoginjama je pedagoginja DV Duga iz Umaga, Barbara Miklus.

Rad sa studentima predskolskog odgoja

Stru¢no-pedagoska praksa studenata ostvarivat ¢e se u suradnji sa:
e Sveucilistem Jurja Dobrile u Puli, Fakultetom za odgojne i obrazovne znanosti,
Predskolski odgoj
e Uciteljskim fakultetom, Preddiplomski sveucilisni studij Rani i predskolski odgoj i
obrazovanje, Rijeka
e Sveucilistem u Zagrebu, Uciteljskim fakultetom, Odsjekom za odgojiteljski studij,
Sveucili$ni diplomski studij rani i predskolski odgoj 1 obrazovanje.

7. SURADNJA S RODITELJIMA

U ostvarivanju ciljeva i zada¢a u odgoju i obrazovanju djece ostvarivat ¢e se dvosmjerna
komunikaciju s roditeljima te razvijati suradnicki 1 partnerski odnosi. Suradnja s roditeljima
ostvarivat ¢e se kroz sljedece oblike: roditeljske sastanke, individualne informacije, interaktivna
predavanja, programe Dana vrti¢a i ostale oblike uklju¢ivanja u odgojno-obrazovni rad i drugo.
Svaka odgojna skupina izraduje plan suradnje s roditeljima na nivo skupine koja je dio pedagoske
dokumentacije. Odgojiteljice na nivou odgojne skupine izraduju plan suradnje s roditeljima u
okviru zadane strukture radnog vremena, odreduju broj sati odrZavanja roditeljskih sastanaka i
informacija. Obveza je odrzati najmanje dva roditeljska sastanka.
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Roditeljski sastanci

Planirano je odrzati najmanje dva roditeljska sastanka, jedan na pocetku te jedan tijekom ili na
kraju pedagoske godine. Prvi roditeljski sastanak odrzava se u dogovoru sa stru¢nim timom, prema
zadanom rasporedu.

Na prvom roditeljskom sastanku roditeljima je predloZen plan suradnje-odrzavanja sastanaka i
individualnih informacija, upoznati su s opcim ciljevima i zadacima programa, planom
obiljezavanja svecanosti i blagdana, projektima, planiranim izletima, kazaliSnim predstavama i
drugim sastavnicama programa rada s djecom i roditeljima.

Ostali roditeljski sastanci mogu se odnositi na kreativne radionice, tematska predavanja i zavrsne
svecanosti. U odgojnim skupinama s predSkolcima odrzat ¢e se 1 tematski roditeljski sastanak na
temu pripreme djeteta za Skolu.

Individualne informacije

Tijekom godine predvideno je odrZavanje individualnih informacija za roditelje koje ¢e se
odrZavati prema potrebama roditelja i odgojiteljica u okviru zadane strukture radnog vremena. U
dogovoru s roditeljima, u svrhu kvalitetnije 1 pravovremene razmjene informacija izmedu
roditelja/skrbnika i vrti¢a kod vec¢ine odgojnih skupina formirane su Viber grupe. Na Viber grupi
odgajateljice ¢e povremeno informirati roditelje o radu u skupini i slati zajednicke fotografije djece
odgojne skupine. U svrhu zastite podataka roditelji su na pocetku pedagoske godine potpisali
izjavu. Informacije se odrzavaju 1 prilikom svakodnevnog dovodenja i odvodenja djece. U cilju
zajedni¢kog planiranja boravka djeteta u ustanovi roditeljima ¢e se prema potrebi pruzati podrska
1 osnazivati njihova roditeljska uloga kroz individualni oblik rada s edukacijskom
rehabilitatoricom i ostalim ¢lanovima stru¢nog tima te u suportivnim grupama.

Ostali oblici informiranja

Razli¢ite obavijesti, informacije o aktualnostima u skupini, planovi odgojno-obrazovnog rada,
strucni materijali, fotografije provedenih aktivnosti, kao i likovni radovi bit ¢e izloZzeni u kuticu
za roditelje ili na drugom, roditeljima dostupnom mjestu u vrticu.

U cilju informiranja roditelja 0 odgojno-obrazovnom radu, odgojiteljice i ¢lanovi stru¢nog tima ¢e
pojedine aktivnosti, programe i projekte predstavljati i na mreznim stranicama vrtica

Predavanja i radionice

Tablica 16. Radionice i interaktivna predavanja ¢lanova stru¢nog tima za roditelje

Predavac Tema Vremenik Odgojne skupine
Mirjana ,Moje dijete u dje¢jem vrti¢u* listopad i dva susreta s roditeljima
Smodek svibanj djece s teSkocama — u
eduk. rehab. suportivnoj grupi
Natasa  Sirol DV ,,Radost I*- tri DV
Osmanovié¢ ,,Kako pripremiti dijete za Skolu*“ | od listopada | ,,Radost II*- &etiri PV
Psihologinja, do ozujka Zbandaj, Baderna i
Sara Sv.Lovre¢ - jedna
Imamovi¢ PV Vizinada — jedna
pedagoginja PV Kastelir — dvije

Pinia-jedna

Predskola - jedna
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Ostali oblici suradnje s roditeljima

Roditelji ¢e u ostvarivanju GodiSnjeg plana i programa rada vrtica, u dogovoru s
odgojiteljicama, sudjelovati u razli¢itim individualnim oblicima suradnje (aktivnosti odgojno-
obrazovnog programa, izrada didaktickog materijala, obiljezavanje sveCanosti i blagdana,

obiljezavanje Dana vrti¢a i dr.).

8. SURADNJA S DRUSTVENIM CIMBENICIMA

Planirana suradnja odnosi se na aktivnosti ostvarivanja plana i programa odgojno - obrazovnog
rada prema odrednicama timskog planiranja, interesima djece i lokalne zajednice. Aktivnosti
(blagdani 1 svecanosti, projekti, edukativne radionice, bajkaonice, izleti, kazaliSne predstave 1

dr.) ostvarivat ¢e se u suradnji sa sljede¢im suradnicima lokalne i Sire drustvene zajednice:

Odjel za drustvene djelatnosti Grada Poreca i opéine Kastelir-Labinci, Vizinada,
Sv. Lovre¢

Pucko otvoreno uciliste Porec

Gradska knjiznica Pore¢/Djecji odjel

Umjetnicka Skola Porec¢

Zavicajni muzej Porestine

Likovna udruga Grada Poreca

Sportska zajednica Grada Poreca

Gradsko kazaliste lutaka Rijeka, Produkcija Z, Teatar Naranca, “Dje¢ja Carobna
scena”, Mala scena i drugi

Drustvo “Nasa djeca” Porec

Zupni ured

Osnovne skole u Porecu, Vizinadi, SV. Lovrecu, Kasteliru
Gradsko drustvo Crvenog kriza Pore¢

Zavod za javno zdravstvo Istarske Zupanije | HZJZ
Pedijatrijske ambulante Doma zdravlja Pore¢

Dnevni Centar za rehabilitaciju Veruda, Pula

Dom zdravlja Pula-logoped, ,,Logos* Pore¢ — logoped
Centar za pruzanje usluga u zajednici Zdravi grad Pore¢
Centar za socijalnu skrb

Drustvo invalida Pore¢

Humanitarna udruga “Nas san njihov osmjeh”
Turisticko poduzece Valamar

Studio Sonda
Talijanska unija Istarske Zupanije
Institut za poljoprivredu i turizam Porec

Upravni odjel za komunalni sustav Grada Poreca i poduzeée Usluga
Javna vatrogasna postrojba Pore¢ (Sigurnosno-zastitni programi)

Policijska postaja Pore¢ (preventivni programi)
Prijevoznik Arriva Bus Tickets Pore¢ i ostali prijevoznici i drugi.
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Tablica 17.1. Planirane aktivnosti u suradnji s drustvenom sredinom

Aktivnosti

Nositelji aktivnosti i vrijeme
ostvarivanja

Booktiga - sudjelovanje na predstavljanju slikovnice

Gradska knjiznica Pore¢

Sudionici: odgojne skupine vrti¢a

Sudionici: predskolci DV “Radost I” rujan
Biciklisticki maraton Parenzana Op¢ina Vizinada
Sudionici: PV Vizinada rujan
Aktivnosti koje uklju¢uju posjetiteljski centar “La mula Grad Porec
de Parenzo” s ciljem ukljuc¢ivanja predskolaca u drustveno-

kulturni Zivot grada Poreca

Sudionici: predskolci DV “Radost I’ i DV “Radost 1I” rujan

Tjedan Europskog sporta Grad Pore¢

Udruga kineziologa i Sportska
zajednica grada Poreca
rujan

Djedji tjedan (kazalisna predstave, bajkaonice i dr.)

Sudionici: sve odgojne skupine vrti¢a

Grad Pore¢, Kastelir | Vizinada,
DND
listopad

Obiljezavanje Sv. Maura zastitnika Grada Poreca
Sudionici: odgojna skupina katolickog vjerskog odgoja

Zupni ured

BozZiéne i novogodisnje svecanosti i drugi blagdani i
svecanosti
Sudionici: sve odgojne skupine vrti¢a

Grad Pore¢, Opcine Kastelir,
Sv. Lovre¢ i Vizinada
prosinac

Izrada cestitki za 8.mart umirovljenicama opcine
Sudionici: PV Sv. Lovre¢

Op¢ina Sv. Lovrec

Djeca u prometu -edukacija u cilju sigurnosti
djece u prometu
Sudionici: predskolci svih skupina vrti¢a

Policijska postaja Pore¢
ozujak

Upoznavanje s aktivnostima Javne vatrogasne postrojbe

Sudionici: odgojne skupine vrtica DV Radost | i DV Radost 11

Vatrogasna postrojba Pore¢

“Hodamo mi, za zdravlje svi” — hodanje za zdravlje

Sudionici: predskolci vrtickih skupina

Zdravi grad Pore¢,
Sportska zajednica, Grad Pore¢
svibanj

Tjedan botani¢kih vrtova i arboretuma Hrvatske —
edukativne radionice

Institut za poljoprivredu i
turizam Porec

Sudionici: jedna vrti¢ka skupina

Sudionici: odgojne skupine vrti¢a svibanj
Dan Grada Poreca , Dan opéine Vizinada, Dan op¢ine Kastelir | 28.4.2024., 30.9.2023.,
Sudionici: odgojne skupine vrti¢a 28.4.2024.

Sportski program Vizinada
Doriano Arman, trener borilackih vjestina

Tjedan volonterstva i medugeneracijske solidarnosti Grad Porec

Tablica 17.2.Planirani programi i projekti u suradnji s drustvenom sredinom

Programi i projekti

Nositelji programa

Program ranog ucenja talijanskog jezika
Sudionici: djeca u godini prije polaska u skolu PV Vizinada —

Op¢ina Vizinada
I Talijanska zajednica
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S2 Vizinada
Vrijeme odrzavanja: od rujna do lipnja,

ponedjeljkom od 14,30 do 15,00

Napomena: program financira Talijanska zajednica Vizinada
Voditeljica: Glorija Stojni¢, prof. hrvatskog i talijanskog jezika

Jezi¢ni laboratorij talijanskog jezika za predskolce Istarska zupanija u suradnji sa
Sudionici: jedna odgojno-obrazovna skupina LINGUA PLUS - obrom za
predskolaca odrZavanje tecaja stranih jezika
Napomena: program financira Istarska zupanija iz Pazina

Program: “Rasplesani vrti¢” — plesne radionice Zdravi grad Pore¢ i

Cilj: nauciti dva drustvena plesa, razvoj motorike, Plesni centar Studio Pula

zadovoljavanje potrebe za druzenjem i1 zabavom
Mjesto odrzavanja: vrti¢

Vrijeme trajanja: Cetiri sata po 45 minuta
Sudionici: predskolci “Radost 1 i “Radost II”.

Tablica 17.3. Ostali planirani oblici suradnje s drustvenom sredinom

Program/Aktivnost Suradnik/voditelj Vrijeme
ostvarivanja

Koristenje sadrzaja u Sumi Sv. Marka — i upoznavanje | Institut za poljoprivredu | tijekom
edukativne staze uz stru¢no vodenje i turizam Pore¢ godine
Sudionici: sve odgojne skupine Barbara Sladonja
Podjela pristupnica za besplatno uclanjivanje u | Gradska knjiznica listopad
Gradsku knjiznicu — Djecji odjel Porec
Sudionici: novoupisana djeca odgojnih skupina jaslica
1 vrti¢a
KoriStenje knjiznog fonda odjela Dje¢je knjiznice za | Gradska knjiznica tijekom
odgojiteljice Pore¢ godine

Tablica 17.4. Suradnja s vrti¢ima izvan mjesta boravka

Odgojna skupina Oblici i sadrzaj suradnje Naziv vrti¢a s kojim se
ostvaruje suradnja

PV Vizinada Prema dogovoru sudionika. Katoli¢ki djecji vrti¢ Sv.

vrticke skupine Nikola, Bernbeuren

PV Kastelir Prema dogovoru sudionika. DV Veliko Trojstvo,

vrticke skupine Veliko Trojstvo
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U praksi je i ostvarivanje suradnje s vrti¢ima izvan lokalne zajednice. Tako je u suradnji s opéinom
Vizinada ostvarena suradnja s Katoli¢kim dje¢jim vrti¢em Sv. Nikola u Bernbeurenu (Bavarska,
Savezna Republika Njemacka), a PV Kastelir s DV Veliko Trojstvo (Bjelovarsko-bilogorska
zupanija). Suradnja ¢e se nastaviti u ovoj godini.

9. VREDNOVANJE PROGRAMA

Vrednovanje i samovrednovanje programa provodit ¢e se tijekom pedagoske godine na osnovu
analize pedagoske dokumentacije, dokumentacije djece kroz razvojne mape, grupe timskog
planiranja, audiovizualne dokumentacije, predstavljanja aktivnosti roditeljima i drustvenoj
zajednici te predstavljanja aktivnosti, programa i projekata putem web stranice vrtica i gradskih
portala.

e Na timskom planiranju provest ¢e se Samovrednovanje organiziranja i strukturiranja
prostorno-materijalnog okruZenja kao dio kulture vrtica.

Godisnje samovrednovanje provodit ¢e se putem pisanih izvjeS¢a odgojiteljica na kraju pedagoske
godine. Odgojitelji pripravnici provode i1 samoprocjenu uspjeSnosti samostalnog odgojno-
obrazovnog rada provedenog u nazo¢nosti mentora i clanova povjerenstva za staziranje.

e Ishodi vrednovanje pojedinih programa i rezultata ispitivanja

U Izvjes¢ima na kraju pedagoske 2022./2023. odgojiteljice su od programa u suradnji s
drustvenom zajednicom kvalitetnim procijenile aktivnost sportskog programa kao i rano ucenje
talijanskog jezika. NaglaSena je potreba za nastavkom programa koji su i predvideni planom za
ovu godinu.
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10. PLANOVI | PROGRAMI RADA
10.1. Godisnji program rada ravnateljice — bitna zadaca

Tablica 18. Plan i program rada ravnateljice

Sadrzaj rada

Vrijeme realizacije

Bitna zadaéa u odnosu na dijete:

osigurati materijalne uvjete za provodenje odg.-obrazovnog rada
dopuna djecjih soba didaktickim materijalom

osigurati adekvatne sadrzaje za dje¢ju igru na vanjskim prostorima
vrtica.

osigurati provodenje mjera zdravstvene zastite

osigurati pravilnu i zdravu prehranu postujuci standard

stvarati uvjete za odgoj djeteta sukladno ciljevima i zadacama
odgojno obrazovnog rada Godis$njeg plana i programa rada
omoguciti funkcionalno koristenje prostora u vrticu.

tijekom godine

Bitna zada¢a u odnosu na odgojno-obrazovne djelatnike :

osigurati kvalitetne i raznovrsne oblike stru¢nog usavrSavanja
stru¢nih djelatnika s ciljem podizanja kvalitete o0dgojno-
obrazovnog rada prilagodene uvjetima za vrijeme epidemije

izrada u suradnji sa stru¢nim timom vrti¢a reverifikaciju Programa
rada vrti¢a

izrada i pracenje ostvarivanja Godi$njeg plana i programa rada
vrti¢a 1 Kurikuluma, izrada Izvjes¢a o radu vrtic¢a

pruzati podrsku u oblikovanju materijalne sredine u funkciji
odgojno-obrazovnog rada i fleksibilne organizacije rada tijekom
dana

sazivanje i sudjelovanje u radu stru¢nog tima i grupama timskog
planiranja

pripremati i voditi sjednice odgojiteljskog vije¢a

rad u povjerenstvu za staziranje odgojitelja pripravnika i
studentima

pruziti pomo¢ odgojiteljicama u provedbi programa i projekata
pomoci U organizaciji aktivnosti izvan vrti¢a

pravovremeno osigurati likovni materijal i ostale materijalne
potrebe u skladu s financijskim planom.

nabava strucne literature

tijekom godine

Bitna zada¢a u odnosu na roditelja:

sklapanje ugovora s roditeljima kao korisnicima usluga
organizacija rada za vrijeme zimskih i ljetnih praznika prilagoditi
potrebama roditelja
upoznavanje roditelja sa Sigurnosnim programom postupanja u
riziénim situacijama..
ukljucivanje roditelja u odgojno obrazovni rad
osigurat stru¢nu pomo¢ roditeljima koji budu trazili pomo¢ u
odnosu na dijete
osigurati provodenje radionica za roditelje sa stru¢nim
suradnicama vrtic¢a i stru¢na predavanja

tijekom godine
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- osigurati kontinuirano informiranje o aktivnostima putem web
stranice vrtica.

Bitna zada¢a u odnosu na ostale radnike: tijekom godine
- osigurati sto bolje materijalne uvjete rada, osigurati radno zastitnu
odjecu i obudu, zdravstvene sistematske preglede
- osigurati maksimalnu edukaciju potrebnu za obavljanje njihove
grupe zadataka (rad na siguran nacin, higijenski minimum, ....)
- osigurati potrebna sredstva za obavljanje radnih zadataka.

Bitna zada¢a u odnosu na drustvenu sredinu: tijekom godine
- izvjeS¢ivanje nadleznih tijela jedinice lokalne samouprave o radu,
potrebama i problemima predskolske ustanove
- suradnja sa dje¢jim vrticima na podruc¢ju Grada Poreca
- suradnja sa stru¢njacima iz neposrednog okruzenja.
- omoguciti djeci da sudjeluju u drustvenom zivotu okruzenja u
kojem Zive

Upravljanje i financijsko poslovanje tijekom godine

- sudjelovanje u izradi financijskog plana te pracenje financijskog
stanja ustanove u odnosu na planirana sredstva.

- sudjelovati u izradi financijskog izvje$¢a i izvjeStavanje osnivaca
0 rezultatima.

- iniciranje i sudjelovanje u pripremi sjednica i sudjelovanje u radu
Upravnog vijeca.

- vodenje ustanove sukladno zakonskim i podzakonskim aktima

- traziti od osnivaca ustanove suglasnosti na zaposljavanja

- sudjelovati u pripremi postupka javne nabave.

SURADNICI: odgojitelji, strucni suradnici, uprava vrti¢a, tehni¢ko osoblje vrti¢a, odjel za
drustvene djelatnosti 1 odjel za proracun i financije te jedinice lokalne uprave 1 samouprave.

’

« BITNA ZADACA stru¢nog tima vrtica  #2{ f

“Takulna stimulaciia

za 2023./2024. pedagosku godinu piferiing

U sastavu struénog tima poslove obavljaju: neobkants il

= edukatorica — rehabilitatorica: Mirjana
Smodek

= zdravstvena voditeljica: Vesna Radman (
nepuno radno vrijeme)

= zdravstvena voditeljica: Indira Picco

= pedagoginja: Sara Udovi¢i¢

= pedagoginja: Sara Imamovic¢

= psihologinja: Natasa Osmanovic.

TEMA BITNE ZADACE: Centri aktivnosti.

CILJ: unaprjedivanje prostorno-materijalnog okruzenja u vrticu koji obogacuju sadrzaje i
uvjete za igru i poticu djetetov razvoj.

ZADACE:
e Pracenje zadovoljavanja potreba djece i poticanje formiranja novih centara aktivnosti.
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AKTIVNOSTI:
e Suradnja s odgojiteljicama u imenovanju postojecih centara aktivnosti.
e Suradnja s odgojiteljicama u organiziranju i strukturiranju novih razli¢itih
prostora odgojno-obrazovnoj skupini i
e Sudjelovanje u objavljivanju ppt prezentacija o centrima aktivnosti u
0dgojno- obrazovnoj skupini za web stranice vrtica.

VREMENIK: listopad 2023. do svibnja 2024.

VREDNOVANUJE: evaluacijske liste, audiovizualni zapisi, fotografije,
izjave djece, djecji crtezi.

10.2. Godi$nji program rada zdravstvenih voditeljica: Indira Picco, Vesna Radman

Plan ¢e se provoditi u odnosu na sve dionike naSe ustanove ranog predskolskog odgoja 1
obrazovanja.

U ODNOSU NA DIJETE

- sagledavanje osnovnih i individualnih potreba djeteta kroz inicijalne razgovore s roditeljima
prilikom upisa, uvid u zdravstvenu dokumentaciju i provjera procijepljenosti

- stvaranje uvjeta za zadovoljavanje potreba djeteta (zdravstveno stanje, bolest, navike)

- ostvarivanje neposrednog kontakta s djecom kroz sadrzaje zdravstvenog odgoja u cilju stjecanja
informacija o o¢uvanju i unapredenju zdravlja.

Tablica 18. Program rada zdravstvene voditeljice

Programske aktivnosti: Suradnik/voditelj Vrijeme
-pracenje rasta i razvoja( antropometrijska | -zdr.voditeljica/odgojiteljica X. i XI.
mjerenja) u dje¢jim vrtickim skupinama mj.2023.
| — poticanje djece na usvajanje pravilnih -zdr.voditeljica/odgojiteljica IV.iV.
'ehrambenih mj.2024.
- navika uz kuSanje raznovrsnih namirnica -zdr.voditeljica/odgojiteljica Kontinuirano
-demonstracija Cetkanja zuba na modelu, u
skladu s planovima odgojiteljica, u vrtickim | -zdr.voditeljica/odgojiteljica X. mj.2023. do
skupinama V. mj. 2024.
-poticanje na stvaranje osobne odgovornosti
u zastiti od nesreca /ponasanje pri jelu, -zdr.voditeljica, kontinuirano
otrovno bilje, koriStenje opasnih predmeta u
igri/ -zdr.voditeljica kontinuirano
-razvijanje navika osobne higijene/ruku i
tijela/, higijene jela i pica, te prostora i -zdr.voditeljica kontinuirano
ocuvanja prirode
-upoznavanje djece na njima primjeren -zdr.voditeljica kontinuirano
nacin o zastiti od zaraznih bolesti -ravnateljica,zdr.voditeljica,stru¢ni
-upoznavanje djece s opasnostima otrovnog | suradnici 111-V mj.2024.
i alergenog bilja zdr.voditeljica,ravnateljica,materijalni | kontinuirano
-vjezbe stopala knjigovoda,kuharice
-sudjelovanje u osiguravanju sigurnog -1X mj.2023.-
higijenskog stanja djecjeg okruzenja I11. mj.
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- briga o kvaliteti i kvantiteti prehrane 2024.
,odrzavanje 1 obogacivanje dostignute
kvalitete (izrada

jesensko-zimskog i proljetno -ljetnog -zdr.voditeljica
jelovnika na nacin da se isti tjedni jelovnik
ponavlja svaki Sesti tjedana unutar sezone,

izrada dijetalnih jelovnika prema -zdr.voditeljica ,ravnateljica ,stru¢ni | po potrebi
medicinskim indikacijama, prilagodba suradnik

jelovnika radi vjerskih uvjerenja i drugih

posebnih potreba kontinuirano

-pruzanje prve pomoc¢i pri ozljedi 1 hitnim
stanjima, zbrinjavanje oboljelog djeteta,
izolacija oboljelog od zarazne bolesti
-osiguravanje svakodnevnog sigurnog
boravka na otvorenom prostoru uz sve
vremenske uvjete ,te koriStenje primjerene
obuce 1 odjece

U ODNOSU NA RODITELJA
-pomo¢ 1 podrska roditelju u cilju o€uvanja 1 unapredenja psihofizickog zdravlja djeteta

Programske aktivnosti: Suradnik/voditelj Vrijeme
-ostvarivanje prvih kontakata s roditeljem kroz zdr.voditeljica, str.suradnici IX. mj. 2023.
inicijalne razgovore prilikom upisa djeteta u vrti¢
-individualni rad s roditeljima djece s prolaznim | zdr.voditeljica, str.suradnici -kontinuirano
posebnim potrebama i teSkoama u razvoju
-pruzanje pomo¢i roditelju u prepoznavanju, zdr.voditeljica
prihvacanju i rjeSavanju problema vezanih uz -kontinuirano
zdravlje djece
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U ODNOSU NA ODGOJITELJA

-suradnja s odgojiteljem iz podrucja zdravstvene zastite djece i pomo¢ pri realizaciji aktivnosti
zdravstvenog odgoja

Programske aktivnosti:

Suradnik/voditelj

Vrijeme

-pomo¢ odgojitelju u prepoznavanju i
zadovoljavanju osnovnih djetetovih potreba u
vrtiéu

-pomoc¢ kod djece s teSkocama i1 osobitostima
vezanih uz zdravlje djeteta

-suradnja s odgojiteljem u pripremi tema iz
zdravstvenog odgoja

-nabavka stru¢ne medicinske literature prema
potrebama odgojitelja

-pomo¢ u sagledavanju brige za osobno zdravlje
(sanitarni pregledi)

-pomo¢ u periodu adaptacije novoprimljene djece
-pomo¢ pri usvajanju 1 provodenju kulturno-
higijenskih navika djece

-pomo¢ odgojitelju pri uvodenju i prihvacanju
novih namirnica i jela ,u prehrani djece
-osiguravanje uvjeta za siguran i ispravan dodir s
namirnicama 1 predmetima opce uporabe
/ispunjavanje svih zastitnih mjera prilikom
rukovanja s hranom ,prihvat samo industrijski
pripravljene i zapakirane hrane putem kuhinje/
-zajednicki angazman u prihvacanju suvremenih
pristupa odgojno-obrazovnog procesa i
medicinsko utemeljenih ¢injenica

zdr.voditeljica, odgojitelj

zdr.voditeljica, str.suradnici
zdravstvena voditeljica

zdravstvena voditeljica
zdr.voditeljica, str.suradnici

zdr.voditeljica, str.tim
zdr.voditeljica

zdr.voditeljica, ravnatelj

zdr.voditeljica,str.tim

-kontinuirano

-kontinuirano
-kontinuirano

-kontinuirano
- prema
godiSnjem
planu
sanitarnih

pregleda
-kontinuirano

-kontinuirano

-kontinuirano
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U ODNOSU NA RAVNATELJA I STRUCNI TIM
-pomo¢ u provodenju mjera zdravstvene zastite djece i djelatnika ,higijensko sanitarnih mjera i
pravilne prehrane djece predskolske dobi

Programske aktivnosti:

Suradnik/voditelj

Vrijeme

-pomo¢ pri provjeri medicinske 1
dokumentacije djece

-odrzavanje Sigurnosno-zastitnog sustava
-pomo¢ pri organizaciji osiguranja
odgovarajuceg grijanja i rashladivanja
prostora, pridrZavanja propisanoga broja djece
u prostoriji, osiguranja redovitog pranja
posteljine

-pomo¢ pri nabavci odgovaraju¢eg namjestaja
koji ne pogoduje nastanku ozljeda, osiguranju
igraCaka 1 ostalih predmeta opcée uporabe s
mogucénos¢u redovitog pranja i dezinfekcije
-pomo¢ u nabavci dovoljnih koli¢ina sredstava
za opc¢u higijenu djece 1 prostora

-obezbijediti redovito provodenje mjera
dezinfekcije ,deratizacije i dezinsekcije
-pomo¢ u osiguranju dovoljnog broja 1
organizaciji rada tehnickog osoblja
-sudjelovanje u pravodobnom planiranju i
programiranju te realizaciji sadrzaja i zadataka
GPP

-stalno pracenje objava HZJZ 1 strucne
literature

-konzultacije s lije¢nicima pedijatrima vezane
uz djecu s teSko¢ama 1 raznim posebnim
potrebama i

odstupanjima u psihofizickom razvoju

- informiranje roditelja ,odgojitelja i str.tima o
potrebi upucivanja drugim stru¢njacima

- uskladivati djelovanja ,medusobnom
podrskom iuzajamnim nadopunjavanjem u
pristupima: djetetu, roditelju, odgojitelju
,tehnickom osoblju

zdr.voditeljica, ravnatelj, str.suradnici
zdr.voditeljica, ravnatelj, str.suradnici

zdr.voditeljica, ravnatelj

zdr. voditeljica,ravnatelj

zdr. voditeljica,ravnatelj

zdrv.voditeljica,ravnatelj
zdr.voditeljica, ravnatelj
zdrv.voditeljica,ravnatelj,str.suradnici
zdr.voditeljica, ravnatelj, str.suradnici

zdr.voditeljica, ravnatelj, str.suradnici

zdr.voditeljica, ravnatelj, str.suradnici

IX. mj. 2023.
-kontinuirano

-kontinuirano

-kontinuirano

-kontinuirano

-kontinuirano
-kontinuirano
-kontinuirano
-kontinuirano

-kontinuirano

kontinuirano
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U ODNOSU NA TEHNICKO OSOBLJE I DRUGE
-pomo¢ u prihvacanju zadataka i prilagodavanju vlastita ponasanja prema potrebama djece

Programske aktivnosti: Suradnik/voditelj Vrijeme

-pomoc¢ u sagledavanju redovite potrebe
odrzavanju i ¢isto¢i okolisa djecjeg
vrtica/odbaceni ostri predmeti, razbijeno staklo

,odbaceni higijenski i drugi materijal zdr.voditeljica, ravnatelj,
-ukazivanje na higijensko siguran postupak s tehnicko osoblje
hranom i otpadom -kontinuirano

-pomo¢ u sagledavanju brige za osobno zdravlje
-ukazivanje na vaznost pracenja prisutnosti
Stetnika u unutarnjem i vanjskom prostoru

U ODNOSU NA VANJSKE SURADNIKE

-ostvarivanje komunikacije 1 savjetovanja s razli¢itim stru¢njacima koji sudjeluju u zdr.zastiti

djece 1 njihovog okruzenja

Programske aktivnosti: Suradnik/voditelj Vrijeme
-suradnja s HZZJ IZ vezano uz praéenje -kontinuirano
implementiranog HACCP sustava zdr.voditeljica, sanit.ing.,

-suradnja sa sluzbom za provodenje DDD dipl.ing.sig.

mjera zdr.voditeljica, -kontinuirano
-suradnja s lije¢nicima pedijatrima te lije¢nik spec.pedijatar, ljekarnik

ljekarnom -kontinuirano
-pomo¢ i podrska spec.epidemiologa u zdr.voditeljica, spec.epidemiolog

situacijama vezanih za sprjecavanje Sirenja

zaraznih bolesti

STRUCNO USAVRSAVANJE
-pracenje strucne literature , on-line edukacija 1 ostalih stru¢nih skupova, iz podrucja
zdravstvene zasStite djece

47



10.3.Godisnji program rada edukacijskog rehabilitatora

Tablica 20. Program rada edukacijskog rehabilitatora

Podruéje rada, programske zadace i aktivnosti Vrijeme Suradnici
realizacije
1. U odnosu na dijete
e Ukljucivanje djeteta u socijalnu zajednicu kao aktivnog ¢lana tijekom Strucni tim,
e Sudjelovanje u prijemu (upisu) djece s TUR u jaslice i vrtié godine roditelji, -
e Prikupljanje i obrada podataka o djetetu za vrijeme opservacije odgojiteljice
e Utvrdivanje specifi¢nih potreba djeteta s TUR
e Vodenje dokumentacije o djeci — IOOP
e Stvaranje atmosfere vrtica kao mjesta za cjeloviti razvoj
odgoja i obrazovanja
e Pracenje prilagodbe djece na vrti¢ i prilagodba djece prilikom
prijelaza iz jaslica u vrti¢ (boravak u grupi 1 individualni
razgovor s odgojiteljicama)
e Pracenje zadovoljavanja primarnih bioloskih potreba
(prehrana, spavanje...) 1 sekundarnih psihosocijalnih potreba
djece (adaptacija, druzenje, pripadanje, interesi...) kroz
odgojno — obrazovni rad
e Pracenje djetetovog ponaSanja tijekom interakcije 1
komunikacije s djecom i odraslima
e Pracenje sudjelovanja u aktivnostima, obiljezavanju svecanosti
i blagdana, programa, projekata, poludnevnih izleta i drugog na
nivou odgojnih skupina i vrti¢a
e Vodenje dosjea o djeci
2. U odnosu na odgojiteljice
e Priprema odgojitelja na dolazak novog djeteta s TUR u tijekom Struéni tim,
skupinu (informacije o sposobnostima, ograni¢enjima) godine roditelji,

Upoznavanje i edukacija odgojitelja s posebnim oblicima i
metodama rada s djecom s TUR

Stru¢na pomo¢ u zadovoljavanju potrebe djece u skupini
vrs$njaka i djece s TUR

Podrska u komunikaciji s roditeljima

Sudjelovanje u oblikovanju materijalnog konteksta
Razmjena informacija u cilju zajedni¢kog pracenja

Pomo¢ u razvijanju i realizaciji IOOP i dobre suradnje s
osobnim pomo¢nikom u skupini

Edukacija odgojiteljica radi unapredivanja znanja i vjeStina u
prepoznavanju TUR-a

Upucivanje na stru¢nu literaturu

odgojiteljice

3. U odnosu na roditelje
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Odrzavanje inicijalnih razgovora s roditeljima pri upisu
djeteta u vrti¢

Prikupljanje podataka o djeci s teSko¢ama u razvoju koja
su upisana u vrti¢

Pomo¢ roditeljima u prevladavanju prilagodbe na vrti¢
Edukacija roditelja o specificnostima pojedine teskoce

kod njihovog djeteta

Omogucavanje roditeljima da budu aktivni partneri u

radu i provodenju (I0OOP)

Pruzanje potpore roditeljima o cjelokupnom razvoju djeteta
kroz integraciju u redovne odgojne obrazovne programe
Davanje smjernica za postupanje i poticanje razvoja u
obiteljskom okruzenju

Podrzavanje roditelja u rehabilitaciji djece izvan vrtica
Kontinuirana suradnja i informiranje kroz individualne razgovore
Razmjena informacija

Moderiranje razgovora izmedu roditelja 1 odgojitelja, pomo¢ u
stvaranju kvalitetnija komunikacije

Davanje pisanih uputa i materijala roditeljima za rad s djetetom kod
kuce

Suport grupe za roditelje djece s TUR

Odrzavanje i sudjelovanje na roditeljskim sastancima

tijekom
godine

Strucni tim,
roditelji,
odgojiteljice

4. U odnosu na strucni tim, ostale djelatnike i socijalnu sredinu

Pracenje odgojno obrazovnog procesa, analiza postojecih i
pronalazenje novih smjernica u zadovoljavanju osnovnih i
posebnih potreba djece

Podrska 0sobnom pomo¢niku u njihovom radu (upute,
pracenje, edukacija)

Sudjelovanje u provedbi godisnjeg plana djecjeg vrtica
Suradnja s institucijama u gradu i van grada, u koje djeca
odlaze u strué¢nu obradu i tretmane

Sudjelovanje u radu odgojiteljskog vijeca, stru¢nih aktiva 1
rasnih dogovora

Suradnja s administrativno — tehni¢kim i pomo¢nim osobljem
vrtica

tijekom
godine

Strucni tim,
ravnateljica,
roditelji,
odgojiteljice
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e Njegovanje senzibiliteta za djecu s TUR u drustvenoj sredini kroz
sve vidove suradnje i aktivnosti koji se provode u odgojno
obrazovnim vrti¢kim skupinama.

5. Strucno usavrsavanje

e Pracenje strucne literature, online edukacija i ostalih stru¢nih tijekom Stru¢ni tim
skupova izu podrucja razvoja djece i teSkoc¢a u razvoju godine

6. Ostali poslovi
e Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa i programa tijekom Strucni tim,

stru¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora godine :g\éri]taeﬁ?iljica’
e Sudjelovanje u izradi godiSnjeg izvjesca vrtica 0dgoj iie’l jice

e Redovita valorizacija dogovorenih zadataka vezanih uz
godisnji plan vrti¢a, promjene u procesu rada, radni dogovori,
raspored po lokacijama, rjeSavanje problema

e Sudjelovanje prilikom nabavke didaktickih sredstava,
igracaka 1 strucne literature

¢ Sudjelovanju u prijemu djece u vrti¢, prijedlozi za raspored
djece po skupinama i pracenje djece u periodu prilagodbe

e Izrada prilagodenih materijala potrebnih za rad s djecom s
TUR

e Obiljezavanje vaznih datuma tijekom godine te odrzavanje
radionica sa djecom i odgojiteljicama

e Unapredivanje procesa inkluzije: prilagodba prostorno
materijalnih uvjeta i aktivnosti za kvalitetnije provodenje
vremena na vanjskom prostoru, u skladu s individualnim
potrebama 1 interesima djeteta, u koje se mogu ukljuciti i
druga djeca skupine u suradnji s odgojiteljima skupina

e (dlazak na izlete organizirane od strane vrtica

e Sudjelovanje u povjerenstvu za pracenje rada pripravnika

e Vodenje dokumentacije rada edukatora rehabilitatora

e Vodenje zapisnika internih stru¢nih aktiva i radnih dogovora
Strucnog tima

RASPORED RADA EDUKACIJSKOG REHABILITATORA U CENTRALNOM I PODUCNIM VRTICIMA

DAN U TJEDNU VRTIC I BROJ DJECE
Ponedjeljak Centralni vrti¢ Tjedno timsko
planiranje
Utorak PV Kastelir i PV Pinia 2+2 NEPOSREDNI
Srijeda PV Zbandaj 3 RAD S DJECOM
Cetvrtak PV Vizinada 3
Petak Centralni vrti¢ i Radost II 3+2

Radno vrijeme strucne suradnice edukatorice rehabilitatorice je od 7:30 — 14:30 uz mogucnost izmjene u skladu s
previdenim dnevnim zada¢ama i potrebama djelatnosti.
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Poslovi neposrednog pedagoskog rada s djecom, odgojiteljima, pomo¢nicima i roditeljima djece te drugi odgovarajuéi
poslovi obavljaju se u okviru 7-satnog radnog vremena a ostatak do punog radnog vremena odnosi se na poslove vezane
uz suradnju s drugim ustanovama, poslove stru¢nog usavr$avanja, planiranja, pripreme za rad i druge poslove.

10.4.Godisnji program rada pedagoga

Pedagoginja Sara Udovici¢ i pedagoginja Sara Imamovié

Podruéje rada i programske zadace Vremenik

1. Planiranje i programiranje rada
1.1. Sudjelovanje u izradi Godis$njeg plana i programa rada vrtica i izradi Kurikuluma. IX.
1.2. Izrada Godisnjeg plana i programa rada pedagoga i programa stru¢nog usavrsavanja.

2. Ustrojstvo rada

2.1. Ispitivanje potreba i sudjelovanje u formiranju skupina javnih i posebnih programa. IX.iX
2.2. Sudjelovanje u formiranju odgojno - obrazovnih skupina redovitog programa. VILVII.
2.3. Sudjelovanje u izradi prijedloga organizacije rada Vil

3. U odnosu na djecu

3.1. Pracenje prilagodbe novoupisane djece i djece koja prelaze iz jaslica u vrtic. IX.

3.2. Prac¢enje zadovoljavanja svakodnevnih potreba, interesa i moguénosti djece tijekom g.

3.3. Pracenje djetetovog ponasanja tijekom interakcije i komunikacije s djecom i odraslima.
3.4. Pracenje sudjelovanja u aktivnostima, obiljeZavanju svecanosti i blagdana, programa,
projekata, poludnevnih izleta i dr. na nivou odgojnih skupina 1 vrtica.
3.5. Prikupljanje bitnih informacija o djetetu (razvoju, navikama, ponasanju) kroz
inicijalne i savjetodavne razgovore s roditeljima i odgojiteljima. VIL TV

4. U odnosu na odgojitelje

4.1. Planiranje i programiranje odgojno — obrazovnog rada:
- Sudjelovanje u radu timova za tromjese¢no planiranje (pet timova tima, Getiri susreta po timu)
- Sudjelovanje u radu odgojiteljskih vijeca (Cetiri sjednice).
4.2. Pracenje zadovoljavanja svakodnevnih potreba, interesa i moguénosti djece: tijekom g.
- Suradnja u organizaciji rada skupine (uskladivanje dnevnog ritma s potrebama djece)
- Suradnja u izboru prikladnih poticaja i sadrzaja, koristenju i izradi didaktickog materijala
- Suradnja u organiziranju i strukturiranju razli¢itih prostora u vrticu
4.3. Poslovi na pracenju i unaprjedivanju odgojno — obrazovnog rada:
- Bitna zadaca stru¢nog tima ,,Centri aktivnosti“ (prostorno-materijalno okruzenje)
4.4. Suradnja u organizaciji svecanosti i blagdana, kazali$nih predstava, poludnevnih, izleta,
programa i projekata koji se provode u suradnji s lokalnom zajednicom.
4.5. Pomo¢ i podrska u suradnji s roditeljima.
4.6. Pracenje vodenja pedagoske dokumentacije i dokumentiranja odgojno-obrazovnog procesa.
4.7. Sudjelovanje u organizaciji, informiranju i dokumentiranju stru¢nog usavrsavanja i
predstavljanje nove strucne literature.
4.8. Organizacija i koordinacija obavljanja stru¢ne prakse studenata predskolskog odgoja.
4.9. Sudjelovanje u povjerenstvu za pracenje rada pripravnika (za jednu pripravnicu). IL-111.

4.10. Sudjelovanije u izradi misljenja za prijevremeni upis i odgode upisa u skolu. :f<”>|<

X, L L VL
X XL,V VL

5. U odnosu na roditelje

5.1. Razgovor (inicijalni intrervju) s roditeljima prilikom upisa djeteta i prikupljanje VIL i VIIL
dokumentacije za upis.
5.2. Pruzanje pomoc¢i i podrske kroz individualni savjetodavni rad i u suradnji sa stru¢nim timom

51



5.5. Sudjelovanje u ostvarivanju ostalih oblika uklju¢ivanja roditelja u odgojno — obrazovni rad. tijekom g.

6. U odnosu na strucni tim

6.1. Poslovi vezani uz organizaciju rada vrtic¢a, upise i formiranje odgojnih skupina. VI VIL VL

6.2. Suradnja u izradi i pra¢enju ostvarivanja Godi$njeg plana i programa rada vrtica i. IX. i tij. g

6.3. Suradnja u organizaciji internih stru¢nih aktiva timskog planiranja, odgojiteljskih
vijeéa, stru¢nog usavrsavanja odgojitelja i organizaciji roditeljskih sastanaka.

6.4. Sudjelovanje u planu nabave opreme, didaktike i potrosnog didaktickog materijala.

6.5. Sudjelovanje u nabavi pedagoske dokumentacije. IX.

6.6. Sudjelovanje u organizaciji obiljezavanja blagdana i sve€anosti, poludnevnih izleta, VI
kazali$nih pr_e?dstava, projekata 1 dru_gih programa u_orgz_lnizaciji Vrtic’_a, projeka_t_a i_ tijekom g.
programa koji se ostvaruju u suradnji s lokalnom zajednicom, humanitarne akcije i dr.

6.7. Pracenje psihofizickog razvoja i napredovanja djece.

6.8. Sudjelovanje u brizi za njegu i skrb za tjelesni rast i zdravlje djece.

6.9. Timski rad na ostvarivanju bitne zadace vrtica.

7. U odnosu na drustvenu sredinu

7.1. Suradnja s kulturnim i drustvenim ustanovama, produkcijama i organizacijama u provedbi tijekom g.
programa odgojno- obrazovnog rada vrtica.

7.2. Suradnja sa zdravstvenim i socijalnim institucijama nadleznim za ostvarivanje prava
1 zaStite djeteta.

7.3. Suradnja s odgojno-obrazovnim ustanovama U okruZenju.

8. Stru¢no usavrSavanje

8.1. Individualno stru¢no usavrsavanje. tijekom g.

8.2. Sudjelovanje u stru¢nom usavr$avanju U ustanovi.

8.3. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima prema posebnom stru¢nom interesu (stru¢ni skupovi za
pedagoge i odgojitelje u organizaciji AZOO i dr.).

9. Evaluacija rada

9.1. Sudjelovanje u razmatranju primjedbi i prijedloga roditelja. tijekom g.

9.2. Sudjelovanje u analizi izvjeS¢a odgojiteljica na kraju pedagoske godine o
ostvarivanju odgojno-obrazovnog rada, ispitanih potreba i prijedloga za sljedecu g. Vil

9.3. Izrada izvjesca o realizaciji programa rada pedagoga. Vil

9.4. Sudjelovanje u sastavljanju Godi$njeg izvjesca 0 ostvarivanju programa rada vrtica. VL VIL i VIl

10. Informacijska, bibliote¢na i dokumentacijska djelatnost

10.1. Informiranje o aktivnostima i postignu¢ima rada vrti¢a (mrezna stranica vrti¢a, gradski portali i dr.) | tijekom g.

10.2. Izrada informativnog materijala za odgojitelje i roditelje, izrada obrazaca,suglasnosti

10.3. Vodenje strucne biblioteke vrtica.

10.4. Vodenje dokumentacije rada pedagoga.

10.5. Vodenje zapisnika internih stru¢nih aktiva i radnih dogovora Stru¢nog tima.

10.6. Vodenje i azuriranje popisa po skupinama.

12. Ostali poslovi utvrdeni Kurikulumom Vrti¢a tijekom g.
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10.5.Godisnji program rada psihologa

Godi$nji plan i program rada psihologa bit ¢e u skladu sa zada¢ama godisnjeg
plana i programa vrti¢a, a sadrzi zadace u odnosu na djecu, roditelje, odgojitelje,
struéni tim te ostale poslove.

Tablica 22. Program rada psihologa

SADRZAJI RADA PSTHOLOGA U ODNOSU NA DJECU:

Podrucje rada:

Programske zadace:

Vrijeme
provedbe:

PRACENIJE
PRILAGODBE
NOVOUPISANE
DJECE

- pracenje prilagodbe djece na vrti€ 1
prilagodbe djece prilikom prijelaza iz jaslica u
vrti¢ (boravak u grupi 1 individualni razgovori s
odgojiteljima)

rujan-listopad

RAD S DJECOM
RANE |
PREDSKOLSKE
DOBI

- opservacija djece i boravak u skupinama radi
utvrdivanje opcéeg razvojnog statusa sve djece
- pracenje zadovoljavanja primarnih bioloskih
potreba (prehrana, spavanje..) i sekundarnih
psihosocijalnih potreba djece (adaptacija,
druzenje, pripadanje, interesi..) kroz odgojno-
obrazovni rad

- testiranje djece psiholoSkim testovima (po
potrebi)

- individualni rad s djetetom (po ukazanoj
potrebi)

- pracenje socijalne dinamike odgojnih grupa
- vodenje dosjea o djeci

tijekom godine

DJECA S
POSEBNIM
POTREBAMA

- identifikacija djece s teSkocama u razvoju i
potencijalno darovite djece

- identifikacija djece s poteSko¢ama u socio-
emocionalnom razvoju

- izrada individualnih planova poticanja razvoja
zarad s djecom s posebnim potrebama u
suradnji sa edukacijskom rehabilitatoricom

- pracenje djece s tesko¢ama u razvoju, s
odgodom upisa u Osnovnu Skolu 1 djece €ije su
obitelji u tretmanu Centra za socijalnu skrb

- upucivanje djeteta u nadleznu ustanovu na
specijalisticki pregled, dijagnostiku i tretman

- neposredan rad sa djecom s lakSim teskocama
i posebnim potrebama u socio-emocionalnom
razvoju u svrhu poticanja cjelokupnog razvoja
djeteta

tijekom godine

DJECA SKOLSKI
OBVEZNICI

- razvijanje 1 osnaZivanje kompetencija djeteta
(znanja, sposobnosti, vjestina i stavova) u godini
prije polaska u Skolu

- planiranje aktivnosti i zadataka za poticanje
usvajanja  pozeljnih socio-emocionalnih i
kognitivnih vjestina kod predskolaca (u suradnji
s odgojiteljima)

tijekom godine
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- poticanje razvoja vjestina nuznih za upis u
osnovnu Skolu kod Skolskih obveznika koji
kasne u razvoju

- procjena psihofizicke spremnosti za Skolu kod
Skolskih obveznika te informiranje roditelja i
odgojitelja o statusu

SADRZAJI RADA PSTHOLOGA U ODNOSU NA RODITELJE:
Podrucje rada: Programske zadade: Vrijeme
provedbe:
PRACENIJE - pruzanje podrske roditeljima u periodu rujan-listopad
PRILAGODBE prilagodbe (savjetovanje, individualni

NOVOUPISANE
DJECE

razgovori)
- upucivanje roditelja na stru¢nu literaturu
vezanu uz prilagodbu djeteta na vrti¢

RAD S DJECOM
RANE |
PREDSKOLSKE
DOBI

- razmjena informacija o djetetu

- individualni savjetodavni i edukativni
razgovori s roditeljima

- pomo¢ roditelju u roditeljskoj ulozi kroz
individualne razgovore te uskladivanje
obiteljskog i1 vrtickog djelovanja sukladno
djetetovim potrebama

- moderiranje razgovora izmedu roditelja 1
odgojitelja, pomo¢ u stvaranju kvalitetnije
komunikacije

- davanje pisanih uputa i materijala roditeljima
za rad s djetetom kod kuce

tijekom godine

DJECA S
POSEBNIM
POTREBAMA

- upucivanje roditelja u pojedine segmente
djetetova razvoja, pruzanje savjeta u svezi
djetetovih razvojnih potreba ili teSkoca
-individualni razgovori s roditeljima Cija su
djeca na Pedagoskoj opservaciji
-individualni savjetodavni i edukativni rad s
roditeljima djece s lak§im teSkocama 1
posebnim potrebama u socio-emocionalnom
razvoju

tijekom godine

DJECA SKOLSKI
OBVEZNICI

- informiranje roditelja o djetetovoj
psihofizickoj spremnosti za Skolu

- individualno savjetovanje roditelja ¢ija djeca
kasne u razvoju o nacinima poticanja razvoja
vjestina kod djeteta koje su nuzne za upis u
osnovnu $kolu

- pisane upute i materijali za rad kod kuce (po
potrebi ili na zahtjev roditelja)

tijekom godine

ZA RODITELJE
DJECE SKOLSKIH
OBVEZNIKA

Predavanje: Priprema za Skolu

listopad-sijecan;j

ZA RODITELJE (za

Predavanje : Digitalni mediji i komunikacija

veljaca
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sve zainteresirane)

| unutar obitelji

SADRZAJI RADA PSTHOLOGA U ODNOSU NA ODGOJITELJE:

Podrucje rada: Programske zadade: Vrijeme
provedbe:
PRACENIJE - razmjena informacija o tijeku prilagodbe (na | rujan
PRILAGODBE tjednoj bazi)

NOVOUPISANE
DJECE

- savjetovanje o specifi¢nostima prilagodbe
pojedine djece te prilagodavanje njezina ritma
na dnevnoj bazi (djeca s tezom prilagodbom)
- upucivanje na stru¢nu literaturu

- refleksija o tijeku prilagodbe

RAD S DJECOM
RANE |
PREDSKOLSKE
DOBI

- suradnja u prac¢enju razvojnog statusa djeteta
- prijenos i razmjena informacija o djetetovim
navikama, potrebama i osobinama u svrhu
zadovoljavanja potreba djece te planiranja i
osiguravanja optimalnih uvjeta za poticanje
svih podruc¢ja njihova razvoja

- vodenje savjetodavnih razgovora 1
konzultacija s odgojiteljima

- savjetovanje odgojitelja za rad s djecom s
neprikladnim obrascima ponaSanja

- pruzanje pomo¢i odgojitelju pri realizaciji
kvalitetne suradnje i komunikacije s roditeljima
- pruzanje pomo¢i odgajatelju u planiranju i
realizaciji svakodnevnih aktivnosti (na trazenje
odgajatelja)

tijekom godine

DJECA S
POSEBNIM
POTREBAMA

- suradnja s odgojiteljima prilikom
identifikacije djece s posebnim potrebama i
pomo¢ u planiranju individualiziranog plana
razvoja pristupa djetetu

- dogovaranje o na¢inima prilagodbe metoda
rada i komunikacije u odnosu na neku djecu i
njihove posebnosti/razli¢itosti, pruzanje
pomo¢i u Sirenju znanja i mijenjanju stavova u
smjeru suvremenih spoznaja

tijekom godine

DJECA SKOLSKI
OBVEZNICI

- suradnja u prac¢enju napretka razvoja vjesStina
Skolskih obveznika

- pomo¢ u odabiru poticaja, zadataka 1
aktivnosti za Skolske obveznike koji kasne u
razvoju

- upoznavanje odgojitelja s rezultatima
testiranja spremnosti za Skolu

tijekom godine

svibanj-lipanj

PLANIRANJE
ODGOJNO-
OBRAZOVNOG
RADA

- pruzanje pomo¢i odgojiteljima u planiranju
odgojno-obrazovnog rada i implementaciji
novih pedagoskih 1 psiholoskih spoznaja

- sudjelovanje u radu timova za tromjese¢no
planiranje

- sudjelovanje u radu Odgojiteljskih vijeca

- savjetovanje u organiziranju i strukturiranju

tijekom godine
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razli¢itih prostora u vrtic¢u koji poti¢u djecju
igru i razvoj

- pomo¢ u izboru prikladnih poticaja i sadrzaja
za djecu

- suradnja u organizaciji i provedbi dogadanja u
vrticu, sveCanosti, blagdana, izleta, posjeta,
projekata i dr.

INDIVIDUALNI - konzultacije s odgojiteljima s naglaskom tijekom godine
STRUCNI RAST 1 dolaska na briefing ili savjetovanje vezano uz
RAZVOJ bilo koji segment kvalitetnijeg funkcioniranja

koji ukljucuje rad s djecom, suradnju s
roditeljima, odgojiteljima ili stru¢nim timom
- preporuka struéne literature za individualno
strucno usavrSavanje odgojitelja

OSTALI POSLOVI PSIHOLOGA, SURADNJA SA STRUCNIM TIMOM,
SURADNJA S VANJSKIM CIMBENICIMA :

zajednicko planiranje 1 provedba poslova koji zahtijevaju zajedni¢ki doprinos
¢lanova stru¢nog tima u odnosu na dijete, odgojitelje, roditelje 1 ostale ¢imbenike
predskolskog odgoja i obrazovanja

sudjelovanje u izradi godiSnjeg izvjestaja te godiSnjeg plana i programa rada vrtica
sudjelovanje u nabavci didaktike, slikovnica, stru¢ne literature te opreme za skupine
sudjelovanje u organizaciji manifestacija, izleta i drugih aktivnosti izvan vrtica
sudjelovanje u poslovima vezanim uz upis djece u vrti¢ i formiranje odgojnih grupa
sudjelovanje u izboru stru¢nih usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne djelatnike
vrti¢a

aktivno ukljucivanje u sjednice odgojiteljskih vijeca i timskih planiranja

izrada letaka, upitnika, anketa, radnih materijala za potrebe vrtica

objavljivanje ¢lanaka na web stranicama vrti¢a

suradnja s vanjskim ¢imbenicima (suradnja sa stru¢nim djelatnicima Osnovnih $kola
na podrucju Poreca, Centrom za socijalnu skrb Pore¢, Centrom za rehabilitaciju
Veruda, predskolskim psiholozima drugih vrtiCa i svim ostalim specijaliziranim
struénjacima i ustanovama -po potrebi)

sudjelovanje u radu sekcije predskolskih psihologa IZ pri Drustvu psihologa Istre
redovito osobno stru¢no usavrsavanje

planiranje i dokumentiranje rada
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10.6.Plan i program rada upravnog vije¢a

Upravno vijeée upravlja dje¢jim vrticem. Broj ¢lanova je sedam.

Clanovi upravnog vije¢a iz reda osnivaéa su: Venis Gregurovié-predsjednica, Tihana Mikul¢i¢-
¢lan, Manuela Janko-¢lan, Karla Fatori¢ Korlevi¢-¢lan.

Clanovi iz reda odgojiteljskog vijeéa su: Visnja-Durin-Ipsa i Dragana Madarac Arman, a &lan
predstavnik roditelja je Igor Bertosa.

Djelokrug rada upravnog vije¢a je utvrdivanje sukladnosti zakonu, statutu i drugim opéim
aktima vrtica.

Tablica 23. Plan i program rada upravnog vijeéa

Razdoblje Sadrzaj rada

rujan 2023. - Donosenje Odluke o usvajanju Godisnjeg plana i programa
Djecjeg vrtica ,,Radost™ Porec¢-Parenzo za 2023./2024.

- Donosenje financijskog plana za 2024. s projekcijama za
2025./2026.

- Donosenje Odluke o raspisivanju natjecaja za odgojitelje,
psiholog i spremacice

listopad 2023. - DonoSenje Odluke 0 izboru po raspisanom natjeCaju za
odgojitelje, spremacice i edukacijski rehabilitator

prosinac 2023. - Donosenje Odluke o usvajanju financijskog plana Dje¢jeg
vrtica za 2024. s projekcijama za 2025./2026. g.

veljaca 2024. - Usvajanje financijskog izvjesc¢a za 2023.9.

- Usvajanje izvjesca o izvrSenju financijskog plana za 2023.

travanj 2024. - Donosenje Odluke o slobodnim mjestima za upis djece u
pedagosku 2024./2025.

lipanj 2024. - Donosenje odluke o usvajanju Izvjesce o poslovanju za 2023.

srpanj 2024. - Donosenje Odluke o upisu djece u Djecji vrti¢ za pedagosku
2024./2025.

kolovoz 2024. - Donosenje Odluke o raspisivanju natjecaja za radna mjesta

odgojitelja, tehnickog osoblja i asistenata
- Donosenje Odluke o izboru radnika na natjeca;.

- Donosenje Odluke o usvajanju Izvjestaja o radu za pedagosku
2023./24.

Fotografije 17 i 18: Djecji likovni radovi

57



11. SIGURNOSNO ZASTITNI | PREVENTIVNI PROGRAMI

Cilj: - zastita sigurnosti i zdravlja djece, poticanje samozastitnog 0dgovornog ponasanja i
svjesnog izbjegavanja rizika, osnazivanje djeteta za sigurno ponasanje
- afirmacija potencijala djeteta i izgradivanje 0sobe koja postuje ljudska prava i humane
vrijednosti.

Nositelji programa:

- ravnateljica

- pedagoginje

- psihologinja

- edukatorica-rehabilitatorica
- zdravstvena voditeljica

- odgojiteljice

- ostali zaposlenici vrtica.

Vremenik: 2023./24.god.

Sigurnost djece kao profesionalna obveza zaposlenika regulirati ¢e se funkcionalnim mjerama
sigurnosti, uskladenih sa zakonskom regulativom, posebnostima ustanove, programskim
okvirom, te zahtjevima koji su sadrzani u Kurikulumu za rani i predSkolski odgoj i obrazovanje.
Bitne zadace odgojno obrazovnog rada planirati ¢e se, ostvarivati i vrednovati u skladu s
Konvencijom o pravima djeteta.

Ciljevi ovog Programa ostvarivati ¢e se kroz nekoliko razina:

1. ODGOJITELJ:

- timskom suradnjom odgajatelja i stru¢nog tima utvrditi rizike i procijeniti postojec¢u situaciju
s obzirom na sigurnost djeteta u vrticu

- u okvirima stru¢nog usavrSavanja uvrstiti i teme koje su u skladu sa ciljevima ovog
programa

- ukljuciti odgajatelje u izradu protokola postupanja u rizi¢nim situacijama,
uvazavajuéi njihovo iskustvo, stavove i prijedloge

- duznost odgajatelja da utvrdi interna pravila odg.-obrazovne skupine na prvom roditeljskom
sastanku.

2. DJECA

- kroz odgojno — obrazovne sadrzaje i projekte osnazivati dijete u odgovornom i
samozastitnom ponasanju (razvoj pozitivne slike o sebi, stjecanje socijalnih vjestina u smislu
samozastite, odupiranja nasilnom ponasanju, odgoj za i o dje¢jim pravima, 0dgoj za zdrave
stilove zivota).

3. RODITELJI

- informiranje roditelja na prvom roditeljskom sastanku o0 sigurnosno zastitnim programima u
vrtiu, utvrdivanje prava, obveza i odgovornosti svih sudionika

- pruzanje podrske i jaanje roditeljske kompetencije u podru¢ju odgoja i poticanja dje¢jeg
razvoja sa ciljem sigurnog i sretnog odrastanja.
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4. NOSITELJI PROGRAMA

Zadace nositelja programa realizirat ¢e se kroz:

- medusobno povezivanje nositelja Programa

- izrada plana i protokola postupanja

- osiguravanje dostupnosti izradenih planova i protokola

- pracenje primjene istih

- suradnja s vanjskim institucijama i suradnicima

- valorizacija programa na kraju pedagoske godine kroz godisnje izvjesce.
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12. PROTOKOLI POSTUPANJA U RIZICNIM SITUACIJAMA U DJECJEM VRTICU
PROTOKOL 1
PREUZIMANJE | PREDAJA DJETETA RODITELJU

1.1 Utvrdivanje i pridrzavanje jasnih pravila u vezi dovodenja i odvodenja djeteta u
vrti¢

- ¢lanovi struénog tima kod inicijalnih intervjua s roditeljima novoprimljene djece informiraju
roditelje o pravilima naSeg vrti¢a koji potpisuju Izjavu o dovodenju i odvodenju djeteta

- odgojitelj preuzima i predaje dijete osobama navedenim u Izjavi

- kada odgojitelj preda dijete osobama navedenim u Izjavi daljnju odgovornost za dijete
preuzima ta osoba

- razvedeni roditelji ili roditelji u postupku razvoda trebaju dostaviti rjesenje 0 razvodu i
skrbniStvu, te isto pohraniti u pedagosku dokumentaciju

- do izdavanja rjesenja oba roditelja imaju jednaka prava dovoditi i odvoditi dijete iz vrti¢a te
donositi odluke vezane uz dijete

- odgojitelj na pocetku pedagoske godine azurira podatke o telefonskim brojevima roditelja i
ovlastenih osoba, uz naglasak da se svaka promjena podataka javi odgojitelju

- U slucaju kada se kod prijema djeteta uoci fizicka povreda ili simptomi bolesti, odgojitelj je
duzan od roditelja zatraziti informaciju o dogadaju, istu zabiljeziti u knjigu pedagoske
dokumentacije i obavijestiti stru¢ni tim

- s navedenim mjerama treba upoznati roditelje pri upisu u vrti¢ ili na roditeljskom sastanku.
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DJECJI VRTIC ,RADOST*
POREC-PARENZO )
R. Koncara 7, 52440 POREC
O1B:56640224155

Pore¢, 01. 09. 2023.9.

Sukladno ¢lanku 24. Pravilnika o upisu djece u Djecji vrti¢ ,,Radost* Porec-Parenzo,

(ime i prezime oba roditelja/skrbnika)

SprebivaliStem U ........ooooiiiiiiiiiieeee e , dajemo
(postanski broj, mjesto, ulica i broj)
1ZJAV U
da MOjE/NASE TIJELE ....viiiii i :
(ime djeteta)

koje polazi Dje¢ji vrti¢i ""Radost™ Porec¢-Parenzo, u pedagoskoj 2023./2024. godini, ¢e
dovoditi i odvoditi iz vrti¢a sljedece punoljetne osobe (upisati i roditelje ili skrbnike):

Ime i prezime, srodstvo, telefon:
L L e L et
2 e L e L e
S e L e L e
Ao L e L e
D e L e L et
B e L e N

Dajemo suglasnost djelatnicima DV ,,Radost* Pore¢-Parenzo da u hitnim slu¢ajevima kada
su roditelji ili skrbnici sprijeceni 1 nisu u mogucnosti do¢i po dijete daju lijek za snizavanje
poviSene temperature 1/ili odvedu dijete do najblizeg doktora ili hitne medicinske pomo¢i.

DA NE

Suglasni smo da se za potrebe pracenja psihofizickog razvoja djeteta moze obaviti testiranje

djeteta i1 individualni rad od strane stru¢nih suradnika vrtica.
DA NE

(potpis oba roditelja / skrbnika)
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6.11.Mjere postupanja kada roditelj ne dode po dijete nakon radnog vremena vrti¢a

- ako roditelj do 16,30 sati ne dode po dijete odgojitelj telefonski stupa u kontakt s roditeljima
ili osobama koje je roditelj ovlastio da preuzmu dijete

- odgojitelj umirujuce djeluje na dijete

- ukoliko se ne uspostavi kontakt s roditeljem ili roditelj ne dode po dijete odgojitelj
obavjestava odgovornu osobu

- ukoliko roditelji ucestalo kasne po dijete, stru¢ni tim ¢e S njima obaviti razgovor kako bi se
utvrdili razlozi kaSnjenja

-cjelokupna dogadanja potrebno je evidentirati u knjigu pedagoske dokumentacije.

VAZNI BROJEVI TELEFONA:

CENTAR ZA OBAVJESCIVANJE......... 112

HITNA POMOC ..., 194

[ 170) 01 (6] 1 )N 192
VATROGASCL... oo 193
RAVNATELJIICA ..o, 091 431 0621
EDUKACIJSKA REHABILITATORICA .............. 098 1707 153
ZDRAVSTVENE VODITELJICE......ccccccvevenn..... 091 431 0622
PEDAGOGINJA SARA UDOVICIC.......ccccvevnn... 091 952 9190
PEDAGOGINJA SARA IMAMOVIC.........ccuuu...... 095 397 0220
PSIHOLOGINJIA . ....coooteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 098 534 520
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PROTOKOL 2
BIJEG DJETETA 1Z VRTICA

Postupanje u slu¢aju bijega djeteta iz vrti¢a

- od trenutka primje¢ivanja da nema djeteta, slijedi trazenje

- zabiljeziti vrijeme kada je primije¢eno da nema djeteta

- U odgojnu skupinu djeteta kojega nema ulazi druga zaposlena osoba vrtica

- odgojitelj trazi najprije dijete u svim prostorijama vrtica, a zatim na vanjskom prostoru-
neposrednoj okolici

- U trazenje Se ukljucuju svi raspolozivi djelatnici, a jedna osoba dezura na ulaznim vratima
vrtica

- ukoliko se dijete pronade od strane djelatnika vrtica 0 dogadaju je potrebno razgovarati s
roditeljima

-ukoliko dijete nije pronadeno u roku 15 minuta, obavjestava se krizni tim (stru¢ni tim i
tajnik) koji obavjestava roditelja i policiju

- podnosi se pismeno izvjes¢e 0 dogadaju, pise ga odgojitelj

- komunikaciju s medijima i nadleznim ustanovama obavlja odgovorna osoba

- po zavrsetku krizne situacije provodi se timska refleksija na dogadaj, sastavlja zapisnik.
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PROTOKOL 3

BORAVAK DJETETA IZVAN OBJEKTA
Boravak djeteta na svjezem zraku svakodnevna je potreba, za sto je odgovoran odgojitelj.

Koristenje dvorista

- kuéni majstor u zgradi i spremacice duzni su provijeriti sigurnost vanjskog prostora kad dodu
na posao, a prije izlaska djece na dvoriste.

- prije izlaska na vanjski prostor odgajatelj je duzan provjeriti sigurnost vanjskog prostora

- vanjski prostor boravka u vrti¢u treba biti ograden, oznacen kao djecje igraliste,sa znakom
zabrane ulaska kuénih ljubimaca/pasa, macaka..../

- zelene povrsine i zivice treba redovito odrzavati ku¢ni majstor

- svako ostecenje, opasnost ili nepravilnost potrebno je prijaviti u Knjigu prijava kvarova i
oStecenja

- prije izlaska na vanjski prostor svu djecu je potrebno uvesti u Evidencijsku listu prisustva

- odgojitelj boravi na vanjskom prostoru prema unaprijed dogovorenom rasporedu i planira
poticaje i aktivnosti

- prije izlaska na vanjski prostor odgojitelj upucuje djecu na upotrebu sanitarnog ¢vora, te
provjerava je li odjeca-obuca djeteta u skladu s vremenskim prilikama

- pri izlasku odgojitelj zajedno s djecom dogovara pravila i granice koriStenja vanjskog
prostora

- odgojitelj mora biti prisutan u blizini svake sprave/igrala koju djeca koriste, te u svakom
trenutku imati djecu u vidokrugu

- odgojitelj nudi djeci sadrzaje i aktivnosti koje ih motiviraju na kvalitetnu igru te istodobno
razvijati svijest o zastiti 1 samozastiti

Setnje

- Setnje s djecom u blizu okolicu i posjete odgojitelj mora unaprijed planirati

- pri svakom napustanju sigurnog i poznatog okruzenja djecjeg vrtic¢a,s djecom moraju biti
oba odgojitelja iz grupe ili se prikljuciti drugoj grupi s oba odgojitelja

Izleti

- odgojiteljice donose Plan izleta i prosljeduju stru¢nom timu

- sve izlete i posjete isklju¢ivo organizira stru¢ni tim (prijevoz, prehrana-prema HACCP
sustavu)

- ukoliko djeca putuju javnim prijevozom, imenuje se vodu puta

- za vrijeme puta i boravka na rekreativno-sportskim manifestacijama ili izletima, s djecom
borave i sportski voditelji, a vrti¢ osigurava hranu i tekuéinu.

Zimovanje —ljetovanje

Odluku i organizaciju donosi stru¢ni tim.
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Prilog: ZAPISNIK O ORGANIZACIJI IZLETA

DJECIJI VRTIC ,,RADOST*
POREC-PARENZO

OBJEKT
ODGOJNA SKUPINA
ODGOJITELIJICE:

PLAN ORGANIZACIJE IZLETA

ODREDISTE/MJESTO PUTOVANIJA:

DATUM ODLASKA

VRIJEME POLASKA | POVRATKA

SUDIONICI PUTOVANJA (sva djeca iz skupine, samo predskolci dr.)

CILJ

PLANIRANE AKTIVNOSTI TIJEKOM IZLETA/POSJETA

VRSTA PRIUEVOZNOG SREDSTVA | PRIJEVOZNIK

UKUPAN BROJ PRIJAVLJENE DJECE

CIUENA PRIJEVOZA

CIUENA ULAZNICA

IZNOS PO DJETETU

IZVOR SREDSTAVA

OSOBE U PRATNJI

ORGANIZACIA RADA S DJECOM 1Z SKUPINE KOJA NE IDU NA IZLET:

DATUM

POTPIS ODGOJITELIJICA

ODOBRIO RAVNATELJ
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Djedji vrti¢ ,,Radost*
Porec- Parenzo
Poreé R. Koncara 7

DV/PV , 0dgojna skupina
Odgojiteljice:

SUGLASNOST RODITELJA ZA ODLAZAK DJETETA

NA
Postovani roditelji,
aktivnost odlaska na provodi se u okviru redovitog odgojno-obrazovnog rada.
Predvideni datum odlaska je . Taj dan djecu treba dovesti u vrti¢ prema dogovoru s
odgojiteljicama.
Polazak je u_ , a povratak u vrti¢ oko (na rucak). Cijena je EUR (ulaznica za predstavu i1 autobusni

prijevoz Arriva). Hranu, vodu i voce osigurava vrti¢ te vas molimo da djeci u ruksak ne stavljate hranu i pice.

Molimo vas da svojim potpisom date suglasnost za sudjelovanjem djeteta u navedenoj aktivnosti.
IZJAVA

Mi

(ime i prezime oba roditelja/skrbnika)

suglasni smo da dijete

(ime i prezime djeteta)

ide na kazalisSnu predstavu

Porec,

(datum)

(potpis oba roditelja/skrbnika)

66



Prilog: SUGLASNOST RODITELJA ZA BORAVAK DJETETA 1ZVAN USTANOVE U PROVEDBI
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA KOJI NE UKLJUCUJE PRIJEVOZ

DJECJI VRTIC ,,RADOST*
POREC-PARENZO

SUGLASNOST RODITELJA ZA PEDAGOSKU GODINU 20 120
ZA BORAVAK DJETETA 1ZVAN USTANOVE U PROVEDBI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Vlastoru¢nim potpisom potvrdujemo suglasnost za provedbu aktivnosti djeteta u organizaciji DV ,,Radost* Porec¢-
Parenzo:

Suglasan sam da moje dijete
sudjeluje u izlascima, posjetama, razli¢itim manifestacijama i programima koji ne ukljucuju prijevoz.

(zaokruZiti)
DA NE
Potpis roditelja/staratelja
Majka: Otac:

Datum:
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PROTOKOL 4

BORAVAK DJECE U SOBI DNEVNOG BORAVKA | DRUGIM PROSTORIMA
VRTICA

- primarna mjera sigurnosti djeteta u vrticu je stalni nadzor nad kretanjem djece

- odgojitelj treba biti prisutan u prostoriji gdje borave djeca

- u slu¢aju da odgojitelj napusta sobu u kojoj borave djeca mora odgovorno procijeniti
vaznost | duzinu izbivanja, te ukoliko je potrebno treba osigurati prisutnost druge odrasle
zaposlene osobe za vrijeme odsutnosti

- ako postoji potreba da odgojitelj u odredeno doba dana djecu preda odgajatelju druge

- odgojne skupine, duzan je dostaviti i popis djece s ostalom dokumentacijom vaznom za
informaciju drugom odgojitelju

- odgojitelj treba tijekom rada s djecom odgovorno Koristiti telefon, te ne napustati prostoriju

boravka djece radi obavljanja telefonskog razgovora bez osiguravanja nadzora nad djecom u

tom periodu

- djecu upisanu u krace specijalizirane programe, voditelj istih, je duzan pratiti do prostorija
odrzavanja programa 1 voditi evidenciju o nazo¢nosti preuzete djece

- svako uoceno ostecenje ili nepravilnost u unutarnjem prostoru, a koje bi moglo ugroziti
sigurnost djeteta, odgojitelj je duzan upisati u Knjigu prijava kvarova koja ¢e stajati uz
oglasnu plocu

- odgojitelj ima obvezu dobrog poznavanja op¢ih i posebnih potreba djeteta predskolske dobi
kroz razvojne faze

- opce i posebne potrebe djeteta za dnevnim odmorom obvezni su odgojitelji zadovoljavati
kontinuirano, bez odlaganja i bez obzira na dob djeteta

- u odgojnoj skupini s razli¢itim potrebama djece za dnevni odmor, potrebno je planirati i

organizirati aktivnosti za djecu koja se ne odmaraju tako da ne ometaju drugu djecu u

dnevnom odmoru

- prostor dnevnog odmora i oprema moraju biti primjereno pripremljeni (dovoljno zraka,
topline, bez propuha, ne posebno zatamnjeno, prikladna i ¢ista posteljina )

- ovisno o dobi djeteta higijenski pripremiti dijete za dnevni odmor

- posebnu pozornost usmjeriti na usnu Supljinu djeteta, zbog eventualno neprogutane hrane

- za vrijeme dnevnog odmora nikada djecu ne ostavljati bez nadzora odgojitelja

- simptome za vrijeme dnevnog odmora kao §to su promjene u disanju, iznenadni nadrazajni
kasalj, povracanje, gréenje, odgojitelj je duzan pruziti djetetu prvu pomo¢ i po potrebi
zatraZiti pomo¢ stru¢nog tima ili druge stru¢ne osobe/odabrani lijecnik djeteta/

- evidentirati dogadaj u knjigu pedagoske dokumentacije.
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PROTOKOL 5
OZLJEDE, BOLEST DJETETA, PRVA POMOC

5.1. Postupci u slu¢aju ozljede i iznenadnih stanja, prva pomo¢

- prvu pomo¢ ozlijedenom djetetu pruza prva zatecena odrasla osoba zaposlena osoba u vrti¢u
primjenjujuci steCena znanja i vjestine o pruzanju prve pomoci unesre¢enom

- mogudi slucajevi pruzanja prve pomo¢i u vrticu su: ozljede glave i ostalih dijelova tijela s
krvarenjem ili bez, febrilne konvulzije, gubitak svijesti, epi napadaj, gusenje stranim tijelom,
strano tijelu u nosu, oku, grlu, alergijske reakcije, ubodi insekata, toplinski udar...

- pri pruzanju prve pomoc¢i ostati miran i sabran

- umiriti dijete

- pozvati najblizu odraslu dostupnu osobu da brine o ostatku skupine djece

- U svim situacijama pruzanja prve pomoci paziti na osobnu zastitu/koristenje zastitnih
rukavica

- prema dostupnosti pozvati zdravstvenu voditeljicu ili drugog ¢lana struénog tima

- obavijestiti roditelja

- prema potrebi i hitnosti pozvati HMP ili odvesti dijete u zdravstvenu ustanovu

- unesreceno dijete ni u kom slucaju ne ostavljati samo

- odgojitelj je duzan evidentirati povredu i obrazac Izvjes¢a o povredi dostaviti zdravstvenoj
voditeljici.

69



Prilog: Izvjesée o povredi
Djecji vrti¢ ,,Radost*
Porec - Parenzo

Pore¢, R. Koncara 7

1ZVJESCE O POVREDI

Ime i prezime djeteta

Datum rodenja

Odgojno — obrazovna skupina

Ime i prezime odgojitelja

Vrsta povrede/ozlijedeni dio tijela — opisati

Datum, vrijeme i mjesto nastanka povrede

Nacin ozljedivanja (opisati situaciju)

Poduzete mjere zbrinjavanja u vrti¢u

Upucéeno U zdravstvenu ustanovu

Datum: Odgojitelj:
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5.2. Postupci kod bolesnog djeteta

-u bolesna stanja najcesce se ubrajaju: respiratorne akutne infekcije, povisena tjelesna
temperatura, povracéanje, proljev, akutne zarazne bolesti, razni osipi po kozi, bol u trbuhu,
djecje gliste, usi u kosi/i pogorsanje stanja kroni¢ne bolesti

- U sluc¢aju sumnje na neku od ovih bolesti ili pogorsanja kroni¢ne bolesti poziva se i
obavjestava roditelje

- ni u kom slucaju ne ostavljati dijete samo

- do dolaska roditelja zbrinuti dijete, prema dogovoru s roditeljem dati sredstvo za snizavanje
poviSene tjelesne temperature i prema potrebi primijeniti druge mjere za ublazavanje
djetetovih tegoba

- ostati miran i sabran

- pozvati najblizu odraslu osobu da brine o ostatku skupine

- pruziti djetetu pomo¢ u skladu sa znanjem i lije¢nic¢kom uputom u situaciji pogorsanja
kroni¢ne bolesti

- prema dostupnosti pozvati zdravstvenu voditeljicu ili drugog ¢lana struénog tima

- nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti zatraziti od roditelja ispri¢nicu odabranog
lijecnika prvi dan dolaska djeteta u vrti¢

- odgojitelj u vrticu ne daje djetetu terapiju

- po adekvatnom zbrinjavanju bolesnog djeteta evidentirati u knjigu pedagoske dokumentacije

5.3. Postupanje kod epidemija

- primjenjuje se kod pojave zarazne bolesti

- kod prvih simptoma bolesti, odgajatelj izolira dijete i pozove roditelje

- svaku pojavu bolesti dojaviti zdravstvenoj voditeljici

- po dojavi zdravstvena voditeljica odmah daje prijedlog protuepidemijskih postupaka

- odgajatelj i zdravstvena voditeljica prate zdravstveno stanje ostale djece

- zdravstvena voditeljica obavjestava lije¢nika epidemiologa i odabranog lije¢nika

- provoditi redovito mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere ovisno o vrsti bolesti
prema uputama Zavoda za javno zdravstvo i epidemiologa

- zdravstvena voditeljica nadzire primjenu protuepidemijskih mjera i prati pobol u skupini.

5.4. Postupci s djetetom kod iznenadno jake emocionalne reakcije

- utvrditi emocionalno stanje

- ostati miran i sabran

- po potrebi izvesti dijete iz sobe

- osigurati drugu odraslu zaposlenu osobu za brigu oko ostale djece

- ukloniti sve predmete kojima se dijete moze ozlijediti

- po potrebi pozvati ¢lanove stru¢nog tima

- isti dan dogovoriti razgovor s roditeljima i stru¢nim suradnicima

- odgojitelj upisuje dogadaj u knjigu pedagoske dokumentacije

- prema potrebi struéni suradnici i odgojitelji dogovaraju daljnje postupanje i 0 tome pismeno
obavjestavaju odgovornu osobu.

5.5. Mjere sigurnosti u prehrani

- tu spadaju sve propisane mjere implementiranog HACCP sustava
- zaposlenici su educirani, savjesni i odgovorni

- definirana je individualna odgovornost.
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PROTOKOL 6

POSTUPCI | MJERE NADZORA KRETANJA ODRASLIH OSOBA U OBJEKTU I

OKO OBJEKTA

- svi djelatnici duzni su voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrtica

- ni jedna nepoznata osoba ne smije se kretati vrticem bez pratnje zaposlene osobe vrtica

- ukoliko je kretanje nepoznate osobe sumnjivo, obavijestiti odgovornu osobu i otpratiti osobu
do izlaza

- ako nepoznata osoba postupa protuzakonito pozvati policiju

- U slucaju potrebe za evakuacijom, okupiti i prebrojati djecu

- ostati miran i sabran

- slijediti smjer evakuacije prema Planu evakuacije ili odgovorne osobe

- ostati na sigurnom mjestu do novih uputa odgovorne osobe

- ovlastene o0sobe redovito na kraju radnog dana provjeravaju prozore i zakljucavaju vrata

- po utvrdenom dogadaju ispuniti izjavu djelatnika o slu¢aju provale ili neovlastenog ulaska u
prostorije vrtica te predati odgovornoj osobi.

Prilog/lzjava
Djecji vrti¢ ,,Radost*
Porec - Parenzo
Porec, R. Koncara 7
1IZJAVA

djelatnika o slu¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove

Datum i sat uo¢ene nepravilnosti

Obijekt i soba

Poduzete mjere i radnje

Datum i sat predaje izjave Ime i prezime i potpis zaposlenika

72



PROTOKOL 7

POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA U OBITELJI DJECE, NASILJE MEDU
DJECOM, NASILJE IZMEDPU ODGOJITELJA-RODITELJA

7.1. Postupak djelovanja u slu¢aju sumnje na zanemarivanje i /ili zlostavljanje djeteta
od strane roditelja ili drugih ¢lanova obitelji. Mjere se primjenjuju i u sluc¢ajevima
obiteljskih rizi¢nih ¢imbenika:

- izrazite socijalne deprivacije

- bolesti roditelja koje bitno ometaju obiteljsko funkcioniranje/psihijatrijske bolesti, bolesti
ovisnosti (narkomanija, alkoholizam) i sl.
Prema Obiteljskom zakonu, ¢1.132 (1), svatko je duzan prijaviti centru za socijalnu skrb
povredu djetetovih osobnih i imovinskih prava, osobito tjelesno ili mentalno nasilje, spolne
zlouporabe, zanemarivanje ili nehajno postupanje, zlostavljanje ili izrabljivanje djeteta.

- Odgoyjitelj ili ¢lan stru¢nog tima koji uoci kod djeteta znakove zlostavljanja/zanemarivanja
duZan je odmah pisanim putem obavijestiti odgovornu osobu: Prilog/Dopis 1

- Stru¢ni tim dogovara s odgojiteljima suradnju i dalje postupanje prema djetetu i roditeljima,
te utvrduje potrebu za prijavom centru za socijalnu skrb: Prilog/Dopis 2

- opservaciju djeteta provode svi ¢lanovi stru¢nog tima 1 odgojitelji uz obavezno unosenje
podataka u knjigu pedagoske dokumentacije (opservacija traje prema potrebi a najduze jedan
mjesec).
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Dopis 1
Djecji vrti¢ ,, Radost*
Porec - Parenzo
Pore¢, R. Koncara 7
PRIJAVA ZLOSTAVLJANJA | ZANEMARIVANJA DJETETA
Predmet: prijava odgovornoj osobi

Na temelju uocenih znakova zlostavljanja/zanemarivanja djeteta,

Ime i prezime djeteta

Datum rodenja

Adresa

Ime i prezime roditelja

Postoji opravdana sumnja o zlostavljanju/zanemarivanju djeteta. Svi relevantni podaci nalaze
se u knjizi pedagoSke dokumentacije.

Datum: Potpis:
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Dopis 2
Djecji vrti¢ ,,Radost*
Pore¢ - Parenzo
Pore¢, R. Koncara 7
PRIJAVA ZLOSTAVLJANJA | ZANEMARIVANJA DJETEA
Predmet: prijava CZSS

Na temelju uocenih znakova zlostavljanja/zanemarivanja djeteta,

Ime i prezime djeteta

Datum rodenja

Adresa

Ime i prezime roditelja

Postoji opravdana sumnja o zlostavljanju/zanemarivanju djeteta. Svi relevantni podaci
nalaze se u knjizi pedagoSke dokumentacije.

Datum: Ravnatelj:

7.2. Postupanje u slu¢aju nasilja medu djecom
- odgojitelj provodi aktivnosti s odredenim sadrzajima Koji imaju za cilj suzbijanje nasilja
medu djecom u suradnji 1 savjetovanjem sa stru¢nim suradnicima.

7.3. Postupanja u slu¢aju sukoba s roditeljem ili medusobni sukob roditelja

- mjere se primjenjuju kod svakog sukoba s roditeljem

- odgojitelj odvodi roditelja na mjesto gdje nisu djeca i osigura drugu zaposlenu osobu za
pomo¢ kod djece

- zavisno o problemu poziva se odgovorna osoba ili se roditelja upuéuje odgovornoj 0sobi
-u slu¢aju fizickog napada na odgojitelja, odgojitelj ili druga osoba poziva policiju

- neposredno nakon sukoba, a prije odlaska s posla, potrebno je sastaviti zapisnik i navesti
ocevice

- tim za potporu u takvim situacijama je stru¢ni tim

- nikada ne komentirati trenutnu situaciju pred djecom ili drugim roditeljima.
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PROTOKOL 8.

POSTUPANJE U SITUACIJAMA KOD RAZVODA RODITELJA | RODITELJA
CIJE PSIHOFIZICKO STANJE UGROZAVA SIGURNOST DJETETA

Ako odgojitelj procijeni da je osoba u takvom psihofizickom stanju da nije u stanju odvesti
dijete iz vrti¢a, treba poduzeti sljedece:
- osigurati osobu koja ¢e ostati s djecom u grupi

- telefonski kontaktirati drugog roditelja i izvijestiti ga o situaciji, te zamoliti da dode po dijete

- ako se ne dobije drugi roditelj, kontaktirati ostale osobe navedene u lzjavi, a ako je i to
neuspjesno kontaktirati odgovornu osobu

- s 0sobom u neprimjerenom psihofizickom stanju ne ulaziti u konflikt

- po potrebi pozvati policiju

- odgojitelj ostaje s djetetom do okoncanja situacije

- dokumentirati kratak opis situacije u knjigu pedagoske dokumentacije

- stru¢ni tim drugog dana obavezno poziva oba roditelja na razgovor.

PROTOKOL 9
Svi navedeni protokoli moraju biti dostupni roditeljima, odgojiteljima i svim radnicima vrtica.

PROTOKOL 10
Kuéni red mora biti na vidnom mjestu na ulazu u svaku zgradu vrtica.

PROTOKOL 11
U cilju zastite podataka, svake godine na prvom informativnom roditeljskom sastanku roditelji ispunjavaju
Privolu za obradu osobnih podataka (objava imena i prezimena na oglasnoj plo¢i vrti¢a, objave djetetovih

radova, fotografiranje i snimanje djeteta u aktivnostima, objava fotografija i video zapisa na portalima u
medijima i drugo) i obrazac za uklju¢ivanju roditelja u viber grupu odgojno-obrazovne skupine.
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Prilog: PRIVOLA ZA OBRADU OSOBNIH PODATAKA
PRIVOLA ZA OBRADU OSOBNIH PODATAKA
kojom ja otac, iz
(ime i prezime, OIB) (prebivaliste/adresa)

kojom ja majka, iz
(ime i prezime, OIB) (prebivaliste/adresa)

u svojstvu roditelja, zakonskog zastupnika ili skrbnika svoga malodobnog djeteta sina/kéeri

, svjesno i bez prisile, pod punom materijalnom i kaznenom

(ime i prezime)
odgovorno¢u, dajem privolu DJECJEM VRTICU ,,RADOST“ POREC-PARENZO, Pore¢, R. Konéara 7, OIB:56640224155, kao
voditelju obrade, da prikuplja i obraduje moje osobne podatke, osobne podatke djeteta kojem sam zakonski zastupnik/ca za

pedagosku 2023./2024. godinu:

Upisivanjem ,,DA“ili ,,NE” dajete ili ne dajete privolu za pojedinu aktivnost vezanu za boravak vaseg djeteta u vrticu

R.br. Opis aktivnosti i podataka DA-dajem privolu
NE-ne dajem privolu

1. Objava imena, prezimena i dobi djeteta na popisu djece na oglasnom mjestu vrtica
i skupine te na dje¢jem garderobnom ormariéu.

2. Objava djetetovih radova i izjava uz ime i prezime djeteta, na oglasnim mjestima
odgojne skupine u vrti¢u, na roditeljskim sastancima unutar ustanove, na letcima i
promotivnim materijalima vrtica, vrti¢kim izlozbama djecjih radova izvan vrti¢a u
organizaciji ili suorganizaciji vrtica.

3. Fotografiranje i snimanje djeteta pri vrtickim aktivnostima (odgojitelji, strucni
suradnici) i objava istih na oglasnim mjestima vrti¢a i roditeljskim sastancima.

4, Objava fotografija djeteta na web stranici vrtica.

5. Objava video ili audio zapisa djeteta na web stranici vrti¢a

(video-audio zapis mora biti prethodno postavljen na YouTube).

6. Objava fotografija, video ili audio zapisa djeteta na gradskim i ostalim
internetskim portalima i platformama (npr. parentium.com, porestina.info,
YouTube i dr.).

7. Objava fotografija, video ili audio zapisa djeteta tijekom izlaganja projekata i
struénih radova, od strane odgojitelja i stru¢nih suradnika na stru¢nim skupovima.
8. Fotografiranje, video ili audio snimanje djeteta od strane medija u vrti¢u (novine,
radio i TV) i njihova objava.

9. Objava fotografija obitelji uz ime djeteta u kuti¢u obitelji unutar odgojne skupine.
Roditelji potpisom potvrduju da je prije davanja ove privole upoznat od strane voditelja obrade sa svim svojim pravima koje
proizlaze iz Opée Uredbe (EU) broja 2016/679 Europskog parlamenta i vijeéa od dana 27. travnja 2016. godine o zastiti
pojedinca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka i sa izjavom o zastiti osobnih podataka
vrtica. Ovu suglasnost davatelj moZe povuci, smanijiti popis aktivnosti za koje daje suglasnost.

Pore¢, . .2023.godine

Potpis: otac ili skrbnik / majka ili skrbnica

Prilog: UKLJUCIVANJE RODITELJA U VIBER GRUPE
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Djecji vrti¢ ,,Radost™ Porec¢-Parenzo
Pedagoska 2023./2024. g.

PoStovani roditelji,

u svrhu kvalitetnije i pravovremene razmjene informacija izmedu roditelja/skrbnika i vrti¢a, formirat ¢e se Viber grupe
odgojnih skupina. Na Viber grupi odgajateljice ¢e vas povremeno informirati o radu u skupini i slati zajednic¢ke
fotografije djece odgojne skupine.

U svrhu zastite podataka, svojim potpisom potvrdujete da fotografije necete nigdje objavljivati niti slati.

Brojeve mobitela svih ¢lanova kao 1 sve ostale podatke, moguce je dijeliti isklju¢ivo uz njihov pristanak.

Nove ¢lanove u grupu smiju ukljucivati samo administratori grupe, odnosno odgojiteljice.

Viber grupa sluzi isklju¢ivo u navedene svrhe te vas molimo da se pridrzavate istoga.

Svojim potpisom potvrdujem pristanak uklju¢ivanja u Viber grupu i prihvaéanje pravila.

Ime i prezime djeteta:
Ime i prezime roditelja/skrbnika:

Broj mobitela:

Potpis roditelja/skrbnika:

Napomena: ukoliko se ne Zelite ukljuciti u Viber grupu niste obavezni ispuniti podatke.
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PROTOKOL 12.
POSTUPANJE U ODNOSU NA DJECU S TESKOCAMA
12.1. POSTUPANJA U PROCESU INKLUZIJE DJETETA S TESKOCAMA U RAZVOJU

1.

10.

Prijavom na redovnom upisu u djecji vrti¢ roditelji prilazu medicinsku dokumentaciju o tesko¢i u razvoju kod
djeteta (Rjesenje prvostupanjskog tijela vjestacenja) te po potrebi druge nalaze specijalista.

Dijete s tesko¢ama u razvoju upisujemo ukoliko kao ustanova mozemo zadovoljiti posebne potrebe tog djeteta
Sto odlucuje Upisna komisija nakon konzultiranja sa stru¢nim suradnicima.

Inicijalni razgovor s roditeljima djeteta s teSko¢ama u razvoju provode ¢lanovi stru¢noga tim vrti¢a u sastavu
edukacijski rehabilitator 1 pstholog. Ovisno o potrebi u odnosu na teskocu ukljucuje se 1 zdravstveni voditelj
vrti¢a. S roditeljima se dogovara postupna prilagodba djeteta s TUR na vrti¢, te ih se upoznaje s postupkom 1
razlozima pedagoske opservacije.

Nakon upoznavanja djeteta s teSkoama, stru¢ni tim vrti¢a donosi odluku o najprimjerenijem okruzenju za dijete
(dobna skupina djece, lokacija, odgojitelji, vrsta programa, vrijeme boravka i dr.)

Ukoliko pri upisu djeteta s teSkocama u razvoju roditelji predaju misljenje stru¢njaka iz vanjskih ustanova u
kojem je preporuka da se dijete uklju¢uje u redovnu skupinu uz pomo¢nika djetetu s TUR/stru¢ni komunikacijski
posrednik, postupa se prema naputku.

Roditelji djeteta s teSko¢ama u razvoju i ravnateljica sklapaju Ugovor o upisu djeteta s teSkocama u razvoju na
opservacijski period koji traje do tri mjeseca, a ovisi 0 djetetovim posebnim potrebama te se odreduje za svako
dijete individualno. Period na koji ustanova sklapa ugovor te vrsta i trajanje programa ovise o konkretnom
slucaju.

Strucni suradnici upoznaju odgojitelje odgovarajuce skupine o upisu djeteta s teSko¢ama u razvoju u njihovu
odgojnu skupinu, odgojitelji dobivaju smjernice za rad s djetetom, a ukoliko stru¢ni tim procjeni da je potrebno,
smjernice dobivaju i ostali djelatnici.

Stru¢no povjerenstvo (psiholog, edukacijski rehabilitator, pedagog, zdravstveni voditelj) sastavlja Plan
opservacije i Odluku o pokretanju pedagoske opservacije kojom se ureduju uvjeti provodenja (razlog
pokretanja, anamneza djeteta, vremensko trajanje opservacije, na¢in pruzanja usluga). Roditelj svojim potpisom
potvrduje da je upoznat s Odlukom i Planom opservacije.

Po zavrSetku pedagoske opservacije, stru¢no povjerenstvo donosi Izvjesée o pedagoskoj  opservaciji Koje
sadrzi odluku o daljnjem postupanju (promjena vremenskog trajanja  programa ili drugih uvjeta, uvodenje
pomoc¢nika djetetu s TUR/strucni komunikacijski posrednik, produzenje pedagoske opservacije 1dr.)
Edukacijski rehabilitaor, u suradnji s ostalim ¢lanovima stru¢nog povjerenstva i odgojiteljima, pristupa izradi
Individualiziranog odgojno-obrazovnog plana za dijete s teSko¢ama u razvoju u $to se ukljuéuju i roditelji
djeteta. Odgojitelji 1 stru¢ni suradnici postupaju sukladno Individualiziranom odgojno obrazovnom planu.
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12.2. PEDAGOSKA OPSERVACIJA

Pedagoska opservacija se provodi na temelju procjene stru¢nog tima vrtica:

ukoliko se kod djeteta postavi sumnja na razvojne teSkoce prilikom upisa u djec;ji vrtic,
ukoliko se kod djeteta postavi sumnja na razvojne teskoce tijekom pedagoske godine,
u procesu inkluzije djeteta s teSko¢ama u razvoju u djec¢jem vrticu.

Hodogram pedagoske opservacije:

1.

Ukoliko se prilikom upisa u vrti¢ ili tijekom pedagoske godine uoce mogucée teskoce u razvoju kod djeteta ili
ako dijete s TUR krece u vrti¢, poziva se roditelje na razgovor s ¢lanovima stru¢nog tima (psiholog, edukacijski
rehabilitator, pedagog te ovisno o vrsti moguce teSkoce i zdravstveni voditelj). Roditelje se upoznaje s razlozima
1 postupkom pedagoSke opservacije.

Struc¢no povjerenstvo djecjeg vrtica (psiholog, edukacijski rehabilitator, pedagog, zdravstveni voditelj) sastavlja
Odluku o pokretanju pedagoske opservacije kojom se ureduju uvjeti njezina provodenja (razlog pokretanja,
anamneza djeteta, vremensko trajanje opservacije, na¢in pruzanja usluga) i Plan opservacije. Roditelji svojim
potpisom potvrduju da su upoznati s Odlukom i Planom opservacije.

Struc¢no povjerenstvo i odgojitelji skupine provode pracenje djeteta prema Planu opservacije.

Ukoliko se u tijeku opservacije, u interesu razvojnih potreba djeteta, pokaZe potreba za dodatnim dijagnostic¢kim
pretragama, dijete se upucuje na dijagnosticki postupak u odgovarajucu ustanovu.

Ukoliko se tijekom opservacije ukaze potreba za izmjenom Plana opservacije, roditelje se obavjestava o istome
I upoznaje s izmjenama.

Ukoliko roditelji djeteta nisu skloni suradnji i odbijaju postupak opservacije ili odlazak na dijagnosticku obradu,
obavjestavamo ih kako smo u tom slu¢aju u mogucnosti obavijestiti djetetovog pedijatra i nadlezni Centar za
socijalnu skrb.

Po zavrSetku opservacije, stru¢no povjerenstvo donosi Izvjesée o pedagoskoj opservaciji, u kojem se navodi
odluka o daljnjem postupanju (promjena vremenskog trajanja programa ili drugih uvjeta, uvodenje pomo¢nika
djetetu s TUR/stru¢ni komunikacijski posrednik, produzenje pedagoske opservacije i dr.)

Strucni tim u suradnji s odgojiteljima izraduje smjernice za rad s djetetom. Za dijete s utvrdenim tesko¢ama u
razvoju (Rjesenje prvostupanjskog tijela vjeStaCenja) edukacijski rehabilitator u suradnji sa stru¢nim timom i
odgojiteljima izraduje Individualizirani odgojno obrazovni program za dijete.
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Prilog: ODLUKA O POKRETANJU PEDAGOSKE OPSERVACIJE

Djecji vrti¢ ,,Radost* Porec¢-Parenzo
R. Koncara 7, 52440, Porec
OIB: 56640224155

ODLUKA O POKRETANJU PEDAGOSKE OPSERVACIJE

IME | PREZIME DJETETA:

DATUM RODENJA:

ODGOJNO OBRAZOVNA SKUPINA:

IME | PREZIME RODITELJA/SKRBNIKA:
MOB/KONTAKT:

STRUCNO POVJERENSTVO:

1. Struc¢ni suradnik edukacijski rehabilitator:

2. Strucni suradnik pedagog:

3. Strucni suradnik psiholog:

4. Zdravstveni voditelj:

Razlog pokretanja postupka opservacije:

Anamneza djeteta (utvrdivanje opéeg zdravstvenog statusa djeteta i njegovih specifi¢nih potreba temeljem prikupljene
medicinske dokumentacije lije¢nika specijalista i saznanja od strane roditelja/skrbnika):

Plan opservacije (Sastavljaju ga ¢lanovi struénog povjerenstva u suradnji s odgojiteljima, a prema potrebi i ostali stru¢njaci.
Obuhvaca pracenje razvojnih mogucénosti djeteta, njegovih potreba i osobitosti u ponaSanju, te izbor metoda i oblika rada s
djetetom).

Napomena: Roditelje/skrbnike upoznaje se s Planom pedagoske opservacije te se isti prilaze ovoj Odluci kao njezin

sastavni dio.

Vremensko trajanje opservacije
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Pocetak opservacije :

ZavrsSetak opservacije:

Opservacija se moze produljiti odlukom stru¢nog povjerenstva ukoliko se ukaze potreba.

RAVNATELJ:

Suglasan/na sam s Odlukom o pokretanju pedagoske opservacije i Planom pedagoske opservacije. (zaokruziti)
DA NE

ObrazloZenje (ukoliko je odgovor NE)

Potpis roditelja/skrbnika:

U Porecu, god.
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PROTOKOL 13
ZAPISNICI O PROVEDBI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
Prilog: ZAPISNIK S INDIVIDUALNIH INFORMACIJA S RODITELJIMA

DJECJI VRTIC ,,RADOST*

POREC-PARENZO ZAPISNIK S INDIVIDUALNIH INFORMACIJA S
RODITELJIMA

IME | PREZIME DJETETA:

OBJEKT:
DATUM | VRIJEME:

CILJ RAZGOVORA:

TIJEK RAZGOVORA:

ZAKLJUCAK:

PRISUTNI RODITELJI: RAZGOVOR VODILE:
ODGOJITELJICE:

STRUCNI SURADNICI:
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13. VRTICKI PREVENTIVNI PROGRAMI

Rad na provedbi vrti¢kih preventivnih programa mora biti usmjeren na sadrzaje rada u svim
predskolskim ustanovama prema tockama kako slijedi:

1. Vrtié¢ kao zajednica koja u¢i

Kroz sva podrucja razvoja u kontinuitetu primjenjivati postavke iz tromjese¢nih planova i
programa, te nacela i vrijednosti iz kurikuluma.

Nositelji: stru¢ni tim vrtic¢a i odgojiteljice.

2. Uspjesna suradnja s roditeljima

Jacati roditeljsku kompetenciju.

Planirati roditeljske sastanke s temom, to¢nim terminom, mjestom, te evidentirati ih.

Odrediti prava, obveze i odgovornosti svakog pojedinog sudionika odg.-obr. procesa.

Odrediti vrijeme i mjesto individualnog kontakta s roditeljima.

Isplanirati nacin prezentacije rada s djecom, roditeljima (plakati, video snimke...).

Pomo¢ roditelju u razdoblju privikavanja djeteta na vrtic.

Nositelji: odgojitelji i stru¢ni suradnici.

3. Posebni programi odgojno —obrazovnog rada

Program katoli¢kog vjerskog odgoja.

Strani jezik-engleski jezik.

Zajednica ucenja.

Inkluzija djece s teSko¢ama, posebnim prehrambenim potrebama i1 kroni¢nim bolestima.
Njegovati razne tehnike komunikacijskih vjestina (u odnosu na dijete, roditelja i ostale odg.-
obr. procese i socijalne sredine ).

4. Posebno obrazovanje djece i roditelja

Poticati i uvazavati sve individualne razvojne osobitosti kroz podrucja razvoja s naglaskom na
emocionalni razvoj (prepoznavanje vlastitih 1 osje¢aja drugih kroz razne igre).

Nositelji: odgojitelji.

5. Udenje Zivotnih vjestina

Njegovati razne tehnike komunikacijskih vjestina (u odnosu na dijete, roditelja i ostale u
odgojno obrazovnom procesu i socijalne sredine).

Jacanje pozitivne slike o sebi igre druzenja, uloge, vjezbe ustrajnosti i samokontrole).
Omoguciti djeci izbor hrane, igracaka, igara, materijal i dr.

Nositelji: odgojitelji.

6. Diskretni personalni i zastitni postupci

Jacati pozitivnu sliku o sebi kroz ukljuéivanje obitelji, vrtica i socijalne sredine.

Senzibilizirati odgojitelja da koristi metode 1 tehnike u ja¢anju istoga.

7. Odgojna skupina kao mjesto sigurnosti odrastanja djece

Svakodnevno provoditi mjere u cilju ocuvanja tjelesne =zastite i sigurnosti djeteta,
emocionalne i socijalne sigurnosti u odnosu na sebe i druge.

8. Mjere sekundarne prevencije

Detektirati djecu iz rizi¢nih obitelji.

9. Suradnja vrti¢a s drugim institucijama

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji AZOO.

Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb, Zdravim gradom Pore¢, osnovnim S§kolama u
okruZenju, Dnevnim centrom za rehabilitaciju Veruda-Pula, Specijalna bolnica za ortopediju i
rehabilitaciju ,,Martin Horvat* Rovinj-Rovigno -tim za ranu intervenciju.

10. Edukacija odgojitelja, struénog tima vrti¢a, ravnatelja i vrednovanje preventivnih
programa.
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Kontinuirano planirati i provoditi individualne i grupne oblike rada u i izvan vrtica.
Naucena znanja primjenjivati u neposrednom radu s djecom, kontaktu s roditeljima i drugim
¢imbenicima.

Redovita evaluacija rada.

Fotografija 19: Igre u dvoristu, PV Kastelir, 2022.

e AR N : Y

Odgojiteljsko vijece je na temelju ¢lanka 39. Zakona o predskolskom odgoju i1 obrazovanju i
Clanka 49. Statuta Dje¢jeg vrtica ,,Radost* Pore¢-Parenzo na 24. sjednici odrzanoj 29. rujna
2023. godine usvojilo Godisnji plan i program rada Djecjeg vrti¢a ,,Radost* Pore¢-Parenzo za
pedagosku godinu 2023./2024. godinu.

Ravnateljica

KLASA:601-02/23-01/21 Tereza Bani¢
RBROJ:2167-12-23-01-3
Pore¢, 30. rujna 2023. Predsjednica Upravnog vijeca:

Venis Gregurovié¢
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